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Prélogo

Sobre la necesidad de actualizar el Manual de estilo 2015
del Consejo de Seguridad Nuclear

Los tiempos cambian y las personas e instituciones,
en tanto participes y ejecutores del cambio, también.

2020 pasara a la historia como el afio en el que la
pandemia desencadené cambios profundos en las
sociedades de todo el mundo: nuevas formas de trabajar,
nueva manera de relacionarse en el &mbito profesional

y en el personal, nuevas limitaciones y normas que han
comenzado a configurar una nueva realidad, que se
materializa, primeramente, a través del lenguaje.

No en vano, para la Fundacién del Espafiol Urgente
(Fundéu) confinamiento es la palabra del afio 2020.

Este término marcé gran parte de nuestras vidas en el
segundo trimestre del pasado afio, y, lamentablemente,
seguiremos incorporandolo a nuestras conversaciones
del dia a dia. De hecho, la Real Academia Espafiola (RAE),
en su actualizacién del Diccionario de la lengua espafola,
de noviembre de 2020, modificé la entrada de la voz
confinamiento para ajustarla a la realidad de millones

de personas que nos vimos afectados por la pandemia
provocada por la covid-19.

El Consejo de Seguridad Nuclear (CSN), como organismo
de derecho publico, y entre cuyas funciones estan las

de informar a la opinidn publica sobre materias de su
competencia, debe también revisar el buen uso del
lenguaje en su ambito de influencia.

El contenido altamente cientifico y técnico que
manejamos en el CSN presupone el rigor y el tono
divulgativo propio del lenguaje cientifico. Sin embargo,
no podemos tampoco pasar por alto que desde que se
editara el anterior Manual de estilo, en el afio 2015,

se han producido cambios profundos en la sociedad
espafiola que nos impactan y que bien merecen una
revision exhaustiva de nuestro uso del lenguaje a través
de los distintos canales de comunicacion.

Nuestra organizacidn no es ajena a estos cambios, y el
CSN es hoy el resultado de dicha transformacion: asi,

a finales de 2020, mas de la mitad de los profesionales
que forman el organismo son mujeres, muchas de

ellas son ingenieras, cientificas, tituladas superiores

y administrativas que demandan, como no puede ser

de otra manera, una equidad efectiva también en la
manera de expresarnos. El uso de un lenguaje no sexista
e inclusivo no puede quedarse en una mera declaracién
de intenciones. La propia Ley Organica 3/2007, de 22 de
marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres,
le otorga una importancia fundamental. De manera que
si aceptamos la capacidad transformadora del lenguaje,
debemos revisarlo con esmero a la luz de una perspectiva
de género mas inclusiva capaz de integrar a todos los
participes del lenguaje sea cual fuere su condicion.

Por otro lado, desde 2015, se ha generalizado el uso
de nuevos canales de comunicacién que nos sirven de
vehiculo para informar a la opinién publica en tiempo

real, tal es el caso de las redes sociales. Canales como
Twitter, LinkedIn, YouTube, constituyen hoy otra ventana
del CSN a la sociedad que debemos aprovechar en toda
su potencialidad. Sin embargo, el caracter mas informal

y el tono distendido del lenguaje en redes sociales no
pueden socavar el rigor de nuestras comunicaciones.

Por eso, una actualizacién del Manual de estilo incluyendo
y normalizando el uso del lenguaje por parte de nuestra
organizacién en redes sociales es hoy muy pertinente.

El Manual de estilo es una herramienta potente para
unificar criterios en los textos y documentos del CSN.

No solo el gué, sino también el cémo se difunda la
informacidén es una cuestién que nos atafie a todas las
personas que trabajamos en la institucion.

Es por ello que una revisién de los criterios a la luz de un
lenguaje mas inclusivo y menos sexista, asi como a la luz
de los nuevos fenémenos tecnoldgicos, es indispensable
para fortalecer nuestra entidad de acuerdo a los criterios
de transparencia que deben guiar nuestras acciones.

Espero que el Manual de estilo del CSN nos ayude a todas y
a todos a mejorar la calidad de nuestros textos. Os animo a
utilizarlo porque la escritura no es un tema baladi, sino que,
muy al contrario, es una de nuestras sefias de identidad.

Josep Maria Serena i Sender
Presidente del Consejo de Seguridad Nuclear
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Introduccion
Este Manual de estilo persigue, ante todo, dos objetivos:

Objetivo 1: fijar unas reglas generales de redaccion, de estructura,
de estilo y de uso del lenguaje, para conseguir que los textos sean
comprensibles en todos los formatos y canales, de modo que exista
homogeneidad y coherencia entre todas las publicaciones con
independencia de las personas a cargo de la redaccion.

Objetivo 2: fijar unas reglas generales de aplicacién del distintivo
y del logotipo del CSN en todos los formatos y canales para garantizar
su correcto uso en el presente y en el futuro.

Si conseguimos alcanzar estos dos objetivos, habremos dado un paso
mas en nuestro trabajo: que la excelente labor que realizamos entre
todos y todas no se vea empafiado por redacciones deficientes con
errores ortograficos o gramaticales. Un texto siempre debe estar bien
escrito, porque de otra forma nos llevard mas tiempo leerlo y, lo que es
mas importante, entenderlo.

Hay que sefialar que este Manual de estilo no pretende ser un libro
de gramatica o de ortografia, sino una herramienta que nos ayude
a detectar los errores o dudas mas comunes en nuestro dia a dia,
y de esta forma, podamos corregirlos.

Asi, por ejemplo, en el apartado correspondiente al uso de las
mayusculas, no se incluyen todos los casos en los que se debe utilizar
esta letra, sino aquellos en los que se han detectado mas errores

en los textos elaborados por el CSN y en los que nos surgen mas dudas
alahora de escribir.

Las explicaciones intentan ser claras y concisas, sin demasiada
terminologia lingtiistica, con numerosos ejemplos con los que podemos
encontrarnos a diario en el CSN. Se ha utilizado el signo asterisco (*)
delante de aquellos que son incorrectos o no recomendables.

Por ultimo, se ha incorporado una bibliografia con la que hemos
trabajado para que podais ampliar, consultar o asesoraros respecto
a aquellas dudas que no consiga resolver el Manual.

Ambito de aplicacién

Las normas y usos del lenguaje que se describen a continuacidn
abarcan todos los escritos que se elaboren en el CSN, ya sean

de ambito interno o en el ambito externo, y estaran sujetos a las
recomendaciones indicadas en las reglas basicas que aqui se recogen.

Como novedad en esta edicion del Manual de estilo del CSN se ha
incorporado una seccién especial sobre el uso del lenguaje en redes
sociales que, por su caracter mas informal, requiere de la aplicacién
de otras normas, tal y como queda expuesto en el apartado 4.1.

Asimismo, dado el perfil internacional del CSN, se ha incluido una
seccién sobre el uso del lenguaje en este ambito.

Por otra parte, se ha incluido una actualizacién y revision de los
contenidos desde la perspectiva de género, la cual cobra especial
importancia en las comunicaciones internas entre las personas que
integran el CSN, tal y como se expone en el apartado 5 sobre el
lenguaje inclusivo no sexista.
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Por dltimo, se ha incorporado la seccidn con la identidad visual
del CSN y las reglas de aplicacién de la marca en los distintos formatos,
asi como la tipografia caracteristica del CSN.

Hay que sefialar que todos los documentos que se generen en el CSN
estan sujetos a las reglas de disefio y presentacidn que se describen en
el presente Manual de estilo.

Redaccion de los textos

A la hora de redactar un texto es importante tener en cuenta el objetivo
de dicho documento y las caracteristicas de la audiencia a la que va
dirigido. No es lo mismo el personal del CSN que los destinatarios
ajenos al organismo como, por ejemplo, los medios de comunicacion,
asociaciones, otras instituciones, etc.

Asimismo, es necesario tener en cuenta otra variable: el canal de
comunicacion. Un texto para difundir a través de redes sociales ha
de ser completamente diferente a una nota de prensa para enviar

a los medios de comunicacién o una carta informativa dirigida a los
responsables de las instalaciones nucleares o radiactivas. Cada canal
requiere un registro del lenguaje distinto. (Ver seccion 4. El lenguaje
en el CSN).

3.1. Organizacién y estructura

Los textos se estructuran en parrafos cuyo contenido debe estar
organizado y estructurado. Ademas, cada uno de ellos debe expresar
una sola idea y no tener una extensién demasiado larga.

Para elaborar buenos documentos se recomienda:

e Usar un lenguaje tan sencillo y comprensible como sea posible:
escribe claro para que te entiendan y corto para que te lean.

e Construir oraciones siguiendo la regla de oro: “Sujeto, verbo y
predicado”.

e Intentar responder a las preguntas: quién, qué, cémo, dénde, cuando
y por qué.

e Utilizar preferiblemente los verbos en voz activa y sin abusar de las
formas impersonales.

e Redactar oraciones y parrafos cortos. Las frases breves son mas
eficaces a la hora de transmitir una informacién compleja. Por el
contrario, los parrafos largos pueden confundir e incluso aburrir al
destinatario. Recuerda la regla de Ockham: “Si puedes decirlo en dos
palabras, no lo digas en cuatro”.

e Expresar una sola idea y una sola vez en cada frase, y si contiene mas
de tres lineas, tratar de dividirla.

e Estructurar las ideas. Un texto bien ordenado en su exposicion es
fundamental para entenderlo bien.

11
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e Cuando haya que incluir vocablos poco frecuentes, por estar en
desuso o por ser excesivamente técnicos, es preciso explicar siempre
su significado.

e Evitar el uso masivo de acrénimos tan comunes en el CSN. Cuando se
utilicen por primera vez en el texto, se recomienda escribir las palabras
completas y a continuacidn entre paréntesis las siglas. Por ejemplo:

La Direccidn Técnica de Seguridad Nuclear (DSN). (Ver seccion 9.
Sobre el uso de siglas, acréonimos y abreviaturas).

¢ En el caso de utilizar una gran cantidad de acrénimos y siglas,
se recomienda incluir un apéndice con todos los utilizados en
el documento.

e Revisar el texto. La primera versién siempre se puede mejorar,
y no olvides que el peor corrector es uno mismo.

3.2. Coherencia y cohesion

La coherencia del texto se refiere al significado global de un texto y

a la interrelacién entre las ideas que expresa. Para construir un texto
coherente debe existir una idea central, y todas las ideas secundarias
han de guardar relacién con ella. Para ello, conviene seleccionar
previamente la informacidn disponible sobre la materia, estructurarla

y organizarla. El lenguaje expresa el pensamiento, por eso el texto debe
ser una secuencia légica de lo que se describe. Es importante revisar
la coherencia del texto si hemos realizado algtin cambio sustancial

en el mismo.

Por su parte, la cohesién alude a la relacién entre las distintas oraciones
que conforman los parrafos, y estos a su vez han de guardar una
conexién. Conviene tener en cuenta que, para transmitir ideas de
manera clara y no contradictoria, las oraciones y los parrafos deben
estar enlazados entre si.

Existen varias herramientas para dar cohesidn a un texto en el uso

de referencias:

Conector Tipo Ejemplo
Anéfora Anafora: hace referencia a un concepto La central Vandellds Il dispone de una valvula de alivio
y catafora que ha aparecido antes en el texto. en la salida hacia la turbina. Cada una de ellas dispone

Procedimientos
léxicos

Marcadores
de discurso

Catafora: hace referencia a un concepto
que aparecerd mas tarde.

Procedimientos Iéxicos: el recurso mas
sencillo es la repeticion de palabras
importantes del texto, pero se recomienda el
uso de sindnimos, o pronombres para evitar la
repeticién por motivos de estilo.

Los marcadores de discurso: no pertenecen
a una categoria gramatical concreta, pueden
ser conjunciones (porque, aunque), adverbios
(entonces, ademas), locuciones adverbiales
(en conclusion), etc. Muestran relaciones
semanticas entre un pérrafo y otro.

a su vez de una vélvula de aislamiento motorizada.

El alcance de la evaluacidn abarca todos los aspectos
solicitados: la estructuray el contenido de la nueva
especificacion, el requisito de operabilidad de las
vélvulas de alivio, etc.

La anterior legislacion necesitaba una reforma
completa, por eso se inicid la redaccion de una nueva
normativa.

La presidenta se refirid a la consejera de Industria, quien
a su vez mostrd...

Comentadores: pues, pues bien, etc.

Ordenadores: en primer lugar, por una parte, etc.
Digresores: por cierto, a propdsito, etc.

Aditivos: ademads, incluso, etc.

Consecutivos: por tanto, en consecuencia, asi pues, etc.
Contraargumentativos: sin embargo, no obstante, etc.
Explicativos: o sea, es decir, etc.

De rectificacion: mejor dicho, mas bien, etc.

De distanciamiento: en cualquier caso, de todos
modos, etc.

Recapitulativos: en definitiva, en conclusion, etc.
De refuerzo argumentativo: en e/ fondo, de hecho, etc.
De concrecion: por ejemplo, en particular, etc.
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3.3. Revisidon y correccion

Antes de enviar un texto a su destinatario/a, o publicarlo, conviene
revisarlo. La revision es una fase fundamental del proceso de escritura
y debe ser una comprobacién tanto ortografica y gramatical como

de contenido.

Siempre que sea posible, se recomienda que los textos sean revisados
por una segunda persona. A continuacién, se enumeran algunas
recomendaciones a segulir:

e Laregla de oro de toda correccion. Todo aquello que el lector no
entienda a la primera, no sirve. Sera preciso modificar la redaccién
o el vocabulario.

¢ Es necesario mantener la coherencia a la hora de revisar. Si se realiza

un cambio debemos analizar si afecta en algo al resto del texto.

¢ Una vez que hemos terminado de redactar un texto, antes de
revisarlo conviene dejar transcurrir un tiempo. Es entonces cuando
al releerlo nos surgen nuevas dudas, y lo que parecia bien expuesto
ya no lo es tanto.

SINOPSIS

¢ Piensa en la audiencia a quien va dirigido el mensaje: ;personal
del CSN? ;medios de comunicacion? ;asociaciones ecologistas?

e Ten en cuenta el canal de comunicacion: ;redes sociales? juna
carta dirigida a altos cargos de la Administracion, a titulares de
instalaciones? ;una nota de prensa?

¢ Usa un lenguaje tan comprensible y sencillo como te sea posible.
Por usar estructuras sintacticas muy complejas abundando en un
vocabulario muy rebuscado, no vas a conseguir un texto de mayor
calidad. Por el contrario, es probable que el destinatario abandone
su lectura antes de llegar al final. Escribe claro para que te entiendan
y corto para que te lean.

e Un texto bien ordenado es fundamental para entenderlo bien.
Aclara tus ideas y luego escribe y recuerda que las frases breves son
mas eficaces a la hora de transmitir una informacién compleja.

¢ No abuses de las siglas y acrénimos.

e Siempre que se pueda, revisa el texto. La primera versién siempre
es mejorable. El peor corrector es uno mismo y el mejor aliado es el
diccionario, no lo dudes.

¢ Si necesitas leer el texto dos veces para entenderlo, modifica la
redaccion o el vocabulario, y mantén la coherencia (puede que el
cambio afecte al resto del texto).

13
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El lenguaje en el CSN.
Lenguaje cientifico-técnico

El contenido que maneja el CSN es altamente cientifico y tecnolégico.
El lenguaje cientifico-técnico se caracteriza por ser objetivo, riguroso
y universal que no da lugar a prejuicios, juicios de valor o dobles
interpretaciones. Su finalidad primera es describir hechos con
objetividad; por contraposicién, debido a su contenido altamente
especializado y rico en tecnicismos, no siempre resulta asequible a
todas las audiencias. Una de las funciones del CSN tal y como recoge
su ley de creacidn, Ley 15/1980, de 22 de abril, es la de informar a

la opinién publica, de manera que las personas que formamos parte
del CSN debemos esforzarnos por utilizar el lenguaje de una manera
claray divulgativa, con el fin de informar a la sociedad del desarrollo
de nuestras actividades. Incluso en escritos de caracter interno donde
deba primar la precisidn técnica es importante escribir correctamente,
porque nos leerany, sobre todo, nos entenderan mejor. Es necesario
repasar el texto independientemente de quién sea el receptor.

Siendo el Unico ente competente en materia de seguridad nuclear
y proteccidn radioldgica, y conscientes del desconocimientoy la
desconfianza que genera esta materia entre la opinién publica,

es necesario utilizar un tono divulgativo, en ocasiones pedagégico,
en nuestras comunicaciones con el exterior.

En este sentido, es fundamental el uso de un lenguaje sencillo,

claro y preciso que permita al lector captar inmediatamente el
mensaje, con el menor esfuerzo posible. Por tanto, conviene descartar
palabras grandilocuentes, construcciones gramaticales rebuscadas

e informaciones adicionales que no sean relevantes. Adicionalmente,
es aconsejable expresar el maximo de ideas con el minimo de palabras,
pero consiguiendo transmitir la informacién que deseamos. Conviene
que las ideas puedan expresarse en una frase y evitar el uso de
oraciones subordinadas largas, cifiéndose a la férmula sujeto-
verbo-predicado.

4.1. El lenguaje en redes sociales

La tecnologia ha hecho posible la comunicacién en tiempo real. Un
buen ejemplo de ello son las redes sociales que constituyen nuevos
canales de comunicacién inmediatos y sin intermediarios entre una
organizacioén y sus distintas audiencias.

El lenguaje en redes sociales tiene una serie de caracteristicas que le
acercan mas al lenguaje oral que al lenguaje escrito. Estas son algunas
de ellas:

e Codigo propio. La forma de expresarse tiene su gramatica particular,
sus propias normas de utilizacién y hasta de descifrado de los mensajes.

¢ Inmediato y agil. No hay intermediacién y un comentario puede
suscitar la opinidn de cualquier persona en el mundo de manera

inmediata.

e Informal. Al no haber intermediacién, aunque es lenguaje escrito,
simula el lenguaje oral.

e Emocional. La inmediatez provoca reacciones a menudo emocionales.
Se presupone un mayor contenido emotivo en los mensajes.

¢ Directo y personal. Los mensajes apelan directamente a la audiencia.
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e Coloquial. La informalidad no puede ir en detrimento del uso del
lenguaje. Es necesario cuidar la ortografia y no utilizar abreviaturas
o0 acortamientos de manera indiscriminada.

e Uso de emoticonos (simbolos graficos que sirven para expresar un
estado de 4nimo). Enriquecen los mensajes dando expresividad a las
frases, facilitando la interpretacion del mensaje y, ademas, respaldan
el principio de economia del lenguaje.

La potencialidad y posibilidades que ofrecen las redes sociales para
una organizacién son enormes, siempre y cuando la inmediatez e
informalidad que le son propias no vayan en perjuicio del rigor y de la
objetividad. También es importante sefalar que este tipo de lenguaje
coloquial a veces da lugar a equivocos o malinterpretaciones que no
se dan en el lenguaje cara a cara (donde existe una entonacién en la
pronunciacidn de las palabras y un lenguaje no verbal), por lo que

la manera de expresarse depende del contexto.

En el ambito de competencia del CSN, es decir, la seguridad nuclear

y la proteccidn radioldgica, las redes sociales juegan un papel esencial
en la comunicacidn de crisis?, y gracias a su inmediatez su uso va

en aumento.

Ademas, las redes sociales sirven para hacer mas cercana la
organizacion al permitir la interaccidn directa con usuarios, al mismo
tiempo que crean comunidades de intercambio de conocimiento.

Cada red social o canal ofrece unas caracteristicas distintas. En la
actualidad el CSN esta presente en YouTube, Twitter y en Linkedin.

Aunque el registro del lenguaje es similar en los tres canales, existen
diferencias que conviene identificar:

YouTube o

YouTube permite subir videos y compartirlos online con usuarias/os

en todo el mundo. También permite retransmisiones en directo, muy
adecuadas para eventos y webinars o seminarios web. Si tenemos en
cuenta la importancia de la comunicacién audiovisual en la sociedad,
es evidente que YouTube tiene un gran potencial. Ademas, su
interaccidén con otras redes sociales le permite ser compartido en otros
canales y en paginas web. El canal de YouTube del CSN esta también
disponible a través de la intranet.

¢ El lenguaje es 100% audiovisual, por lo tanto es fundamental cuidar la
calidad de los videos en cuanto a imagen y sonido.

¢ | a coherencia entre los contenidos ha de tenerse en cuenta. Para ello
conviene ordenarlos por temas.

Twitter a

Twitter es una herramienta perfecta de micromensajeria instantanea
que permite compartir contenidos como videos y textos de hasta 240
caracteres en tiempo real a la vez que se interactta con usuarios.
También permite retransmitir eventos y dialogar bajo una misma
etiqueta (hashtag). Muchas organizaciones lo utilizan en el ambito de
la gestién de crisis debido a su inmediatez para llegar a las audiencias.
El canal de Twitter del CSN también esta disponible en la intranet.

! Manual de comunicacidn de crisis
para las organizaciones reguladoras
nucleares: https://www.csn.es/docu-
ments/10182/100743/1+de+comuni-
caci%C3%B3n+de~+crisis+para+orga-
nizaciones-+reguladoras-+nucleares.

e El lenguaje es directo e informal.

¢ Permite llegar a otras audiencias con contenidos de interés
relacionados con los temas abordados por el CSN.
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LinkedIn m

El objetivo principal de LinkedIn es fomentar los contactos
profesionales o networking. Contactar con personas relacionadas

con su ambito profesional o participar en comunidades o grupos para
acceder facilmente y con antelacién a informacién relevante. Personas
con un alto valor y prestigio profesional hacen que la institucién a la
que representan y de la que forman parte sea también mas reconocida
dentro del sector profesional.

e El lenguaje es mas formal que el utilizado en Twitter.
Ejemplos de buen uso del lenguaje en redes sociales:

e Estilo directo que interpela al lector, por ejemplo: jNo te lo pierdas!,
jSuscribete!.

e Utilizacién de iconos para mostrar emociones, pero con mesura,
por ejemplo:

e Utilizacion de frases cortas informativas, por ejemplo: Adoptar
sistemas eléctricos bajos en carbono es imprescindible.

Algunos consejos para el buen uso del lenguaje en canales sociales:

e Conviene revisar la gramatica y utilizar una redaccion directa, clara
y concisa. Por ejemplo, evita lanzamiento de la nueva revista CSN
mafana en su lugar es preferible Mafana, lanzamos la nueva revista
del CSN.

e Revision ortografica. No utilices una ortografia desviada, aunque
tenga implantacidn en sus usuarios. Por ejemplo, evita mfa en lugar
de mafiana.

e Utiliza las férmulas coloquiales Tu y Vosotros en lugar de Usted
o Ustedes. Por ejemplo, en lugar de No se pierdan el webinar en
streaming escribiremos ;No te pierdas el webinar en streaming!.

e Emplea frases cortas e informativas. Algunas plataformas como
Twitter tienen una limitacion de caracteres.

e Evita caer en un lenguaje vulgar y abusar de los signos de admiracion
y de las mayusculas (que en este contexto determinado equivale a
gritar). Por ejemplo, conviene eludir férmulas del tipo: NOOOOOO TE

¢ En la interaccién con usuarias/os es importante leer bien los mensajes
y responder con transparencia y honestidad haciendo referencia a la
persona con la que se interactia mediante el simbolo “@". Por ejemplo:
Gracias por tu pregunta @Nombredelusuario.

¢ El uso de la @ para aludir a los dos sexos no es admisible, ya que no

es un signo linglistico, y ademds, como sefala la gramatica académica,
esta férmula no siempre es aplicable a la lengua: *Dia del nifi@ (la
contraccién del solo es vélida para el nifio, y no para la nifia). Ademas,
en Twitter la arroba se utiliza para mencionar a otro usuario (@csn_es)
por lo que automaticamente esta red entiende que lo que sucede a @ es
el nombre de un usuario.

e Evita el uso de acortamientos o abreviaturas, siempre y cuando no se
trate de las abreviaturas aceptadas por el CSN.
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4.2. El lenguaje en situacion de crisis

ElI CSN tiene la obligacién de informar a la opinién publica sobre
cualquier suceso relevante en la materia de su competencia, en estricto
cumplimiento de la Ley 15/1980, de 22 de abril, de Creacién del Consejo
de Seguridad Nuclear. En este sentido, la decisién sobre qué informacién
facilitar durante una crisis no depende del impacto de ciertas noticias o
del eco mediético, sino de la relevancia de los hechos?.

La comunicacion de crisis debe tener algunas caracteristicas que
conviene tener en cuenta:

e Informativa
e Inmediata
¢ Relevante
e Eficaz

Existe un consenso entre los reguladores nucleares a nivel internacional
sobre buenas practicas en la comunicacién de crisis que se encuentra
en el Manual de comunicacion de crisis para las organizaciones
reguladoras nucleares publicado entre la NEA y el CSN.

Como recomendaciones generales, hay que evitar el uso de eufemismos
o catastrofismos, asi como las metéforas informativas del tipo escenario
dantesco y cefiirse a un uso del lenguaje informativo, claro y conciso,

en todos los canales, incluidos las redes sociales. En ocasiones

estas ultimas constituyen herramientas eficaces para informar con
inmediatez a la sociedad y, en muchos casos, para lanzar mensajes

de alertas o recomendaciones durante una crisis.

4.3. El lenguaje en el ambito internacional

Como se ha comentado en el apartado anterior, el contenido que
maneja el CSN es altamente cientifico y tecnoldgico, y una de sus
caracteristicas es la universalidad, tal es asi que es muy habitual

encontrar expresiones y términos en inglés que no se traducen al
castellano.

Debido a su naturaleza como organismo regulador, y en cumplimiento
de los compromisos internacionales de Espafia en materia de
seguridad nuclear y proteccidn radioldgica, el CSN participa en
érganos de gobierno, comités, foros y grupos de trabajo de organismos
internacionales y otros foros internacionales para compartir y elaborar
requisitos reguladores, y mantiene relaciones bilaterales con otros
organismos homélogos. Se trata de disposiciones y estandares
elaborados integramente en inglés, que cada pais traduce y adapta

a su marco regulatorio nacional.

Por lo expuesto anteriormente, en el CSN se manejan muchos términos
en inglés, los denominados “anglicismos”. Sin embargo, conviene
distinguir el buen uso del abuso de ciertos anglicismos en el lenguaje del
CSN. La incorporacién de una palabra extranjera se debe a que no existen
palabras equivalentes en castellano, o que son palabras poco utilizadas;
en este caso, segun la RAE, se trataria de extranjerismos necesarios.

En general, en el caso de los nombres propios de organismos, foros,
organizaciones que suelen ser siglas, no se adaptan al castellano a no
ser que su uso sea muy generalizado: el OIEA (Organismo Internacional
de Energia Atémica) en lugar de utilizar el IAEA o la ONU (Organizacién
de las Naciones Unidas), en lugar de UNO, o la OCDE (Organizacidn
para la Cooperacion y Desarrollo Econémico) en lugar de OECD. Sin

embargo, encontramos otros nombres de organismos internacionales y
siglas de organizaciones y foros reguladores ampliamente utilizados en
el CSN que no se adaptan al castellano en ningtin caso:

2 Fuente: Manual de comunicacién
de crisis para las organizaciones

reguladoras nucleares. NEA y CSN.
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Organismo Forma Forma Organismo Forma Forma
recomendada no recomendada recomendada no recomendada

Nuclear Energy Agency NEA AEN Committee on the Safety of Nuclear CSNI CSIN

Installations (NEA)
Western European Nuclear Regulators WENRA ARNEO

o Committee on Radiological Protection CRPPH CPRSP

Heads of the European Radiological HERCA AEACPR and Public Health
Protection Competent Authorities

International Nuclear Safety G OIEA)  INSAG GISN
International Nuclear Regulators INRA AIRN e
Association Nuclear Regulatory Commission (EE. UU.)  NRC CRN
European Nuclear Safety Regulators ENSREG AERSN Nuclear Regulation Authority (Japon) NRA ARN
Association
European Nuclear Security Regulators ENSRA AERSFN 82‘35)0]( MBS N (e L3 Uik
Association
International Radiation Protection IRPA AIPR Canadian Nuclear Safety Commission CNSC CCSN
] Bundesministeriums fiir Umwelt, BMU MFMMCNSN
International Commission on Radiological ~ ICRP CIPR Naturschutz und nukleare Sicherheit
Protection Federal Environmental, Industrial and ROSTECHNADZOR  SFSMINR
United Nations Scientific Committeeon ~ UNSCEAR CCNUERA Nuclear Supervision Service of Russia
the Effects of Atomic Radiation

European Technical Safety Organisations ETSON REQTS
Atomic Questions Working Group AQWG GCA Network
(Consejo de la Unién Europea) ) i i

Institut de Radioprotection et de Sireté IRSN IPRSN
Instrument for Nuclear Safety INSC ICSN Nucléaire
Cooperation

Gesellschaft fiir Anlagen und GRS IGS
Global Nuclear Safety and Security GNSSN RGSNTF Reaktorsicherheit
Network

Women in Nuclear WIN MN
Committee of Safety Standards (OIEA) CSS CNS

World Institute of Nuclear Security WINS INSFN
Committee on Nuclear Regulatory CNRA CARN
Activities (NEA) World Nuclear Association WNA ANM
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Si se trata de la sigla de una expresién en otra lengua, debe
acompafiarse de su traduccién o su desarrollo en la lengua de origen,

junto con una breve explicacidn aclaratoria cuando se estime necesaria:

ZANU, la Unién Nacional Africana de Zimbawe, o HRW Human Rights
Watch, organizacién no gubernamental para la defensa de los derechos
humanos. En cualquier caso, resulta conveniente que aquellos textos o
publicaciones que hacen abundante uso de ellas incluyan una lista con
sus equivalencias.

No obstante, cuando se utilicen en textos externos o en mensajes
cuyos receptores sean ajenos a la jerga propia del CSN, por ejemplo,
en comunicaciones con otras administraciones, o0 comunicaciones con
los medios, conviene explicar siempre en castellano el significado de
las siglas: La reunion anual de ENSRA, la Asociacion de Reguladores
Europeos en Seguridad Fisica Nuclear, ha tenido lugar entre ayer y hoy.

En el caso de los nombres que hacen referencia a procesos muy
especificos del ambito de la seguridad nuclear y la proteccién
radioldgica, y que suelen ser siglas, se recomienda escribir entre
paréntesis su traduccidn, especialmente en las comunicaciones hacia
el exterior, siempre que sea posible. En las comunicaciones internas,
conviene explicar la primera vez que se utilizan el significado en
castellano. Hay que tener en cuenta que muchos de estos nombres son
siglas que provienen del inglés. Aqui se muestran algunos ejemplos:

ARTEMIS (Servicio Integrado de Revisién para la Gestién,
Desmantelamiento y Restauracién de Residuos Radiactivos

y Combustibles Gastados).

BWR (Reactores nucleares refrigerados por agua en ebullicion).
ECURIE (Sistema de intercambio de informacién urgente radiolégica
de la Unién Europea).

EURANOS (Proyecto Integrado sobre estrategias de gestion

y rehabilitacion de emergencias nucleares y radioldgicas).

EURDEP (Plataforma Europea para el Intercambio de Datos
Radioldgicos).

INES (Escala Internacional de Accidentes Nucleares).

INPRO (Proyecto Internacional sobre Ciclos del Combustible

y Reactores Nucleares Innovadores).

IPPAS (Servicio Internacional de Asesoramiento sobre Proteccidon
Fisica).

IRS (Sistema Internacional de Notificacién de Incidentes Nucleares).
IRRS (Servicio integrado de revisién reguladora).

ISOE (Sistema de informacidn sobre exposicién ocupacional).
KWU (Reactores de disefio Kraftwerk Union).

OSART (Grupo de Examen de la Seguridad Operacional).

PWR (Reactores nucleares refrigerados por agua a presion).
RANET (Red de respuesta y asistencia ante incidentes o emergencias
nucleares o radioldgicas).

SALTO (Servicio de Asesoramiento sobre Aspectos de la Seguridad
ligados a la Operacién a Largo Plazo).

SMR (Reactores modulares pequefios).

TPR (Revision tematica interpares por homélogos).

TSO (Organizacién de soporte técnico).

WG (equipo/grupo de trabajo).

Como norma general y siguiendo las recomendaciones de la
RAE, siempre que se puedan utilizar términos en castellano
en lugar de los anglicismos, conviene utilizarlos.
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Por otra parte, no tiene sentido ni légica afiadir una sigla o

un acrénimo en inglés a un término en espafol: *La comision
aprobara los términos de referencia (ToR) en su primera
reunion, donde ToR es el acrénimo de Terms of Reference.
Seria preferible utilizar La comision aprobara los términos de
referencia (TDR o TdR) en su primera reunion. No obstante,

si se ofrece una mayor claridad con la sigla o el acrénimo en
inglés, se puede incluir aunque el desarrollo de la sigla sea en
espafiol, si bien seria aconsejable aclarar que son las siglas en
inglés. Asi, en este caso, se recomienda escribir: La comision
aprobara los términos de referencia (TOR o ToR por sus siglas
en inglés “Terms of References”).

En cuanto a la mezcla de letras mayusculas con mindsculas,
aunque la norma tradicional prescribe la escritura de siglas 'y
acrénimos enteramente con mayusculas, el uso combinado es
cada vez mas frecuente en la actualidad. Es decir, es admisible,
pero no necesario: ToR, TdR...

A continuacién, se describen algunas férmulas ampliamente

generalizadas en el ambito de la gestidn que, sin embargo, deberian

evitarse y utilizar sus variantes en castellano:

Bueno Mejor

Approach Enfoque, aproximacion
Asap Tan pronto como sea posible
Assessment Evaluacion

Background Contexto, antecedentes

Benchmark Intercomparacion

Bueno Mejor

Briefing Resumen

Feedback Retorno, retroalimentacion
Goals Objetivos

Graded approach Aproximacion gradual
Issue Cuestion, tema, problema
Link Enlace o vinculo

Meeting Reunion

On-going/on progress En proceso

Paper Informe no vinculante

Periodic Safety Review, PSR

Probabilistic Risk Assessment,
PRA o Probabilistic Safety Assessment, PSA

Report

Review

Stakeholder

Stand-by

Streaming
Summary/summary report
Supply chain

Survey

Template

Terms of Reference

Revision periddica de la seguridad,
RPS

Analisis Probabilista de Seguridad,
APS

Informe

Revisién

Grupo de interés

En espera

En directo
Resumen/Informe resumido
Cadena de suministro
Cuestionario

Plantilla

Términos de referencia
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El lenguaje inclusivo, no sexista

Una vez descrito anteriormente el tipo de lenguaje eminentemente
cientifico-técnico que se utiliza en el CSN, podria parecer que la toma
en consideracion del lenguaje desde una perspectiva de género es un
tema secundario.

Sin embargo, lejos de esto, el articulo 14 de nuestra Constitucion
proclama el derecho a la igualdad y a la no discriminacién por razén
de sexo. Asimismo, el articulo 9.2 sefiala la obligacidn de los poderes
publicos de promover las condiciones para que la igualdad sea real

y efectiva. La propia Ley Orgdnica 3/2007, de 22 de marzo, para la
Igualdad Efectiva de Mujeres y Hombres establece como un criterio
general de la actuacion de los poderes publicos la “implantacién de
un lenguaje no sexista en el ambito administrativo y su fomento en la

totalidad de las relaciones sociales, culturales y artisticas” (art. 14.11).

Asi pues, son necesarios cambios en el lenguaje para nombrar a las
mujeres. En nuestra lengua existen términos y una gran variedad de
recursos para nombrar a hombres y a mujeres de manera adecuada.
Este Manual de estilo es un buen ejemplo de ello. ;Por qué no cambiar
la lengua a medida que cambia la propia sociedad, la propia realidad,
cuando cambian las leyes e incluso la ortografia cuando se estima
conveniente?

El lenguaje®, bien sea escrito o a través de imagenes, iconos y

gestos que se utilizan en los ambitos profesionales a través de sus
comunicaciones internas y externas, expresa mucho mas por ellas que
por el propio contenido de las comunicaciones. Si aceptamos que

el lenguaje puede empequefiecer o agrandar la realidad, e incluso

deformarla, es importante utilizar un lenguaje no sexista e inclusivo
en la organizacion para:

e Mostrar una imagen coherente con el compromiso con la igualdad a &,
de oportunidades.

e Visibilizar la presencia y participacion de las mujeres.
e Sensibilizar en igualdad tanto dentro como hacia el exterior.

® Promover la reflexidn utilizando un modelo de expresién oral y escrita.

Objetivos
de Desarrollo
Sostenible

e Contribuir al desarrollo de la sociedad mas justa en el cumplimiento
de los Objetivos de Desarrollo Sostenible (ODS), en concreto
cumpliendo con el Objetivo 5 de Igualdad de Género.

Antes de revisar ejemplos concretos y ver férmulas para evitar un
lenguaje sexista, conviene definir un lenguaje incluyente versus
un lenguaje sexista®*.

Un lenguaje sexista alude a un cédigo de comunicacion que invisibiliza a
las mujeres y que puede provocar su infravaloracién o ridiculizacién. Se
produce, principalmente, por la utilizacién del masculino como genérico
y por ofrecer una imagen estereotipada de las mujeres. Sexista es, por
ejemplo, el empleo de un término en masculino, cuando la persona
apelada es una mujer: *El abogado, Carmen Garcia, realizé un alegato. ..

Por contraposicién, un lenguaje incluyente posibilita que las
personas nombren el mundo desde su género y sean nombradas

y nombrados teniendo en cuenta el sexo al que pertenecen, sin
subordinacion ni invisibilidad de ninguno de ellos. Lo mismo ocurre
en las imagenes: deben reflejar una presencia equilibrada de mujeres

y hombres, alejadas de estereotipos de género. La diferencia sexual _ _
existe desde el origen de los tiempos, no es el lenguaje quien lo crea. * Fuente: Instituto de la Mujer.
* Fuente: Instituto de la Mujer.
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Lo que tiene que hacer el lenguaje es, simplemente, nombrarla
y visibilizarla.

Como sefiala Amelia Valcarcel, “no hay muro mas potente que derribar
para conseguir la igualdad que el lenguaje sexista”. Para eso, debemos
tener el absoluto convencimiento de la importancia de la lengua, solo
asi conseguiremos hacer el esfuerzo que requiere romper con la fuerza
de la costumbre.

En la lengua espaniola el masculino como género gramatical tiene un
doble uso: el genérico o inclusivo (que hace referencia a ambos sexos)
y el especifico (que se refiere solo al sexo masculino). Sin embargo, el
femenino tiene un cardacter exclusivo, ya que se refiere unicamente al
sexo femenino, tanto en singular como en plural.

Por otra parte, tenemos sustantivos que no son sexuados, es decir
se refieren a personas, a seres humanos, pero sin hacer referencia a
ningun sexo determinado. En unos casos son sustantivos femeninos
(la persona, la victima) y en otros masculinos (e/ ser humano, el
personaje). Del mismo modo que no es sexista la utilizacion de

uno de esos sustantivos femeninos, tampoco lo es el uso de los
masculinos (el personaje principal de Aquitania es Eleanor). El
problema se presenta cuando utilizamos sustantivos masculinos,
que tienen femenino, para referirnos a mujeres y hombres. Si
decimos este parque es para los nifios, estamos omitiendo a las
nifias, las acabamos de borrar y a nuestra mente solo acudiran
imagenes masculinas.

Dicho esto, es importante subrayar que el uso del masculino genérico
no siempre invisibiliza a las mujeres, pero cuando esto ocurre, hay que
recurrir al lenguaje inclusivo. Usar el masculino genérico no es sexista,
por lo que no debemos rechazar su uso por norma. Tampoco el uso
desdoblado o la sustitucién por un término, abstracto o colectivo, evita
el sexismo o el trato no igualitario. En muchas ocasiones, la utilizacion

(o el abuso) del masculino genérico tiene mas que ver con la tradicién
y la inercia que con una clara voluntad de ocultar e infravalorar a las
mujeres. Sin embargo, no es recomendable eliminar el masculino
genérico por norma, ya que realizaremos construcciones sintacticas
incorrectas o con un exceso de informacion indtil.

5.1. Buenas practicas en el uso
del lenguaje no sexista

Hay que tener en cuenta que las soluciones que se ofrecen en este
Manual de estilo y en otros manuales y guias no son unicas, y es
necesario valorar el contexto en el que nos encontramos. No siempre
es factible sustituir un masculino plural por un sustantivo colectivo.
Por ejemplo, profesorado no siempre puede sustituir al sustantivo
profesores. Seria incorrecto decir que *Carmen, Luis y Alfonso fueron
profesorado mio en el colegio, porque el colectivo sustituye a un grupo
de personas, pero no a referentes individuales.

A continuacidn se sefialan algunas pautas de buenas practicas en el uso
del lenguaje no sexista:

1. Acude a los sustantivos genéricos: personal, comunidad, publico,
audiencia, grupo, gente, poblacion, pueblo, colectivo, clase, autoridades,
mundo, conjunto de, equipo, colectivo, personas empleadas, ciudadania,
funcionariado, infancia, vejez, juventud, adolescencia, personalidades,
electorado, voluntariado, la familia, el servicio doméstico, humanidad,
vecindario, clientela, abogacia, judicatura, etc. Asi, podemos decir que
El servicio de Correos deja un aviso en el buzdn, en lugar de *Los carteros
dejan un aviso en el buzdn; o El profesorado, el alumnado y las familias
han debatido la Ley de Educacion, en lugar de *Los profesores, los
alumnos y los padres han debatido la Ley de Educacidn.
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También podemos sustituir el masculino genérico por un sustantivo
metonimico (el cargo, la profesién, la actividad...), como puede ser la
secretaria, la presidencia, la gerencia, la alcaldia, la asesoria, la Camara
Alta, la CAmara Baja, etc. Por ejemplo, en lugar de decir que Julio y
Pilar son los coordinadores del grupo de trabajo, podemos decir que
Julio y Pilar llevan la coordinacidn del grupo de trabajo, o Julio y Pilar
son los responsables de la coordinacion..., o La coordinacion del grupo
de trabajo es responsabilidad de Julio y Pilar, o simplemente podemos
decir que Julio y Pilar coordinan los cursos.

2. Sustituye palabras sexuadas por sinénimos invariables para el
género. Por ejemplo: en lugar de distintos, escribe diferentes; en lugar
de estan capacitados, escribe son capaces; en lugar de experto, escribe
especialista, en lugar de esta incluido, escribe figura, etc.

3. Emplea los desdoblamientos cuando sea necesario y sin abusar.

Por ejemplo: A los hijos e hijas de los afiliados a la organizacion se les
beneficiara con un descuento en el comedor. No es necesario desdoblar
también los afiliados y las afiliadas, porque el nticleo de la informacién son
los hijos y las hijas. Cuando interesa no se duda en exponer de una forma
clara el mensaje. Por ejemplo si se trata de una oferta de empleo, hemos
visto en multitud de ocasiones que solicitan vendedor o vendedora.

Es suficiente desdoblar solo la primera referencia a las personas para
demostrar que no hay voluntad de discriminacion sexista.

Ten en cuenta la longitud del mensaje y no desdobles si los mensajes o
los discursos son breves, ni en los que tengan un caracter informativo
urgente. No olvides que también existen los femeninos genéricos:

el Consejo Internacional de Enfermeras integra tanto a enfermeras
como a enfermeros (https://www.icn.ch/es). También en estos casos
deberiamos acudir a términos que integren a los hombres, como por
ejemplo: e/ Consejo Internacional de Personal de Enfermeria. Es muy
habitual oir en las noticias o leer en los periddicos ... los médicos y

las enfermeras. .., como si las mujeres no pudieran ser médicas y los
hombres no pudieran ser enfermeros.

4. No desprecies el masculino genérico por sistema, pero utilizalo con
moderacion y de acuerdo con el contexto. En si mismo no es una forma
discriminatoria del lenguaje, todo depende de cdmo se use. Por otra
parte, muchos masculinos son totalmente innecesarios y se pueden
incluso eliminar sin que ello suponga una pérdida de significado. Tal es
el caso de algunos de los pronombres y articulos que en muchos casos
resultan repetitivos: Es mejor decir Y as/ fue como lo encontramos, que
decir *Y asi fue cémo nosotros lo encontramos. Ante un masculino cuya
sustitucién te genere un problema, prueba a eliminarlo. En muchos
casos comprobaras que la frase no pierde sentido: Cada contratista

en vez de *Cada uno de los contratistas.

5. Evita designar a las mujeres como si de un suplemento de los
hombres se tratara, o, lo que es peor, como si fueran inferiores a ellos.
Es sexista, ademas de innecesario y redundante, afiadir la palabra
mujer o femenina a un sustantivo que representa a un grupo social o
profesional. ;Por qué decir las mujeres cientificas, las médicas mujeres,
en lugar de /as cientificas o las médicas? Si decimos *E/ tnico informe
desfavorable fue el emitido por una mujer inspectora, en lugar de E/
unico informe desfavorable fue el emitido por una inspectora, queda
patente que es una expresion sexista, ya que nunca diriamos *E/ tnico
informe desfavorable fue el emitido por un hombre inspector. Esta
subordinacidon se pone mas de manifiesto cuando la forma masculina
no va acompafiada de sustantivos como hombres o varonesy la
femenina si lo hace: *El total de mujeres inspectoras en activo sigue
siendo inferior al de inspectores, en lugar de E/ total de inspectoras

en activo sigue siendo inferior al de inspectores.

6. Por ultimo, la redaccién nos ofrece muiltiples soluciones: Antonio
tiene una familia compuesta por su esposa Alicia y sus dos hijos, Maria
y Luis. Podemos decir mejor: Antonio y Alicia junto con su hija Maria y
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su hijo Luis forman una familia. De esta manera Maria no aparecera en

funcién de Antonio y haremos visible que juntos tienen un hijo y una hija.

Lo fundamental es tomar conciencia de que mujeres y hombres tienen
la misma importancia y pueden hacer aportaciones igual de validas a
la sociedad. Como sefiala el Informe sobre el lenguaje no sexista en el
Parlamento Europeo (https://lenguajeadministrativo.com/wp-content/
uploads/2011/01/informe-sobre-el-lenguaje-no-sexista-pe-i.pdf), la
utilizacién de un lenguaje no sexista es algo mas que un asunto de
correccion politica. El lenguaje influye poderosamente en las actitudes,
el comportamiento y las percepciones. Es importante establecer
orientaciones que aseguren, en la medida de lo posible, que el lenguaje
no sexista es la norma, en lugar de ser la excepcion.

7. Utiliza el femenino en cargos, profesiones, ocupaciones y titulos
siempre que el espaiol ofrezca esa posibilidad. Para que exista una
palabra como presidenta, solo hace falta que haya mujeres que
presidan y que las personas queramos hacerlas visibles.

5.2. Usos y contextos sexistas del masculino genérico.
Recomendaciones generales para evitarlos®

Las alternativas que aqui se ofrecen no siguen necesariamente

las recomendaciones de la RAE, porque para que esa institucion
incluya una nueva acepcién en su diccionario, exige que ese término
haya sido utilizado un nimero muy elevado de veces en contextos

a los que la propia Academia otorga solvencia, como determinadas
columnas escritas por periodistas u obras literarias de ciertos autores
(pocas veces autoras). Asi, por ejemplo, en la definicién de generala
la tercera acepcion es mujer del general. Si bien es cierto que hasta
2019 no habia ninguna mujer que hubiera llegado a esa graduacion,
es previsible que haya mas mujeres que alcancen ese rango, y, sin
embargo, la Academia sigue insistiendo en que se nombre general

tanto a los hombres como a las mujeres, ahora bien, si admite el
sustantivo generala para nombrar a la mujer del general, o coronela
para la mujer del coronel (cuando hace seis afios que la primera mujer
alcanzé esa graduacion). No es casualidad que de los 485 académicos
de ndmero nombrados desde su fundacién el 13 de agosto de 1713
hasta la actualidad, solo 12 sean mujeres, y que ninguna mujer haya
dirigido la institucion.

Los procedimientos que aqui se proponen para la sustitucion del
masculino genérico se pueden ampliar. Es una lista abierta a la
colaboracién de mujeres y hombres que desean que la existencia y
experiencia femenina tengan cabida a la hora de nombrar la realidad.
“Hay poca distancia entre lenguaje y pensamiento. A veces, nombrar
una realidad es el primer paso para hablar de ella” (Eulalia Lled?).

A. Nombres de oficios o cargos de responsabilidad

Muchos oficios han estado durante siglos reservados a los hombres.
En consecuencia, el Iéxico que los designa se ha acufiado
tradicionalmente en masculino. En muchos casos se alude a razones
estéticas, de costumbres, etc. para no nombrar en femenino las
profesiones que ya ejercen las mujeres, y mantener el sustantivo en
masculino. Numerosos nombres de oficios, cargos o profesiones que
actualmente aparecen tanto en masculino como en femenino se han
creado a la par que las mujeres se han incorporado a esos puestos que
durante muchos afios les han estado vetados.

El propio Ministerio de Educacién en 1995 instaba en la Orden de 22
de marzo de 1995 (BOE 28/03/95) a reflejar en los titulos universitarios
el sexo de quienes los obtenian. Anterior a esa fecha todas somos
“licenciados”.

5 Fuente: Guia de comunicacion
no sexista. Instituto Cervantes.
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Como norma general se debe emplear el género femenino cuando un
cargo, una profesién o una actividad estén desempefiados por una
mujer, siempre que sea posible siguiendo los mecanismos morfolégicos
para su formacién y empleo. En aquellos casos en los que no sea
indicado formar directamente el femenino o se estén refiriendo a
mujeres y hombres se deben emplear desdoblamientos, uso de barras,
palabras genéricas o indeterminadas. No es correcto utilizar el articulo
o determinante femenino con un sustantivo de género masculino:

*La técnico en radiaciones ionizantes; *La ingeniero industrial. Estas
construcciones son anémalas gramaticalmente porque no es correcta

la concordanciadel determinante femenino con el sustantivo masculino.

En muchas ocasiones se produce por el denominado “machismo
femenino”, que consiste en la designacién por parte de las propias
mujeres de sus oficios, profesiones o titulos en masculino. Una de

las razones para hacerlo es el valor que los nombres en femenino han
tenido a lo largo de la historia, en la que la forma femenina

(la presidenta, la generala o la embajadora) servia para designar

ala “esposa de” los varones, que eran realmente los que ejercian
estos oficios, cargos o profesiones. Ademas, las denominaciones en
masculino siempre han estado acompafiadas de un caracter mas
sélido e importante que el femenino.

A continuacién se sefalan algunos ejemplos:

Evitar la designacion masculina

Usar preferentemente

El jefe del Estado
El presidente

El consejero

El conserje

El bedel
Elingeniero
Ellicenciado

El administrador
El abogado

El médico

La jefa del Estado o Jefatura del Estado
La presidenta

La consejera

La conserje

La bedela

La ingeniera

La licenciada

La administradora o la administracion
La abogada

La médica

En los procedimientos del CSN, dentro de las
responsabilidades, es comun encontrar presidente, secretario
general, etc., cuando son documentos cuya vigencia
previsiblemente durara varios afios, por lo tanto es preferible
utilizar expresiones como /a persona titular de la Presidencia,

de la Secretaria General...

Existen excepciones, es decir, palabras de género comun para el
masculino y el femenino como por ejemplo: pediatra, electricista,
corresponsal, jinete, piloto. En estos casos el uso del determinante para
sefalar el género es necesario. Por ejemplo: /a piloto, la pediatra, etc.
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Cabe sefialar que se ha aludido a la homonimia de ciertos sustantivos
de persona en los que la forma femenina coincide con los nombres
de ciencias, artes y disciplinas como causa de ambigliedad. Son,

por ejemplo, sustantivos como informdatica/informatico, técnica/
técnico, musica/musico, etc. Lo cierto es que nunca se usa este
argumento a la inversa para vetar el uso del masculino cuando
coincide con la voz correspondiente y puede confundirse con objetos,
adjetivos, sitios, etc. como basurero (oficio/sitio). La Nueva gramatica
de la lengua espafola sefala que “El hecho de que los sustantivos
femeninos de persona que coinciden con muchos nombres de
ciencias, artes o disciplinas den lugar a dos interpretaciones no es
Obice para que se recomiende su uso: fisica, informatica, matematica,
musica, politica, practica (de un puerto), quimica, técnica. Se ha
observado que algunos de estos sustantivos encuentran mayor
resistencia que otros en su empleo como nombres de persona

(Es musica de profesion | Era una politica de pura cepa), mientras
que otros muchos (informatica, matematica) se han impuesto sin
dificultad, a pesar de la ambigiiedad a la que se alude™.

Por dltimo, es importante resaltar que los adjetivos concuerdan en

masculino cuando los sustantivos coordinados son de géneros distintos:

Los ordenanzas, Javier y Maria, son muy listos y trabajadores. No
obstante, también es posible emplear el criterio de la concordancia
por proximidad admitida por la gramatica cuando se coordinan estos
sustantivos, ya que con este procedimiento se sigue calificando

a ambos.

B. El tratamiento

La utilizacion de formas de tratamiento igualitario contribuye de forma
directa a la sensibilizacién y promocion de la igualdad y el lenguaje
inclusivo, tanto en las comunicaciones dirigidas al personal como
hacia el exterior.

En el &mbito corporativo ocurre con frecuencia que cuando se trata de
un hombre se emplea solo el apellido, mientras que, cuando se trata de
una mujer, se suele usar o bien el nombre de pila precedido de alguna
forma de tratamiento (sefiora o sefiorita) o bien el nombre y apellido.
Se deben evitar esas situaciones y por contraposicion se recomienda
utilizar las siguientes férmulas:

e Trato simétrico a ambos sexos, utilizando D.2/D.y D./D.2.

¢ No utilizar el tratamiento de seforita, ya que con él se alude,
implicitamente, a la edad y, sobre todo, al estado civil de las mujeres,

0 a la mujer que desempefia determinados puestos profesionales (como
profesora, dependienta, secretaria, etc.), sin que exista paralelismo

ni en el uso ni en el significado con el tratamiento de seforito, que
significa “joven acomodado”.

e Establecer epigrafes como “nombre y apellidos” o “firmado”.
* Hacer visible siempre la doble forma (D./Dfia. y viceversa, Diia./D.).
C. Uso de desdoblamientos y barras

Desdoblamientos. Cada vez es mas frecuente el recurso de los
desdoblamientos, aunque a veces se debe limitar su uso para no hacer
un discurso excesivamente lento. Se ofrecen a continuacion algunas
alternativas al simple uso del desdoblamiento:

¢ En cualquier caso, cuando se utilice este recurso se debe procurar
alternar el uso de la forma femenina y masculina, para evitar comenzar
siempre por la masculina o por la femenina. Por ejemplo, en los
tablones de anuncios que existen en el CSN:

- Las trabajadoras y los trabajadores que deseen vacunarse de la gripe.
- Los técnicos y las técnicas pueden recoger sus carnés radiologicos.

- Las usuarias y los usuarios de las plazas de aparcamiento deberan
poner la tarjeta identificativa en el vehiculo.



@.

CONSEJO DE

u@i SEGURIDAD NUCLEAR

I:E:
=

CSN

Iwsi\y

e No se deben duplicar dos categorias gramaticales que se empleen
de manera consecutiva: sustantivo + adjetivo (participio o pronombre).
En su lugar se recomienda duplicar solo el adjetivo o pronombre
(Estimadas y estimados miembros del comité / Queridos amigos y
amigas). Hay que tener cuidado en el desdoblamiento de adjetivos
que no van acompafados de sustantivos: se pueden desdoblar pero,

si se duda sobre su aceptabilidad, no hay problema en mantener el
masculino genérico: Si bebe, no conduzca. Sea moderado en la bebida
siva a utilizar su vehiculo. *Si bebe, no conduzca. Sea moderado o
moderada en la bebida si va a utilizar su vehiculo.

e Es conveniente realizar el desdoblamiento solo en la primera
referencia a las personas. De esta forma quedara patente que no hay
voluntad de discriminacidn sexista, y asi las siguientes referencias se
podran expresar mediante el masculino genérico u otras opciones.
Veamos un ejemplo en unas instrucciones sobre el modo de realizar
un examen:

- Las examinandas y examinandos tendran cinco horas para toda

la prueba.

- Los candidatos que terminen antes de la hora prevista no podran
abandonar la sala hasta quince minutos antes de cumplirse el tiempo
del examen.

- Si alguna persona desea realizar una consulta, no podra moverse de
su asiento; los examinadores nos acercaremos a su mesa.

- Si alguien necesita ir al servicio, debera salir por turnos y esperar a
que regresen los otros que/las otras personas que/quienes hayan ido
en ese momento.

La primera apelacién a las personas afectadas por el mensaje se ha
desdoblado (examinandas y examinandos). En los otros casos, no habria
problema en mantener el masculino genérico, pero si es posible, se
deben buscar alternativas, como hemos hecho en el ejemplo.

e Asimismo es util servirse de los pronombres para evitar la repeticién
de referencias mencionadas con anterioridad o que se van a mencionar
a continuacioén.

Por ejemplo: Los inspectores y las inspectoras deberan enviarnos su
informe anual antes de marzo. Aquellos que se hayan incorporado en el
ultimo trimestre. .. En este ejemplo, el pronombre aquellos, aun siendo
un masculino genérico, ejerce una funcidn alusiva a los inspectores e
inspectoras. Los pronombres nos permiten descargar los mensajes de
repeticiones innecesarias de informacién. Cuando realizan esta funcidn,
pueden emplearse en masculino para referirse e incluir a los dos sexos,
sin que esto se considere un uso sexista. No obstante, también es
posible buscar formas alternativas que no marquen el género (alguien
en lugar de algunos, quienes por aquellos, etc.).

e Otra opcidn es suprimir el sujeto explicito, si es oportuno en el
contexto (si ya es consabido o se ha citado anteriormente) y no
perjudica al sentido originario. De la misma forma, podemos suprimir
algunos usos de complementos.
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Analicemos el siguiente ejemplo donde se detallan las condiciones de
inscripcién en un proceso selectivo:

En lugar de

Usar mejor

El candidato debera tener nacionalidad espafiola

Se exigira al candidato estar en posesién del titulo de graduado universitario
El candidato debera presentar su solicitud debidamente cumplimentada

Una vez inscrito, el candidato deberd presentarse en la fecha indicada

En este ejemplo se ha afiadido una entradilla previa a la lista de
condiciones, lo que ha permitido eliminar la mayor parte de sujetos
(y complementos).

Barras (/). Aunque no es un signo recomendable de manera general, el

uso de las barras es un recurso valido para evitar el sexismo lingtistico.

No obstante, conviene usarlas exclusivamente en textos escritos,
concretamente en el caso de formularios, cartas (en las que se apele
a un destinatario colectivo y/o desconocido) y en algunos documentos
informativos dirigidos a un publico general desconocido (impresos de
solicitud, anuncios, boletines...). El orden de aparicién de cada marca
gramatical en el doblete de la barra es facultativo: /icenciados/as,
ingenieras/os, jubilados/as. ..

Es importante sefialar que en un mismo parrafo es recomendable
mantener el mismo orden en todas las referencias personales.

La persona que desee inscribirse en el proceso de seleccion debera tener nacionalidad
espafiola / Quien desee inscribirse en el proceso...

Se le exigiré estar en posesion del titulo de graduado universitario
Debera presentar su solicitud debidamente cumplimentada

Una vez realizada la inscripcion, deberd presentarse en la fecha indicada

D. Evitar el abuso del masculino genérico

El uso del masculino genérico es mas habitual en plural que en singular.

Esto es debido a que los plurales masculinos se aplican a hombres 'y
mujeres de forma conjunta, cualquiera que sea su niimero (de unos
y de otras) en el grupo. Aunque nuestro idioma permite este uso,

el empleo del masculino genérico puede originar ambigiiedades

y equivocaciones, asi como provocar imagenes exclusivamente
masculinas, con la consecuente invisibilidad de las mujeres.

Si bien es evidente que el uso de esta férmula no puede ser evitada
en su totalidad, si ha de reducirse al minimo buscando un equilibrio
y compaginandolo con el resto de férmulas especificadas en los
apartados anteriores.

Para evitarlo, se proponen algunas férmulas de redaccién (uso del
nombre genérico, omisién de determinantes, utilizacién de formas
verbales impersonales, pasiva refleja, etc.) que sustituyen a ese
masculino plural.
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Designacidon Masculina Plural

Licencia estilistica

Alternativa recomendada

Los empleados
Los jefes

Los profesores
Los directores
Los gestores

El hombre

Los médicos

Los adolescentes
Los jévenes

Los electores

Los descendientes
El nifio

Los ancianos

Podran acceder al curso los profesionales
con experiencia

Encuestas a los asistentes

Aquellos responsables de proyecto

Todos los miembros del grupo de trabajo
El juez decidira

El empleado velard por su propia seguridad

Si el operario trabaja adecuadamente

Quienes sean invitados o contratados por una
Administracidn publica

El que llegue pronto que apague la alarma
Es responsabilidad de ambos

Los ciudadanos

Utilizacidn del nombre genérico
Utilizacion del nombre genérico
Utilizacion del nombre genérico
Utilizacion del nombre genérico

Utilizacion ambos géneros

Omisidn de determinantes

Omision de determinantes

Utilizacion de determinantes sin género
Utilizacion de determinantes sin género
Utilizacion de la forma pasiva con “se”
Utilizacion de formas personales de los verbos

Utilizacion de formas impersonales de los verbos

Utilizar una expresion activa en lugar del participio
marcado

Utilizacion de pronombres de relativo sin género
Evitar el uso de masculinos falsamente genéricos

Utilizacion del nombre genérico

La plantilla, el personal

La jefatura

El personal docente, el profesorado
La direccién de la empresa

Las gestoras y los gestores, las personas gestoras
El ser humano, la humanidad

El personal médico

La adolescencia

La juventud

El electorado

La descendencia

La infancia, la nifiez

Las personas mayores

Podran acceder al curso profesionales con experiencia

Encuestas a asistentes

Cada responsable del proyecto

Cada miembro del grupo de trabajo

Se decidira judicialmente

Tendremos que velar por la propia seguridad

Trabajando adecuadamente.. ./ Trabajar
adecuadamente

Quienes tengan invitacion o contrato de una
Administracidn publica

Quien llegue pronto que apague la alarma
Es responsabilidad de ambas partes

La ciudadania
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A modo de conclusidn, es importante sefialar que, aunque la solucidn
mas recurrente para evitar el sexismo lingtistico sean las sustituciones
en el vocabulario por otras palabras o su propia omisién, también
podemos servirnos de un cambio en la redaccién que, en muchas
ocasiones, nos ofrece una solucién mas coherente y natural en el
discurso. Ademas, podemos optar por el uso de diversas opciones en
un mismo texto: desdoblamientos, omisiones del sujeto, utilizar

la pasiva para evitar una referencia personal, acudir a sustantivos
colectivos, explorar otras posibles redacciones, etc.

Como ya se ha mencionado, no es admisible el uso de los
simbolos @ y x, porque su pronunciacion es imposible. Puede
parecer que soluciona el problema en el lenguaje escrito, pero
no en el oral. Si bien en la actualidad podemos encontrar la @
en un gran numero de carteles, propagandas, redes sociales,
etc. y es una de las alternativas preferidas por la juventud,

la RAE no recomienda su uso con ningtn finy el Diccionario
panhispdnico de dudas indica que su uso es innecesario e
inadecuado. Tenemos muchos otros recursos en nuestra lengua
que podemos utilizar sin recurrir a estos simbolos.

Tampoco se recomienda la reciente propuesta de utilizar la
terminacién —e para la denominacién de personas de género
no binario (que no se autoperciben ni como hombres ni como
mujeres) o como uso de un género neutro, en sustitucién del
masculino y del femenino.

5.3. Usos y contextos no sexistas del masculino genérico.
Recomendaciones para su mantenimiento

Desde el punto de vista lingtliistico se recomienda mantener
el masculino genérico en los siguientes casos®:

¢ En las expresiones fijas: es el caso de rétulos, nombres de asociaciones,
colectivos, lugares, zonas concretas, dias dedicados a un grupo
determinado de individuos, férmulas fijas, siglas, etc. En estos casos, la
duplicacién u otros recursos es excesiva: Médicos sin fronteras (*Médicos
y Médicas sin fronteras), Dia de los Santos Inocentes (*Dia de los Santos y
las Santas Inocentes), ONCE, Organizacion Nacional de Ciegos Espafoles
(*Organizacion Nacional de Personas Ciegas Espafolas).

e Cuando se hace referencia a grupos mixtos en los que los
componentes son explicitos: cuando las personas de distinto sexo que
forman un grupo aparecen identificadas por su nombre y apellido, la
duplicacién es errénea porque induce a pensar que existen diferencias
por razon de sexo, y si se utiliza el término “personas” puede resultar
redundante, porque ya se conoce la identidad de los miembros del
grupo mixto. Por tanto, el uso del masculino genérico puede ser
apropiado: Marta Garcia y Alberto Sdnchez son los coordinadores de
los cursos (*Marta Garcia y Alberto Sdnchez son el coordinador y la
coordinadora de los cursos). En algunos casos, sin embargo, existen
alternativas que suponen variaciones sencillas en la redaccion,

por ejemplo: Marta Garcia y Alberto Sanchez coordinan los cursos,
Marta Garcia y Alberto Sanchez son responsables de la coordinacion
de los cursos o La coordinacion de los cursos es responsabilidad de
Marta Garcia y Alberto Sanchez.

¢ Cuando se hace referencia a una o varias personas indeterminadas:

cuando se utilizan oraciones hipotéticas situadas en un tiempo futuroy
se desconoce el sexo del referente, no es posible la identificacién de las
personas a las que se refiere la oracion; por tanto, es indiferente el sexo

¢ Fuente: Guia de comunicacion no
sexista, del Instituto Cervantes.
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de la persona e innecesaria la doble mencién. Afiadir los dos géneros

o el término “persona” puede ofrecer un exceso de informacioén:
Solicitaremos un nuevo inspector para cubrir la vacante (*Solicitaremos
un nuevo inspector o una nueva inspectora para cubrir la vacante). No
obstante, al igual que ocurre en el apartado anterior, también en estos
casos podemos variar la redaccidén y decir: Solicitaremos que se cubra
la vacante de inspeccion.

¢ Cuando se cuantifican personas no especificas: en el caso

de oraciones en las que se refiere una cuantificaciéon de una o

varias personas en singular o plural, el uso del desdoblamiento, la
coordinacidn disyuntiva mediante aposicion o el uso de “persona”
son anémalos: Uno de cada cuatro nifios que nace en Espafia es

hijo de inmigrantes (*Uno de cada cuatro nifios o nifias que nace en
Espafia es hijo o hija de inmigrantes). De nuevo, en muchas ocasiones,
las alternativas a este uso implicarian un cambio en la redaccién
perfectamente valido: Uno de cada cuatro bebés que nace en Espafa
tiene progenitores inmigrantes, o En Espafa, las familias inmigrantes
contribuyen al 25% de los nacimientos.

¢ Cuando se hace referencia a una o varias personas representativas
o prototipicas: en estos casos la utilizacién del desdoblamiento o del
término “persona” produce efectos de redundancia: No se invité a
ningun inspector a asistir a la reunion (*No se invitd a ningun inspector
ni a ninguna inspectora a asistir a la reunion). De nuevo, siempre
puede redactarse la frase de otra forma, siendo preferible decir:
Nadie de la inspeccion recibid invitacion para asistir a la reunion

o No se envié ninguna invitacion al Area de Inspeccién o No se envié
ninguna invitacién a ningun representante de la Inspeccion.

Como podemos observar, gracias a la riqueza de nuestro idioma,
casi siempre es posible encontrar opciones admisibles desde el
punto de vista gramatical y lingtistico. Tal y como hemos visto en los
ejemplos anteriores, con un cambio de redaccién podemos evitar el
cuestionarnos si el masculino genérico invisibiliza a la mujer o no.

5.4. Comunicacidn visual: las imagenes

En el ambito corporativo y de las organizaciones, las imagenes, los
colores, el disefio de la web, logotipos, etc. desempefian un papel
fundamental para generar un trato igualitario y transmitir los valores.
Es necesario que el lenguaje y la imagen sean coherentes. En este
sentido, desde una perspectiva de género se han de evitar:

¢ El uso de la figura masculina como genérica que pretende
representar a toda la plantilla, o el uso de iconos, simbolos o logotipos,
androcéntricos o sexistas.

¢ El uso de imagenes estereotipadas de mujeres y hombres (el
hombre haciendo tareas de bricolaje y la mujer cocinando; el hombre
yendo a trabajar fuera del domicilio y la mujer llevando a los nifios al
colegio, etc.). Dentro de este rol es especialmente sexista la referencia
a la mujer como mera “esposa de”, cuando ademas de indicar su
estado civil la sitia como posesion al servicio del marido. También las
referencias a profesiones de inferior rango académico parecen ser
destinadas siempre a las mujeres: las enfermeras, pero los médicos;
las maestras, pero los profesores, etc. Ademas de representar un
trato no igualitario hacia la mujer, no refleja la realidad actual donde
cada vez mas, la mujer accede a cargos y profesiones que antes le
estaban vetadas. Se aconseja utilizar imagenes de hombres y mujeres
desempefiando la misma profesién.

¢ Poner siempre en un primer plano la figura masculina, ya que puede
indicar que uno sea mas importante que la otra. Las mujeres y los
hombres deben alternar en el plano de aparicién.
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El lenguaje importa porque nos construye como personas y nos
iguala, pero muchas veces puede discriminar e invisibilizar a las
mujeres. Ahi es cuando hay que utilizar el lenguaje inclusivo.

¢ No escribas solo en masculino (pensaras solo en masculino) ni hagas
estereotipos femeninos:

Uso comdn Uso preferente

Las limpiadoras del edificio El personal de limpieza

Los inspectores del CSN Las personas que integran la inspeccion

Las enfermeras El equipo de enfermeria

e Siempre que sea posible acude a sustantivos genéricos:

Uso comun Uso preferente
Los funcionarios El funcionariado
Los politicos La clase politica

¢ Utiliza desdoblamientos si no encuentras sustantivos genéricos, pero
no abuses de ellos y no los utilices si los mensajes o los discursos son
breves. Si los usas, alterna el uso de la forma femenina y masculina.
Duplica solo el adjetivo o pronombre en la primera referencia a las
personas (las siguientes se podran expresar mediante el masculino
genérico u otras opciones):

Uso comun Uso preferente

Queridos amigos y queridas amigas Queridos amigos y amigas

e Utiliza pronombres y determinantes sin marca de género. En algunos
casos, incluso podras eliminar el pronombre sin alterar el significado:

Uso comun Uso preferente

Aquellos que ocupen jefaturas de drea Quienes ocupen jefaturas de area

Cada miembro del grupo de trabajo Cada persona del grupo de trabajo
Cuando uno trabaja bien Cuando alguien trabaja bien

Como todos sabemos Como sabemos

¢ No realices concordancias incorrectas y nombra a las mujeres en sus
cargos profesionales:

Uso comun Uso preferente
La ingeniero La ingeniera
La técnico La técnica

e Siempre que se pueda, utiliza el nombre de la unidad en lugar del
masculino genérico. Si no es posible, busca otras opciones:

Uso comuin Uso preferente

Los inspectores residentes La inspeccion residente
Los/Las inspectores/as

El personal residente con funciones de inspeccion

En los procedimientos del CSN, dentro de las responsabilidades, es
comun encontrar presidente, secretario general, etc., en su lugar es
preferible utilizar expresiones como /a persona titular de la Presidencia,
de la Secretaria General...

¢ Revisa el documento: si encuentras que el lenguaje excluye o
invisibiliza a la mujer, modificalo.
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En esta seccidn se analizan unicamente los errores gramaticales mas
comunes en la lengua espafiola, con el fin de evitar que los documentos
y comunicaciones internas y externas del CSN reproduzcan esos usos
erroneos.

6.1. Errores frecuentes en el uso de los verbos
6.1.1. Infinitivo

Los infinitivos en espafiol son parte de una perifrasis verbal (tener que
+ infinitivo, haber de + infinitivo, etc.), o funcionan como sustantivos
(sujeto, complemento directo, etc.). Sin embargo, es muy frecuente,
tanto en el lenguaje escrito como en el oral, encontrar frases como:
*Por ultimo, sefalar que el Consejo de Ministros ha aprobado.. ., *Por mi
parte, solo decir que mi equipo ha trabajado mucho... o *Para terminar,
afnadir que la semana proxima finalizaremos el informe solicitado.

La Academia desaconseja estos usos en los que el infinitivo no se
apoya en ningun otro verbo y funciona como un verbo principal,
equiparandose a una forma verbal en forma personal. Por lo tanto,

hay que intentar evitar estas construcciones y en su lugar incluir
expresiones como: Por Ultimo, es necesario sefalar (o hay que sefalar)
que el Consejo de Ministros ha aprobado. .., Por mi parte, solo tengo
que decir (o quiero decir) que mi equipo ha trabajado mucho..., Para
terminar, solo quiero afadir que la semana préxima finalizaremos el
informe solicitado.

6.1.2. Gerundio

El lenguaje juridico y administrativo abusa de las construcciones

del gerundio y se recomienda evitar un uso excesivo de esta forma
verbal. El uso del gerundio no debe emplearse cuando denota un acto
posterior al sefalado por el verbo principal del cual depende, tal y como
aparece en la Nueva Gramatica de la Lengua Espafiola’?, por ejemplo:
*Se sometio a votacion la enmienda aprobandose por unanimidad.

La construccién correcta es Se sometid a votacion la enmienda,

que se aprobé por unanimidad.

En general, se admite el uso del gerundio cuando las dos acciones son
tan inmediatas que practicamente se entienden como simulténeas, y
cuando el gerundio indica la consecuencia de lo expresado en el verbo
principal. Ejemplos:

- Resbald con el suelo mojado, golpeandose la cabeza contra el suelo.

- El rio se desbordd, obligando a la alcaldesa del municipio a declarar
zona catastrdfica.

Hay que intentar evitar construcciones en los que el gerundio
complementa al objeto directo y que provocan ambigliedad: *Vi a tu hija
subiendo al tren ;quién subia al tren: tu hija o yo? Es preferible cambiar
la redaccidn y decir Vi a tu hija cuando yo estaba subiendo al tren.

6.1.3. Imperativo

Es incorrecto usar la forma del infinitivo para el imperativo. Debe
ponerse —d (marca de imperativo) en vez de —r (marca de infinitivo):
- Acabad el informe en plazo (no *Acabar el informe en plazo).

- Decidme qué habéis hecho (no *Decirme qué habéis hecho).

Si se trata de verbos pronominales (quejarse, marcharse, sentarse, etc.)
debe desaparecer la —d, que, en ningln caso, se sustituira por r:

- Llevaosla (no *llevarosla).

- Sentaos (no *sentaros).

7 Segtin la Nueva Gramética de la
Lengual Espafiola en RAE:NUEVA
GRAMATICA.
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- Quejaos (no *quejaros).
- Dividios en grupos (no *dividiros en grupos).

Sin embargo, en el caso del verbo ir(se), encontramos la excepcién a
esa norma: la forma recomendada para la 2.2 persona del plural es idos,
pero la variante iros, estd ampliamente extendida y la RAE también la
considera valida: /dos/Iros a casa ahora mismo.

Asimismo, hay que tener en cuenta que cuando los mandatos son
negativos, no se usa el modo imperativo ni tampoco la forma del
infinitivo, sino el subjuntivo: No os quejéis, no os sentéis, etc.

6.2. Uso inadecuado de los pronombres:
laismo/ loismo/leismo

Los pronombres /a, le, lo y sus correspondientes plurales son motivo de
dudas. La eleccién de uno u otro se debe a que el pronombre funcione

como complemento directo (lo, la) o como complemento indirecto (le).
A continuacidén, se detallan las reglas generales®:

¢ [ 0 se emplea como complemento directo, solo para el caso

del masculino: Lo alabaron mucho (a él). Emplear /o, los como
complemento indirecto es incorrecto: *Al presidente lo mandaron una
carta desde la NRC. En ese caso se produce loismo. Lo correcto es:
... le mandaron una carta. ..

e [a también se emplea para el complemento directo, pero

referido al femenino: La alabaron mucho (a ella). La entrega de los
premios la efectud el presidente. Emplear /a, las como complemento
indirecto siempre es incorrecto: *La pidieron informe a la subdirectora.
En ese caso se produce laismo. Lo correcto es: Le pidieron informe

a la subdirectora.

¢ L e se emplea como complemento indirecto, tanto para el masculino
como para el femenino: Le dijeron (a él o a ella) una mentira.

Le extirparon (a él o a ella) el bazo. Es incorrecto: *A la inspectora le
llaman por teléfono. En ese caso se produce leismo. Lo correcto es:

A la inspectora la llaman por teléfono.

La RAE admite el leismo masculino de persona en singular, pero no el
de animal o cosa: A Juan le vi al lado de Ana [/ A Juan lo vi al lado de Ana,
pero no *Al perro le mataron. Tampoco es incorrecto el leismo que se da
después del impersonal se: Al presidente se le recibié con aplausos.

Asimismo, no es correcto que el nimero del pronombre /e se utilice en
singular cuando su referente aparece en plural y después del verbo:
*Quiero decirle a todos ustedes que.. ., lo correcto es: Quiero decirles a
todos ustedes que... *Yo le digo siempre a mis hijos. .., lo correcto es:
Yo les digo siempre a mis hijos... Los pronombres atonos le y les
siempre concuerdan en nimero con su antecedente o consecuente
(elemento al que se refiere el pronombre que aparece después de él).

8 Segtin Fundéu leismo, laismo y
loismo, claves | Fundéu (fundeu.es).
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6.3. El dequeismo y el queismo

El dequeismo es una incorreccién gramatical que supone el uso de la
preposicion de antes de la conjuncion que, cuando sintacticamente la
preposicidn no es exigida. Para saber si la preposicion de es necesaria
0 no, podemos sustituir la proposicién subordinada introducida por
que por un pronombre o sintagma nominal: de esta forma veremos si
la preposiciéon permanece o no:

- Me acuerdo de que archivé el expediente (Me acuerdo de eso).

No podriamos decir *Me acuerdo eso.

- Recuerdo que archivé el expediente (Recuerdo eso). No podriamos
decir *Recuerdo de eso.

Son comunes los siguientes errores:

- En enunciados del tipo: pienso/creo/considero *Pienso de que
no se conectara.

- En oraciones del tipo: *Me sorprendic de que no se conectara.
- Enlocuciones del tipo: A no ser de que, A medida de que,

A menos de que.

La redacciodn correcta seria la siguiente:

- Pienso que no se conectara. La oracién que no se conectara es un
complemento directo, y un complemento directo no puede ir precedido
por la preposicion de.

- Me sorprendid que no se conectara. La oracion que no se conectara

es el sujeto y al igual que en el ejemplo anterior, no puede ir precedido
de una preposicion.

- A no ser que vengas mafiana, no iré.

Sin embargo, existen verbos que pueden construirse con preposicién
de o sin ella, y ambas son correctas. Por ejemplo, avisar algo a alguien
y avisar de algo a alguien, advertir algo a alguien y advertir de algo

a alguien, dudar algo y dudar de algo, cuidar algo y cuidar de algo,
informar algo e informar de algo.

Por el contrario, la supresion indebida de la preposicién de es también
un error gramatical: el queismo. A continuacién se muestran algunos
errores comunes:

Uso incorrecto Uso correcto

*El hecho que figure en la relacion El hecho de que figure en la relacion

de admitidas de admitidas
*Estoy segura que lo vais a hacer Estoy segura de que lo vais a hacer
perfectamente perfectamente

En el siguiente cuadro se incluyen aquellas construcciones que rigen
preposicién de y que en muchos casos se eliminan de forma errénea:

Uso incorrecto Uso correcto

*Alegrarse que Alegrarse de que: Me alegro de que estés bien
*Acordarse que Acordarse de que: Me acuerdo de tu madre
*No cabe duda que No cabe duda de que: No cabe duda de que

estd bien hecho

*Darse cuenta que Darse cuenta de que: ;Te has dado cuenta
de que estd mal?

*Estar seguro que Estar seguro de que: Estoy seguro de que
acabara a tiempo
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Uso incorrecto

Uso correcto

*Tener la impresién que

*Enterarse que

*Olvidarse que

*Depender que

*A pesar que

*Afin que

*En caso que, en el caso que

*A condicién que

Tener laimpresion de que: Tengo la impresion
de que ha perdido el avién

Enterarse de que: Me he enterado de que has
vuelto

Olvidarse de que: Te has olvidado de que
tenias que hacerlo

Depende de que: Depende de para qué lo
quieras

A pesar de que: A pesar de que me lo digas,
noiré

Afin de que: Te mandaré el informe a fin de
que redactes las conclusiones

En caso de que, en el caso de que: En el caso
de que no se recupere, buscaremos otras
opciones

A condicion de que: Le ofrecid subirle el
sueldo a condicion de que incrementara su
rendimiento laboral

No obstante, una forma de despejar la duda que podamos tener en
un momento dado es pasar la frase a interrogativa: si la interrogativa
no lleva preposicién, entonces el verbo se construye sin ella. Si por
el contrario, en la interrogacion es necesario utilizar la preposicion al

principio, el verbo tiene que llevarla necesariamente: ;De qué te alegras

tanto? Me alegro de verte.

6.4. Uso inadecuado de las preposiciones

Al igual que hemos visto que existen verbos que rigen una preposicion
determinada, también encontramos locuciones que llevan una
preposicién concreta. En el siguiente cuadro se exponen los errores

mas comunes:

Uso incorrecto

Uso correcto

*Bajo encargo

*Inherente en

*De buen seguro

*Empefiarse de, con

*Enrelaciéna

*En funciéna

*Conllevar a

*Reponerse a

*Discrepar con

Por encargo: Hace vestidos a medida y por encargo

Inherente a: Son los riesgos inherentes a un deporte
como el submarinismo

A buen seguro: El informe serd, a buen seguro,
concluyente

Empefiarse en: Me empefiaré en hacerlo hien

En relacion con o con relacion a: En relacion con la
poblacién activa

En funcidn de: Las adjudicaciones se realizan en
funcion de los méritos

Conllevar: La pérdida de yodo conlleva desérdenes
en el organismo

Reponerse de: No consigue reponerse de la pérdida
de su marido

Discrepar de: El representante discrepa del
comunicado enviado
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Uso incorrecto Uso correcto
*Temas a tratar, discutir, Temas por, para, que tratar:
resolver, etc.’ Hay varios temas que/para discutir

Adn quedan dos tiempos por jugar

*En comparacion a, en En comparacion con: El informe de octubre era mas

comparacion de completo en comparacion con el de julio

*Contra mas, menos Cuanto mas, menos: Cuanto mas avancemos ahora,
mejor

Mencidn especial merece la construccion deber + infinitivo por la gran
cantidad de dudas que nos genera su uso. El Diccionario panhispanico
de dudas sefiala que Deber + infinitivo expresa obligacién o suposicién
y deber de + infinitivo solo indica suposicién o duda. Es incorrecto decir
*Los usuarios deben de aparcar en los espacios sefalizados, lo correcto
es: Los usuarios deben aparcar en los espacios sefializados.

Sin embargo, para indicar posibilidad o suposicién, si se puede
emplear deber tanto con la preposicién de como sin ella: Deben de
estar terminando la reunion, Deben estar terminando la reunion.

Las dos formas son correctas y ambas significan que Estaran
terminando la reunidn o Supongo que estaran terminando la reunion.

Algunos verbos exigen un complemento del régimen, sin el que la
oracion resultaria agramatical. Son, por ejemplo:

Versar sobre: La conferencia verso sobre radiaciones ionizantes.
Fiarse de: Es buena persona, por eso me fio de ella.

Influir en: Mi tutor influyé mucho en mi.

Aspirar a: Aspiro a ocupar el puesto vacante.

Dedicarse a: Me dedico a arreglar los equipos.

Ocuparse de: Maria se ocupa de la contratacion centralizada.
Confiar en: Ella confia en mi.

Acordarse de:  Me acuerdo de él, pero no recuerdo su nombre.
Empenarse en: Site empenas en hacerlo bien, lo conseguiras.
Centrarse en: Céntrate en lo que estas haciendo.

Se puede dar la circunstancia de que aparezcan en el enunciado sin el
complemento del régimen exigido, pero este se deduce del contexto o
de la situacién: Dicen que es gratis, pero yo no me fio (de eso). Creo que
Luis se marchd a Paris, pero ya no me acuerdo (de él o de eso).

El complemento de régimen siempre va precedido de una preposicion
(la que exige el verbo) que no se debe eliminar. De hacerlo, estariamos
incurriendo en otro tipo de queismo:

Uso incorrecto Uso correcto
*Me alegro que hayas terminado Me alegro de que hayas terminado
*Me acuerdo que elaboré el acta Me acuerdo de que elaboré el acta

° No obstante, en el ambito mercantil
y contable no son raras expresiones
como fotal a pagar o cantidad a recibir,
que en estos contextos —a pesar de
corresponderse con la estructura
desaconsejada— se pueden considerar
admisibles, pues permiten los
acortamientos asentados de a pagar
yarecibir.

*Confio que el proyecto salga adelante  Confio en que el proyecto salga adelante

*Insistid que teniamos que acabar Insistié en que teniamos que acabar
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6.5. Uso inadecuado de los adjetivos

La mayoria de los adjetivos presentan una caracteristica formal que
los diferencia de los sustantivos: la de tener grado. El adjetivo puede
expresar tres tipos de grado: positivo, comparativo y superlativo.

Cuando aparece sin cuantificar y sin adverbios de cantidad (mads,
menos, tan...) o sin los sufijos —isimo o0 —érrimo, decimos que el
adjetivo esta en grado positivo porque expresa una cualidad sin
especificar un grado: E/ coste real de la tasa.

Se habla de grado comparativo cuando el adjetivo aparece cuantificado
mediante los adverbios de cantidad mds, menos, tan o mediante la
locucidn igual de: Una regulacion mas especifica. Hay que sefialar que
algunos adjetivos ya son en si mismos comparativos, por lo tanto son
incompatibles con las marcas de grado comparativo. Estos adjetivos
son: mejor, peor, mayor, menor, inferior, o superior. No es correcto
decir: *Ana es mds mayor que yo, lo correcto es decir: Ana es mayor que
yo, puesto que el adjetivo mayor, ya tiene significado comparativo.

Cuando el adjetivo se cuantifica con el adverbio de cantidad muy o con
los sufijos —isimo, —érrimo, esta en grado superlativo. La cualidad del
adjetivo aparece asi en el grado mas alto de una escala: muy grave o
gravisimo. Al igual que ocurria con los comparativos, algunos adjetivos
poseen en si mismos el valor superlativo, por tanto es incorrecto
utilizarlos con el adverbio muy o con el sufijo —/simo: *muy dptimo,
*muy pésimo, *el mas paupérrimo, *optimisimo, *muy superior, etc.

Se indican a continuacidn algunos superlativos que pueden ofrecer
alguna dificultad.

Grado positivo Grado superlativo
Antiguo Antiquisimo

Sabio Sapientisimo

Noble Nobilisimo

Fiel Fidelisimo

Notable Notabilisimo

Endeble Endeblisimo

Fuerte Fortisimo

Nuevo Novisimo

Caliente Calentisimo

Pobre Paupérrimo o pobrisimo
Pulcro Pulquérrimo

Negro Negrisimo o nigérrimo
Grueso Grosisimo

Corriente Corrientisimo

Salubre Salubérrimo

Célebre Celebérrimo

Libre Libérrimo

Misero Misérrimo

Asimismo, conviene saber que al cuantificador mds solo rige que y no
a ni como. Son, pues, incorrectas las frases siguientes: *La seleccion
exhibié un juego mas rapido al que nos ha tenido acostumbrados en
los ultimos partidos. Lo correcto es ... mds rapido que aquel al que...
*Pocos jugadores hay mas inteligentes con el balén como Ronaldo.

Lo correcto es ... mas inteligentes con el balén que Ronaldo.
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Por dltimo, conviene recordar que cuando un adjetivo se refiera a varios
sustantivos deben tenerse en cuenta estas reglas:

e Sustantivos en singular y en el mismo género: adjetivo en plural y en
el mismo género de los sustantivos. Tengo un pantalon y un sombrero
negros.

e Sustantivos en singular y con género distinto: adjetivo en plural y en
masculino. Tengo un pantaldn y una corbata negros.

e Sustantivos en plural: adjetivo en plural y en cuanto al género, las
mismas reglas que en los casos anteriores. Tengo unas botas y unos
zapatos negros.

e Sustantivos unidos por una conjuncidn: cuando un adjetivo va
pospuesto a dos 0 mas sustantivos de distinto género y coordinados,
y se refiere a ambos, lo aconsejable es que el adjetivo vaya en
masculino plural. Tiene los ojos y la piel claros (si solo concordase con
el ultimo, se podria pensar que solo tiene clara la piel: Tiene los ojos
y la piel clara). Sin embargo, si cada uno de los sustantivos que se
coordinan se refiere a un aspecto parcial de algo que se concibe como
una unidad, el adjetivo puede concordar en género y nimero con el
mas cercano: Pueblos de origen y habla francesa.

Uso del adjetivo mismo sustantivado:

Se recomienda sustituir e/ mismo y la misma por demostrativos,
posesivos o pronombres personales cuando se emplea con valor
anafdrico, esto es, para referirse a un elemento mencionado
previamente en el discurso.

Este uso se encuentra a menudo en el lenguaje administrativo y
periodistico: Los agentes forestales estudiaran el tamafio real de esta
nueva poblacion con el fin de averiguar la viabilidad de la misma o

El CES ha informado de la emision de su dictamen sobre el anteproyecto

de ley por el que se suspende el funcionamiento del mismo. En estos
casos, habria resultado preferible escribir Los agentes forestales
estudiaran el tamafio real de esta nueva poblacion con el fin de
averiguar la viabilidad de esta 'y El CES ha informado de la emision de
su dictamen sobre el anteproyecto de ley por el que se suspende su
funcionamiento.

6.6. Uso del adverbio

El adverbio es una categoria gramatical que se caracteriza
morfolégicamente por ser invariable; es decir, carece de morfemas de
género, de nimero, de persona, etc. A continuacion, se sefialan las
cuestiones normativas mas significativas sobre el adverbio:

e Cuando se usan dos o mas adverbios acabados en —mente
coordinados por y, pero, o tan...como es aconsejable que solo
aparezca el sufijo en el tltimo: *E/ presidente hablé lentamente pero
firmemente, digase: ...lenta pero firmemente.

e Las formas adentro y afuera solo deben utilizarse con verbos u otras
palabras de movimiento: *Estoy afuera, digase fuera. *Estaré adentro,
digase dentro. Iré adentro o dentro (correcto), sal afuera o sal fuera
(correcto).

* Lo mismo ocurre con los adverbios adonde (relativo) y addnde
(interrogativo): Esa es la casa adonde (o donde) vamos los fines
de semana (correcto), pero no *esa es la casa adonde estamos los
veranos, lo correcto es...donde estamos..., ...en donde estamos...
Tampoco *;Addnde nos esperdis?, lo correcto es ;Dénde nos esperais?

e Los adverbios adelante y delante. El adverbio adelante, que supone
la existencia de un movimiento real o figurado, debe emplearse con
verbos de movimiento: Vete para adelante, vamos adelante; pero es
incorrecto *ponte adelante de mi (correcto ponte delante de mi),
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0 *adelante no se ve nada (correcto delante no se ve nada). Cuando
el adverbio se pospone directamente a un sustantivo debe usarse
la forma adelante: *Por el camino delante (correcto por el camino
adelante). Ademas, la forma adelante no puede ir precedida de la
preposicién a: *voy a adelante (correcto voy adelante).

e | os adverbios abajo y arriba, asi como atrds, nunca deben ir
precedidos de la preposicién a, porque ya la llevan incorporada:
*Vete a abajo, digase Vete abajo. Tampoco *Lo abrieron de arriba a
abajo, es correcto ...de arriba abajo. *Vete a atras, digase Vete atras.

Algunos usos incorrectos de las locuciones adverbiales y sintagmas
preposicionales son:

Uso incorrecto Uso correcto

*Cuanto menos Cuando menos

*Con la mejor/peor buena voluntad Con la mejor/peor voluntad

*Con todo y con eso, con todo y eso,
conesoy con todo

Con todo, sin embargo, no obstante...

*Primero de todo En primer lugar, primeramente, antes de

nada

*Por cuanto que (“El hecho no debia
haberse producido por cuanto que
Espafia no tiene acuerdo con Portugal)

Por cuanto (... por cuanto Espafia no tiene
acuerdo con Portugal)

*En caso que (queismo) En caso de que, en el caso de que

*A pesar que (queismo) A pesar de que
*Contra més, contra menos Cuanto mas, cuanto menos

*Poner en relieve Poner de relieve

Uso incorrecto Uso correcto

*A espera En espera, a la espera

*De baja estopa De haja estofa (de baja calidad o
condicion)

*En funcién a En funcién de

*En conformidad a En conformidad con

*Atar en corto Atar corto

*Inclusives, exclusives (inclusive y Incluidos, excluidos

exclusive son adverbios, por lo que no
admiten marca de nlimero)

6.7. La concordancia en la oracién

En muchas ocasiones la concordancia entre los distintos elementos de
la oracién nos genera muchas dudas. Algunos de esos casos son:

6.7.1. Sustantivos femeninos que empiezan por a- ténica.
Especial referencia a las palabras acta y drea

En el CSN se usan muy a menudo las palabras acta y drea, con las que
nos surgen no pocas dudas. Para escribirlas correctamente, tendremos
en cuenta lo siguiente:

Cuando el articulo determinado singular va inmediatamente
antepuesto a un nombre comtin, este adopta casi siempre la forma e/
en lugar de /a: el acta, el drea. Esa regla no se aplica si se intercala otro
elemento entre el articulo y el nombre, por lo que es /a misma acta,

la otra drea y no *el mismo acta, *el otro drea...
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Sin embargo, hay que sefialar que el uso del articulo masculino no
convierte a esos sustantivos femeninos en masculinos, por lo que los
adjetivos y otros elementos que los acompaiien, siguen concordando
en femenino: E/ acta de la reunion esta firmada por el secretario general,
y no *El acta de la reunién esta firmado por el secretario general. Otros
ejemplos son: el aula magna, el arma blanca, con toda el alma, el area
de la playa esta contaminada.

Los plurales conservan la forma /as, porque, como ya hemos visto, el
cambio a masculino solo se da con el articulo determinado singular.
Asi pues, son: las actas, las areas, las hachas, las anclas, las armas.

Mantienen el articulo /a los nombres de letras (/a hache), los de
persona (/a Ana de la que hablé) y cierto numero de voces de reciente
incorporacién que se refieren a personas (/a drbitra, la arabe).

En los diminutivos de estas voces la a- inicial no es tdnica, por lo
que van precedidas de /a (/a agliita, la hachita), al igual que en
composiciones como /a aguanieve.

Con un, alguny ningun se admiten ambas posibilidades, aunque es
menos frecuente el determinante femenino: un acta o una acta, algtin
acta o alguna acta, ningun area o ninguna area.

En cambio se mantiene el femenino con otro, todo, mucho, poco,
demasiado.. ., y con los demostrativos, por lo que lo adecuado es
esta acta, toda drea, poca agua, otra habla.

En las siglas, es preferible emplear el articulo que corresponde al
desarrollo: la AMPA, pues es la Asociacion de Madres y Padres de Alumnos,
pero e/ ALCA, ya que es el Area de Libre Comercio de las Américas.

Esta regla solo se aplica al articulo que va ante sustantivos, no ante
adjetivos, adverbios ni preposiciones: /a drida llanura, la agria polémica, la
antes ama de casa, la hasta ayer diputada, la misma arma, la alma mater.

Si la a- inicial no es tonica, se siguen las normas generales: aceite es
una voz masculinay sera el aceite y los aceites, mientras que harina

es una voz femeninay sera la harinay las harinas. La palabra azdcar es
un caso excepcional, ya que se trata de un sustantivo ambiguo que se
puede emplear como masculino o como femenino. Si no lo acompafia
ningun adjetivo es mayoritario el empleo del masculino: Los peligros del
azucar, mientras que si lleva un adjetivo predomina el adjetivo: AAadir
cien gramos de azucar morena. En plural, lleve o no adjetivo, prevalece
el empleo en masculino: Incorpora los azucares y la leche. Ademas,
una singularidad del término azdcar es que, sin empezar por a- ténica,
acepta el uso del articulo e/ combinado con un adjetivo femenino:

Los carbohidratos, principalmente el azdcar refinada, reducen la
actividad del cerebro.

Para recordar

La palabra acta ira con el articulo masculino e/ si va
inmediatamente antepuesto, y ademas es determinado y
singular, y todos los adjetivos y elementos que la acompafien
tendran que concordar en femenino, puesto que ese es el
género del sustantivo acta.

6.7.2. Concordancia del verbo en construcciones partitivas
(sujeto cuantificador+de+sustantivo)

Concordancia del verbo en construcciones partitivas (sujeto
cuantificador + de + sustantivo). En los casos en los que hay un
cuantificador unido a un grupo nominal por la preposicién de, es
posible poner el verbo tanto en singular (concordando con el sustantivo
cuantificador singular), como en plural (concordando con el sustantivo
plural que especifica de qué seres se trata), depende de lo que
consideremos el nucleo: /la mayoria de los empleados, la mitad de
41
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los trabajadores, el resto de subdirectores, la parte de los asistentes, etc.
No obstante, lo mas habitual es la concordancia en plural: La mayoria
de los empleados trabajan ocho horas diarias, pero también La mayoria
de los empleados trabaja ocho horas al dia.

La doble concordancia también es apropiada cuando el complemento
introducido por de se omite: /la mayoria (de los ciudadanos, de los
trabajadores) votaron/votd. Ahora bien, es importante respetar en todo
el texto la misma opcién.

Sin embargo, si el verbo lleva un atributo o un complemento
predicativo, solo se recomienda la concordancia en plural, porque
el atributo o el predicativo han de concordar con el sustantivo plural
al que se refieren: La mitad de los asistentes estan satisfechos con
los ponentes, y esa recomendacidn se convierte en obligatoria si los
cuantificadores (multitud, infinidad, cantidad, etc.) se utilizan sin
determinante: Multitud de personas acudieron al concierto.

Por lo tanto, recordad: en caso de duda, la concordancia
en plural siempre es correcta.

6.7.3. Oraciones impersonales y pasivas reflejas

En las oraciones impersonales los verbos no deben concordar con

los complementos directos. Asi, es incorrecto decir *se esperan a los
diputados, en lugar de se espera a los diputados. Hay que sefialar que
los diputados no es el sujeto de la oracién, sino el complemento directo,
de ahi que sea incorrecta esa concordancia en singular. Se recuerda
que el sujeto nunca puede ir introducido por una preposicién.

Este uso inadecuado responde al cruce de dos estructuras: la oracion
impersonal, en la que el verbo permanece en singular y va seguido de

un complemento directo introducido por la preposicién a: se espera a
los diputados; y la oracién pasiva refleja, en la que el verbo si puede ir
en plural porque va seguido de un sujeto (sin preposicion a): se elegiran
los representantes. Se venden pisos. En estos casos, los representantes
y pisos son los sujetos de las oraciones, de ahi que los verbos deban ir
en plural.

Otra construcciodn incorrecta en las oraciones impersonales es cuando
aparece el verbo haber. Como explica el Diccionario panhispanico de
dudas, el verbo haber es impersonal cuando significa “existir, ocurrir”,
por lo que solo se conjuga en tercera persona del singular, tanto en los
tiempos simples como en los compuestos: hay, habia, hubo, ha habido,
habrd, habria, haya, etc. Por lo tanto, lo adecuado es usarlo en singular,
no en plural: habia muchas personas, no *habian muchas personas.

Es el mismo error que ya hemos visto: consideramos sujeto lo que en
realidad es un complemento directo. De hecho, si convertimos el verbo
en presente, veremos que lo usamos en singular, y no en plural: hay
varias personas, y no *han varias personas. Por Ultimo se recuerda que
cuando aparezca el verbo haber como principal en una perifrasis con
este significado, el verbo auxiliar también va en singular: tiene que
haber muchas personas, no *tienen que haber muchas personas; debe
haber muchas personas, no *deben haber muchas personas.

6.7.4. Concordancia de los numerales

Los numerales compuestos que terminan en un/una concuerdan con
el género del sustantivo que los acompanfa: Treinta y una personas
asistieron a la reunion, no *Treinta y un personas asistieron a la reunion.

Sin embargo, cuando aparecen los numerales miles, centenar o milldn,
al ser masculinos, lo adecuado es que el articulo concuerde con ellos
y, por lo tanto, sea masculino: /os miles de personas, unos centenares
de inspecciones, esos millones de mujeres y no */as miles de personas,
*unas centenares de inspecciones, *esas millones de mujeres.
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No obstante, en los casos anteriores, si el sustantivo femenino va
acompafiado de un adjetivo, este podria concordar en masculino si
modifica al numeral o en femenino si califica al sustantivo, segtn
afirma la RAE en su Twitter: los miles/millones/centenares de hectareas
arrasados o los miles/millones/centenares de hectdreas arrasadas.

6.7.5. Concordancia con nombres propios

Cuando utilizamos el nombre de Estados Unidos para referirnos a
Estados Unidos de América, podemos utilizarlo con articulo o sin él.
Ahora bien, si se usa precedido del articulo, el verbo va en plural:

Los Estados Unidos han pedido a Espafia que tome una decision. Si se
emplea sin articulo, el verbo va en singular: Estados Unidos ha pedido
a Espafia que tome una decision.

Lo mismo ocurre con Naciones Unidas: sin articulo concuerda con el
verbo en singular, mientras que con articulo, concuerda en plural. Asi,
diremos Naciones Unidas conmemora su 75 aniversario o Las Naciones
Unidas conmemoran su 75 aniversario. Hay que sefialar que, si se
utiliza la denominacidn oficial (Organizacidn de las Naciones Unidas),
el verbo concuerda en singular: La Organizacion de las Naciones Unidas
conmemora este afio su 75 aniversario, ya que el sujeto es una palabra
en singular: la Organizacion.

6.8. Palabras de origen latino

De acuerdo con la RAE, todas las locuciones latinas se escribiran en
cursiva y careceran de tilde, ya que el acento ortografico no existe
en latin.

Ahora bien, las palabras latinas recogidas por la RAE en su diccionario
se tildan como las demas palabras espafolas: pldcet, déficit, superavit,
curriculum, quérum, maximum, accésit, réquiem. ..

Asimismo, esos sustantivos latinos que no se han adaptado a la

forma castellana y que estan recogidos por el diccionario académico
permanecen invariables en su plural: el/los déficit, el/los superavit, el/los
memorandum... Sin embargo, los que han adoptado la forma castellana
siguen las reglas generales: curriculo/curriculos, referendo/referendos.

No obstante, la palabra curriculum, si la escribimos acompafiada

del latin vitae se escribira sin tilde y en cursiva: curriculum vitae,

y permanecera invariable en plural: /os curriculum vitae. La RAE
considera inadecuado el plural curricula, que seria el correcto en latin,
ya que es un sustantivo neutro de la segunda declinacidn.

Por otro lado, se recuerda que curriculo, curriculumy curriculum
vitae solo son sinénimas con el significado de “relacién de los titulos,
honores, cargos, trabajos realizados, datos biograficos, etc., que
califican a una persona”, pero la voz curriculo es ademas “plan de
estudios” y “conjunto de estudios y practicas destinadas a que el
alumno desarrolle plenamente sus posibilidades”.

La pronunciacidn correcta de vitae en latin clasico es /bitae/,
o la propia del latin vulgar que es /bite/, pero en ningin caso es
correcta la pronunciacion /bitae/.
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Por otra parte, es frecuente escuchar y leer expresiones latinas
de manera errénea. He aqui algunos ejemplos:

Formaincorrecta

Forma correcta

Forma incorrecta

Forma correcta

*A grosso modo
*Contra natura

*Cum laudem

*De corpore in sepulto
*En albis

*En articulo mortis
*Contrario sensu

*Ex proceso

*In fragante

*Iso facto, *de ipso facto

*Motu propio, *de motu proprio, *por
motu proprio

*Status quo
*Stricto senso
*Suis generis
*Sumum

*Totum revoluto

Grosso modo

Contra naturam

Cum laude

Corpore insepulto

In albis

In articulo mortis

A contrario sensu

Ex profeso

In fraganti o in flagranti. (A partir de
la locucidn, se ha creado el adverbio
infraganti, cuyo uso es vélido)

Ipso facto

Motu proprio

Statu quo
Stricto sensu
Sui generis
Summum

Totum revolutum

*Urbi et orbe
*Pecata minuta
*Qui pro quo
*Modus operandis
*Posteriori

*En extremis

Es preferible la pronunciacién castellana a la latina o latinizada

de palabras como:

Acuario por aquarium
Simposio por simposium
Emporio por emporium
Terrario por terrarium
Auditorio por auditérium
Podio por pédium
Ideario por idearium
Estadio por stadium
Solario por solarium
Foro por férum
Eucalipto por eucaliptus

Urbi et orbi
Peccata minuta
Quid pro quo
Modus operandi
A posteriori

In extremis
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e El infinitivo es una forma no personal del verbo. No lo utilices como si

fuera una forma personal:

Uso incorrecto Uso correcto
*Solo decir Solo quiero decir
. Por tltimo hay que sefialar
*Por (iltimo sefialar L !
es necesario sefalar

¢ El imperativo acaba en —d, no en —r. No uses el infinitivo en su lugar:

Uso incorrecto Uso correcto

*Acabar el informe Acabad el informe
*Sentaros, quejaros, dividiros Sentaos, quejaos, dividios

Solo en el caso del verbo ir(se) son vélidas ambas formas: idos/iros

e Cuidado con el dequeismo y el queismo:

Uso incorrecto Uso correcto
*A menos de que (dequeismo) A menos que
*Me alegro que estés bien (queismo) Me alegro de que estés bien

e Los adverbios adentro, afuera, adonde, adénde y adelante siempre
se usan con verbos o palabras que implican movimiento. En caso
contrario, usa dentro, fuera, donde, dénde y delante.

Uso incorrecto Uso correcto
*;Addnde estas? ¢Dénde estéas?
*Estoy afuera Estoy fuera

¢ Ten cuidado con algunas locuciones adverbiales:

Uso incorrecto Uso correcto

*Cuanto menos Cuando menos

*Contra més Cuanto mas

*Inclusives, exclusives Inclusive, exclusive (son adverbios)

e Actay area son sustantivos femeninos que empiezan por a- ténica:
cuando el articulo determinado (solo el articulo determinado) va
inmediatamente delante de esos sustantivos, ira en masculino (si hay
una palabra entre el articulo y el sustantivo, ird en femenino). Esta
regla es exclusiva de los sustantivos, no de adjetivos, adverbios o
preposiciones (la agria naranja).

Uso incorrecto Uso correcto
*El mismo acta La misma acta
*La drea El érea

Solo un, algtin y ningdn admiten ambas posibilidades: un acta/una acta (aunque es
menos frecuente el femenino)

¢ Ten cuidado con la concordancia en oraciones impersonales con el
verbo haber (cuando significa existir u ocurrir). Al ser impersonal solo
se conjuga en 3.2 persona del singular:

Uso incorrecto Uso correcto

*Habian muchos coches (muchos coches Habia muchos coches
no es el sujeto, sino el complemento directo)
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Ortografia. Normas

En la siguiente seccidén se presentan las normas de ortografia generales
recomendadas por la Real Academia Espafiola (RAE) en su Ortografia
de la lengua espafola y que deben emplearse siempre en todos los
textos del CSN con independencia del canal de comunicacién; es decir,
en redes sociales, en publicaciones, en la pagina web, etc.

7.1. El uso de mayusculas y minudsculas

Este es uno de los temas mas complejos con el que nos enfrentamos
cuando intentamos escribir correctamente. La mindscula es la letra
que se debe usar en todos aquellos casos en que no sea obligatorio el
empleo de la mayuscula. Sin embargo, hoy en dia el incremento de las
mayusculas es mas que evidente, aun cuando su uso sea incorrecto o
no esté recomendado por la RAE.

Hay que recordar que el uso de la mayuscula subjetiva, aquellas que se
afladen a una palabra por el respeto o la admiracién que su contenido
semantico nos provoca, es impropio ya que no hay razones objetivas
para escribir esas palabras con mayuscula inicial, y por lo tanto no
debe emplearse. Por escribir con maylscula una palabra no vamos a
conseguir que sea mas importante, ni que tenga mas relevancia.

Por lo tanto, palabras como dictamen, expediente, escrito,
informe, propuesta de resolucion, servicios juridicos,
antecedentes, convenio, central nuclear, etc. que en el CSN

se escriben demasiado a menudo con mayuscula inicial, se
escribirdn con minuscula, a no ser que formen parte del titulo
de una publicacidn, de un convenio, de un plan, de una jornada
0 caso similar, segin veremos en los apartados siguientes.

La generalizacion del uso de la mindscula ha hecho de ella la forma
normal, no marcada, en oposicién a la mayuscula.

Es importante recordar que el uso de maytisculas no exime

de la acentuacién necesaria; por ejemplo, Angel, Eufrates,
Orbigo, etc. Las normas ortogréficas nunca han variado a este
respecto, y siempre ha sido obligado acentuarlas. Lo que si es
cierto es que las antiguas maquinas de escribir no permitian
teclear la tilde sobre la letra mayuscula sin que apareciera un
borrdn en el texto, de ahi que se prescindiera del signo en estos
casos, pero la RAE nunca dio carta blanca a esta practica.
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A continuacion se resumen los usos de las mayusculas siguiendo
la Ortografia de la lengua espaiiola:

7.1.1. Después de signos de puntuacién

e Después de punto y seguido, o de un punto y aparte: Hemos
terminado por hoy. Nos vemos mafana.

e En algunos casos después de puntos suspensivos, dependiendo de si

los puntos suspensivos cierran el enunciado o no: Es un tipo bastante...

tonto. Estuvieron Luis, Maria, Carmen. .. Todos preguntaron por ti.

¢ En el caso de interrogativas y exclamativas, se puede escribir con
minudscula, si la pregunta o la exclamacién es solo una parte del
enunciado: ;Qué puedo hacer hoy?, preguntate todos los dias / ;A qué
hora es la reunion?, ;esta todo el mundo convocado?, ;se ha repartido

la documentacidon? Ahora bien, en ese mismo caso, si cada pregunta

se considera un enunciado independiente, su primera palabra si se
escribiria con maytscula: ;/A qué hora es la reunion? ;Esta todo el mundo
convocado? ;Se ha repartido la documentacion? Pero en este caso, es
importante resaltar que las preguntas ya no irian separadas por comas.

e También se escribe con minuscula cuando la pregunta o la exclamacion

no estén situadas al comienzo del enunciado, sino que siguen a otra
palabra que también forma parte de ese enunciado: Luis, ;puedes
convocar la reunion? [ Pero, jqué dificil esta resultando esto! / Eres
arquitecta, ;no? O en la reproduccién de una cita, cuando el fragmento
citado no inicia enunciado en el texto original: “.. y los suefios, suefos
son...”, pero si se prescinde de los puntos suspensivos, entonces la
primera letra si seria con mayuscula: “Y los suefios, suefios son”.

e Después de dos puntos en los siguientes casos:

- La primera palabra que sigue a los dos puntos en el encabezamiento
de una carta, una instancia, etc.: Querido amigo: Te estoy muy
agradecido por...

- La primera palabra de una cita que sigue a los dos puntos, excepto los
casos en que la cita se inicia con puntos suspensivos para indicar que
se esta omitiendo el comienzo del enunciado en el texto original:

Ya lo dijo el poeta: “Ande yo caliente y riase la gente” | Y el mondlogo
termina asi: “.. y los suefios, suefios son”.

- Tras los dos puntos que cierran los epigrafes o subtitulos de un libro
o documento, o los elementos de una enumeracion en forma de lista,
cuando el texto explicativo que los sigue comienza en la misma linea:
Hecho imponible: Constituye el hecho imponible de esta tasa
la realizacion por el CSN.../

Los drganos de direccion son:
1. La Secretaria General: Sus competencias se regulan
en el articulo 37.
2. Las Direcciones Técnicas: Sus competencias se regulan
en el articulo 39.
3. La Direccion del Gabinete Técnico de la Presidencia:
Con un director nombrado por el presidente, oido el Pleno.
4. Las Subdirecciones: Sus competencias se regulan en los articulos
39y 4o0.

- Tras los dos puntos que siguen a términos de caracter anunciador,
como ejemplo, advertencia, nota, etc., cuando preceden a enunciados
con plena independencia sintactica y de sentido, sea cual sea su
extension: ADVERTENCIA: Agua no potable.
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- Tras los dos puntos que introducen una explicacion que se desarrolla
en uno o mas parrafos independientes. En estos casos, los dos puntos
suelen aparecer a la vez con expresiones que remiten al texto que
sigue, como a continuacion o siguiente:

La planificacion de actividades se realizara de la siguiente manera:
Se transmitirdn los criterios, se hara un informe de los mismos y se
solicitara un presupuesto.

- Tras los dos puntos que siguen a verbos como certificar, exponer,
solicitar, etc., cuando presentan el objetivo fundamental de
determinados documentos juridicos y administrativos (decretos,
sentencias, bandos, edictos, certificados o instancias) y que aparecen,
por ello, escritos enteramente en mayusculas:

CERTIFICA: Que D.2 Carmen Mérquez ha trabajado en este organismo
durante tres afos.

- La primera palabra de cada uno de los elementos de una enumeracion
escritos en lineas independientes, siempre que estos se cierren con
punto. Si se cierran con coma o con punto y coma, o se prescinde de
cualquier signo de puntuacién, los mismos elementos comenzaran con
minuscula. La raya puede sustituirse por letras, nimeros o por otros
signos de caracter tipografico, como topos o boliches (e,0):

Las competencias del Pleno son:

e aprobar el Plan Estratégico

e examinar las cuentas anuales

e designar al vicepresidente del Pleno
Pero:

Las competencias del Pleno son:

e Aprobar el Plan Estratégico.

e Fxaminar las cuentas anuales.

¢ Designar al vicepresidente del Pleno.

Es importante que haya uniformidad en el texto, de tal manera
que si optamos por cerrar cada elemento de la enumeracion
con punto, lo hagamos asi en todas las lineas (no unas con
punto y otras sin él).

7.1.2. Nombres propios

Nombres propios, sobrenombres, apodos y seudénimos (el articulo que
los antecede se escribe con minudscula inicial): Alfonso X el Sabio, Isabel
la Catdlica, el Greco, el Cordobés, el Pobrecito Hablador (seuddnimo

de Larra).

Cuando un nombre de pila incluye preposiciones o articulos, estos se
escriben con minuscula inicial, a no ser que se omita el nombre de pila,
en cuyo caso la preposicion se escribird con mayuscula. Igualmente la
conjuncion y que figura entre los dos apellidos se escribe siempre con
mintscula: Maria de los Angeles, Juan de Dios, Juana de la Rosa, pero
De la Rosa, Ortega y Gasset, Ramdn y Cajal.

Las aposiciones explicativas de caracter descriptivo que acompanan
recurrentemente a determinados antropdénimos o topdnimos,

se escribirdn con minusculas: Sorolla, el pintor de la luz / Venecia,

la ciudad de los canales.

Importante: Cuando el articulo el se escribe con mayuscula
por formar parte de un nombre propio, la contraccién con
las preposiciones a o de no se realiza nunca en la escritura,
aunque si se haga en el habla: un viaje oficial a El Salvador;
la portada de El Pais.




@.

& CONSEJO DE
u“'_@i SEGURIDAD NUCLEAR

Iwsi\y

CSN

7.1.3. Titulos y cargos

Los titulos y cargos deben escribirse con mintscula inicial, tanto si se trata
de usos genéricos, como si se trata de menciones referidas a una persona
concreta. Cuando el nombre del cargo y el de la institucién coinciden, el
cargo debe escribirse con minudsculas y la institucién con mayusculas:

- La presidenta del Congreso saludo a los asistentes.

- El rey reina, pero no gobierna.

- El papa visitara la India en su proximo viaje.

- Es una causa iniciada por el defensor del pueblo, Fernandez Marugan.
- Hay que profesionalizar instituciones como el Defensor del Pueblo.

- El presidente del Consejo de Seguridad Nuclear, Josep Maria Serena i
Sender, inaugurd las jornadas.

Asi pues, y de acuerdo con la Ortografia de la lengua
espanola (pags. 470-471), en los textos del CSN los cargos
de presidente, presidenta, consejero, consejera, secretario
general, directora técnica, subdirectora, etc. se escribiran
siempre con minuscula. También se escribirdn con mindscula
aunque el cargo vaya acompafiado del nombre propio de la
persona que lo ostente.

No obstante, el Diccionario Panhispanico de Dudas de la RAE

sefiala que “también es costumbre particular de las leyes, decretos

y documentos oficiales, por razones de solemnidad, escribir con
mayusculas las palabras de este tipo: e/ Rey de Espana, el Jefe del
Estado, el Presidente del Gobierno, el Secretario de Estado de Comercio.
Por ultimo, es muy frecuente que los cargos de cierta categoria se
escriban con mayuscula en el encabezamiento de las cartas dirigidas
a las personas que los ocupan”. Esta misma norma se aplica en el
Parlamento Europeo desde 2001: Sefior Presidente, Sefiora Diputada,
Sefior Vicepresidente... Fuera de estos usos especificos, todos estos
nombres se escriben con minuscula inicial.

7.1.4. Tratamientos y titulos académicos

Los tratamientos solo se escribiran con maytscula inicial en las
abreviaturas, pero en caso contrario, no hay razén linglistica para
escribirlos con mayuscula inicial: D.2, Dra., Ud., etc., pero don, dofia,
sor, santo, usted, vuestra merced, etc.

Es admisible la mayuscula inicial (aunque no obligada) en las férmulas
honorificas correspondientes a las mas altas dignidades en el
tratamiento protocolario (su santidad, su majestad, su excelencia...),
siempre y cuando ese tratamiento no vaya seguido del nombre propio
de la persona a la que se refiere (en este caso es obligada la minuscula):
- La recepcion a Su Majestad sera en el palacio.

- Esperamos la visita de su majestad Felipe VI.

Los titulos académicos como bachiller, diplomado, licenciado y

doctor deben escribirse con mindscula inicial, salvo si se expresan en
abreviatura (B., Dipl., Lic., Dr.). Estas abreviaturas son consideradas de
tratamiento, y por eso se escriben con mayuscula inicial: Soy licenciada
en Filologia, no *soy Licenciada en Filologia.

7.1.5. Geografia y toponimos

Los nombres propios geograficos se escriben con mayuscula inicial. No
asi los sustantivos genéricos que suelen preceder al término especifico,
esto es, palabras como ciudad, rio, mar, océano, sierra, cordillera, cabo,
golfo, estrecho, etc., actian normalmente como meros clasificadores y,
por tanto, deben escribirse con mindsculas.

Hay que sefialar que en ocasiones estos sustantivos si forman parte de
un nombre propio de lugar y debe escribirse con mayuscula inicial:

- El mar Rojo, la sierra de Gredos, la cordillera Cantabrica, el cabo de
Buena Esperanza, el estrecho de Magallanes.
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- Cabo Verde (no nombra un cabo, sino unaislay el pais en ella situado),
Rio de la Plata (no designa un rio, sino un estuario formado por la unién

de dos rios), Ciudad del Cabo. Me fui a esquiar a Sierra Nevada (no *a la

Sierra Nevada).

Los articulos se escriben en mindscula, a no ser que formen parte del
nombre propio: La ciudad de La Haya.

Por otra parte, el tratamiento de los topénimos en espafiol genera
numerosas dificultades, principalmente porque no hay una norma fija.
Algunos nombres estan plenamente hispanizados (Londres, Dublin o
Nueva York), porque han tenido mayor presencia en nuestra lengua (por
razones histéricas, geograficas, socioldgicas o econémicas), mientras
que otros los conocemos con el mismo nombre con los que los conocen
sus propios habitantes (Bremen o Maastricht, en lugar de Brema o
Mastrique). Algunas traducciones poco tienen que ver con sus nombres
originarios (a Suomilo conocemos como Finlandia) y otras son exactas
(Parises Bajos es la traduccién de Nederland).

También tenemos el caso de ciudades o paises cuyos nombres

han cambiado legalmente y, sin embargo, continuamos usando la
denominacién antigua. Tal es el caso de Birmania, cuyo nombre actual
es Myanmar: pocos hablantes sabran a qué paises nos referimos si
utilizamos Myanmar, pero todos conocen la antigua Birmania.

En definitiva, si existe una forma tradicional que esté asentada
en espafiol, lo recomendable es seguir utilizando esos nombres
de ciudades y paises, porque en este caso el uso hace la norma.

7.1.6. Cuerpos celestes

Se escriben con mayuscula los nombres propios de los cuerpos y
materias celestes (estrellas, planetas, galaxias, constelaciones, etc.),
no asi los articulos ni los sustantivos genéricos que a veces los
acompanfan: Marte, la Via Lactea, el cometa Halley, la nebulosa del
Cangrejo, etc.

Las palabras tierra, sol y luna solo se escriben con mayuscula en
contextos astronédmicos, en los que funcionan como nombres propios
designativos del planeta:

- Un eclipse lunar se produce cuando la Tierra se interpone entre

el Soly la Luna.

- Esta noche hay luna llena / Se levantaron con la salida del sol.

Los puntos cardinales siempre en mintscula, excepto los simbolos de
los mismos (N, S, E, W (del inglés west), O, SE etc.):

- Rumbo al norte, hemisferio sur.

- El sureste de la ciudad.

También se escribiran en mayuscula cuando formen parte de un
nombre propio: América del Norte, Europa del Este, Corea del Sur.

7.1.7. Entidades, instituciones, departamentos, organismos
y asociaciones

Todas las palabras significativas que forman el nombre de entidades,
instituciones, departamentos, asociaciones, organismos, partidos
politicos, compaifiias teatrales, grupos musicales, etc. se escriben con
mayuscula: La Facultad de Farmacia'®, el Pleno, Partido Conservador,
el Ministerio para la Transicion Ecoldgica y el Reto Demografico,

el Departamento de Recursos Humanos, la Direccion Técnica de
Proteccién Radioldgica, la Asociacion por los Derechos Civiles,

la Asociacion de Amistad Hispano-/irabe, El Circo del Sol, etc.

10En los casos en los que enel

nombre del establecimiento (museo),
el término especifico aparece como
complemento del sustantivo genérico,
este puede escribirse con mindscula,
considerando que cumple un papel
meramente clasificador: museo

del Prado, parque del Retiro, teatro
Monumental, etc. Pero también

puede escribirse con maytscula,
considerandolo parte integrante de

la expresién denominativa: Teatro
Monumental, Museo del Prado o Parque
del Retiro. En general, aunque ambas
son validas, la RAE recomienda emplear
con preferencia la mindscula, aunque
justifica el empleo de la maytscula en
el sustantivo genérico en el caso de

los teatros o museos cuando se hace
referencia a la institucién cultural que
representa, y no al mero edificio donde
se ubican. Por otra parte, es habitual
que el sustantivo genérico se omita
por consabido: Fui al Prado a ver la
exposicidn de Sorolla. Vamos al

Retiro a pasear.
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Como se puede apreciar, la mayuscula no afecta a conjunciones,
preposiciones, articulos siempre y cuando no tengan una carga
semantica significativa en la denominacién. De ser asi, podrian
escribirse con mayuscula: Médicos Sin Fronteras, Asociacion Espafiola
Contra el Cancer.

También se escriben con mayuscula las denominaciones alternativas
de caracter antonomastico que poseen algunas de estas entidades:
Camara Baja (=Congreso de los Diputados), Benemérita (=Guardia Civil).

A veces, por economia o para evitar la repeticion de expresiones
denominativas de cierta longitud, se utiliza solamente uno de

los elementos de la denominaciéon completa. Estos usos solo son
admisibles cuando la referencia de la denominacién es inequivoca,

y suelen darse Unicamente si en el texto ha aparecido ya el nombre
completo que aclara la referencia: E/ Consejo de Seguridad Nuclear es
un ente de Derecho Publico, independiente de la Administracion general
del Estado. Los drganos superiores de direccion del Consejo son el Pleno
y la Presidencia.

Asimismo, se escribe con mayuscula inicial el término o términos

con que habitualmente se menciona de forma abreviada una
determinada institucién o entidad: La Complutense (por la Universidad
Complutense), el Cervantes (por el Instituto Cervantes), el Prado

(por el Museo del Prado)!.

Respecto a la denominacidén del organismo, el Consejo de
Seguridad Nuclear o su férmula abreviada “el Consejo” se
escribiran siempre con mayuscula inicial.

Existe un grupo de sustantivos que, junto a sus usos como nombres
comunes, cuentan con acepciones en las que designan entidades,
organismo o instituciones. Cuando se emplean con este valor se
escriben con mayuscula inicial, pero los especificadores van en
minudscula: /a Administracion, la Administracion publica, la Bolsa,

la Corona, las Cortes, el Estado, los Estados miembros, el Gobierno,

la Hacienda Publica (en este caso no es un mero especificador, sino que
es un adjetivo que se considera parte del nombre, de ahi que Publica
vaya en mayuscula), /a Iglesia, la Marina, la Policia, el Parlamento,

la Universidad, etc.

Pero:

- Las tareas del gobierno son una pesada carga.

- Te recojo cuando salgas de la universidad.

- Representantes de la Iglesia catdlica y de la Iglesia ortodoxa se
reunieron en el Vaticano.

- Estan construyendo una iglesia protestante.

- La Universidad espafiola debe adaptarse a los nuevos tiempos.

También se emplea la mindscula cuando usamos el singular con
valor colectivo: Casi toda la universidad participd en las protestas
(= casi todos los universitarios). La policia llegé enseguida

(= un grupo de policias).

Ahora bien, aunque en el caso de Administracién general, debe
escribirse con mayuscula solo el sustantivo que designa “organismos
del Estado” y los especificadores no se ven afectados por este tipo
de mayuscula, hay que sefialar que las denominaciones de areas,
unidades o departamentos si se escriben con maytscula inicial en
todos sus elementos significativos: Direccion General de Proteccion

Civil, Subdireccién General de Personal y Administracion, Unidad de

. . . 1 El articulo que las encabeza debe
Investigacion y Gestion del Conocimiento, etc. d

escribirse con mindscula, porque no
forma parte del nombre propio, por
mas que sea necesaria su presencia.
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Para recordar

La Administracion

La Administraciéon publica

La Administracion general del Estado
Los Estados miembros de la UE
El golpe de Estado

La Iglesia catdlica

La Corona

Las Cortes espanolas

El Gobierno (espariol, francés...)
La Universidad

La Policia

El Parlamento

Por lo tanto, en los textos del CSN se escribird Administracién
central, Administracion general del Estado, Administracion
autondémica, Administracién publica, los Estados miembros de
la UE, la Direccién Técnica de Proteccién Radioldgica, el Area
de Transporte de Material Radiactivo, etc. Asi lo recomiendan
la Ortografia de la lengua espafola, la Fundéuy el Diccionario
de uso de las mayusculas y mindsculas.

7.1.8. Edificios y monumentos

El nombre de los edificios y monumentos se escribe en mayuscula,
aunque también es admisible escribir el sustantivo genérico con
minuscula y aplicar la mayuscula solo al término especifico:

La Casa Blanca, la Torre Eiffel o la torre Eiffel, la catedral de Santiago
o0 la Catedral de Santiago.

Sin embargo, se escriben con minuscula las diversas estancias o
recintos de que se compone un edificio: E/ despacho oval de la Casa
Blanca, la sacristia de San Francisco el Grande, el salon de baile del
Palacio Real.

No obstante, cuando determinadas estancias o recintos tengan un
nombre especifico, se escribirdn con mayuscula: E/ Patio de los Leones
(en la Alhambra), el Salon de los Pasos Perdidos, etc.

7.1.9. Publicaciones

Se escribe con mayuscula inicial la primera palabra del titulo de un libro o
cualquier creacién (cémics, peliculas, cuadros, esculturas, programas de
radio o televisidn, etc.). Cuando la obra presenta dos titulos alternativos,
normalmente unidos por la conjuncién o, la primera palabra del segundo
titulo también debe escribirse con mayuscula inicial:

- Informe de actividad del CSN 2019-2020, Guia de seguridad,
Instruccion del Consejo 1S-44.

- Cien afos de soledad, Mujeres al borde de un ataque de nervios,

Bearn o La sala de mufiecas.

- Diccionario de la lengua espafiola (no *Diccionario de la Lengua
Espanola). Divina comedia (no *Divina Comedia).

Nétese que la cursiva es obligatoria en la escritura de los titulos de
obras de creacidn, delimita ya claramente su extension, por lo que debe
evitarse escribir con mayuscula todos los elementos significativos del
titulo, como se hace en inglés.

Sin embargo, en las publicaciones periddicas y colecciones, todas las
palabras significativas que forman parte del nombre de la publicacion
se escriben con mayuscula inicial. Ademas, los nombres de las
publicaciones periddicas deben escribirse en cursiva, no asi los de
las colecciones, que se escriben en redonda. Lo mismo ocurre con
los sustantivos y adjetivos que forman parte del titulo de los libros
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sagrados (no el articulo que los antecede, que se escribe con
minuscula):

- El Barco de Vapor, Muy Interesante, EI Diario Vasco.

- Anaya Multimedia, Nueva Revista de Filologia Hispanica.

- El Nuevo Testamento, los Hechos de los Apdstoles, el Mishna,
el Ecliastés, etc.

En los titulares de las noticias de prensa solo se escribe con mayuscula
la primera palabra: Cuatro heridos en el derrumbe de un inmueble.

En los textos del CSN se escribira Informe anual 2021, Memoria
anual del CSN, Guia de seguridad 5.12, etc.

7.1.10. Leyes y documentos oficiales e histdricos

Se escriben con mayuscula inicial todos los elementos significativos
(normalmente sustantivos o adjetivos) que forman parte del titulo

de documentos oficiales o histéricos, como tratados, convenciones,
acuerdos, declaraciones, etc., asi como del titulo de los textos o
documentos de caracter legal o juridico (fueros, cédigos, 6rdenes,
leyes, decretos, etc.). No obstante, cuando el titulo de la ley sea
demasiado extenso, el uso de la mayuscula se limita al primer elemento.
En este caso, si se citan en el interior de un texto, se escribiran,
ademas, en cursiva o entre comillas para delimitar su extension.

(Ver seccidén 9 sobre fechas, numeros y normativa).

- El Tratado Euratom, pero “En dicho tratado...”.

- Ley 15/1980, de 22 de abril, de Creacidn del Consejo de Seguridad
Nuclear, pero “La citada ley...".

- Ley 17/2005, de 19 de julio por la que se regula el permiso y la licencia
de conduccidn por puntos y se modifica. .. de vehiculos a motor y
seguridad vial.

Por otra parte, para referenciar la normativa aplicable (leyes,
reglamentos, etc.) hay que utilizar la denominacién de la norma
originaria, sin especificar las modificaciones posteriores ni insertar

la fecha de publicacién en el BOE, puesto que la remisién a una
determinada norma se entiende que se realiza a su texto en vigor,

y que este contiene y subsume todas sus posibles modificaciones:

Ley 15/1980, de 22 de abril, de Creacion del Consejo de Seguridad
Nuclear, y no *Ley 15/1980, de 22 de abril, de Creacion del Consejo
de Seguridad Nuclear modificada por Ley 33/2007, de 7 de noviembre.

En caso de utilizar una mencidn abreviada del titulo, deben mantenerse
las mayusculas. En cambio, en las menciones genéricas o anafdricas la
mayuscula no esta justificada, pues lo que se emplea en realidad no es
el titulo, sino el nombre comun que designa cada tipo de documento
legislativo, que debe escribirse con mindscula. Y cuando se alude
especificamente a algun articulo o apartado, estas palabras (o sus
abreviaturas art., apdo.) deben escribirse con la inicial mindscula:

- El informe ambiental de actividades debe ser publico de acuerdo

con la Ley 2/2002.

- En el preambulo de la ley ya se establecen claramente sus motivos.

El presente real decreto entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacion.

- Asi'se reconoce en el apartado 4 del articulo 15 de esta ley.

Los nombres con los que se designan comunmente determinadas leyes,
constituidos por una breve expresion descriptiva de su contenido, y que
se emplean en lugar del titulo oficial, deben escribirse con mintsculas:
ley de extranjeria, ley del divorcio, ley electoral, ley salica, ley del talion,
ley seca.

Respecto a las constituciones, normas supremas de los Estados,
suelen citarse no por el titulo completo, sino de forma abreviada,
utilizando el sustantivo genérico “constitucion” escrito con mayuscula
inicial, no asi los especificadores que lo acompafien que se escribiran
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en minuscula. Sin embargo, en los usos plurales o genéricos se
escribirad en minuscula:

- La Constitucién argentina, la Constitucion espafola, los padres
de la Constitucion.

- Las primeras constituciones bolivianas, las constituciones
democraticas, una nueva constitucion.

Presupuestos generales del Estado: solo con mayuscula inicial
cuando se refiere de manera especifica a la ley asi denominada
(Ley de Presupuestos Generales del Estado), tanto en su forma
completa como en menciones abreviadas (Presupuestos),

pero solo cuando remite directamente a esta norma: Han
presentado una enmienda al articulo 45 de los Presupuestos
Generales del Estado. Si solo se refiere al plan econémico de

la Hacienda Publica, se escribe con minuscula todo, excepto
Estado: Los presupuestos generales del Estado son la expresion
cifrada, conjunta y sistematica de los derechos y obligaciones a
liquidar. ..

7.1.11. Ponencias, discursos, conferencias y exposiciones

Al igual que los titulos de los libros o los articulos, se escribe con
mayuscula la primera palabra: La lucha contra el cambio climatico
en los paises en desarrollo.

Si se citan dentro de un texto, lo mas adecuado es escribirlos, ademas,
entre comillas a fin de delimitar su extensién: La exposicion “Goya y el
mundo moderno” recibid mas de un millén de visitantes.

7.1.12. Reuniones de especialistas o profesionales

Se escriben con mayuscula inicial todas las palabras significativas
que forman parte de la denominacién de reuniones de especialistas y
profesionales de diferentes ramos, sean estas de caracter académico,
técnico, cultural o politico (congresos, simposios, jornadas,
encuentros, coloquios, convenciones, etc.), con independencia de
que su celebracidn sea o no periddica: Jornada Anual sobre Vigilancia
Radioldgica Ambiental.

La misma norma cabe aplicar a las exposiciones, muestras, ferias,
certdmenes, etc: Bienal de Venecia, Salén del Comic de Barcelona.

7.1.13. Programas, planes, proyectos y convenios

Todas las palabras significativas que forman parte del titulo se escriben
con mayuscula inicial:

- Plan de Igualdad.

- Plan de Fomento de la Lectura.

- Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo.

- Sistema Integrado de Supervision de las Centrales.

Si el titulo es demasiado extenso, la mayuscula se limita a la primera
palabra. En ese caso, si el titulo se cita dentro de un texto, lo mas
adecuado es escribirlo entre comillas a fin de delimitar su extensidn:
Proyecto para la deteccion y el estimulo del talento musical precoz
en nifios menores de seis afos.

Si se usa genéricamente, se escribe con mindscula inicial: E/ CSN
elaborara un plan de igualdad en consonancia con el lll Plan de Igualdad
de la AGE.

Asilo establece también la

resolucién de 28 de julio de 2005,

de la Subsecretaria, por la que se da
publicidad al Acuerdo del Consejo de
Ministros, de 22 de julio de 2005,

por el que se aprueban las Directrices
de técnica normativa (https://www.
hoe.es/buscar/pdf/2005/BOE-A-2005-
13020-consolidado.pdf), que sefiala
que las directrices ahi establecidas se
aplicardn a los anteproyectos de ley,
proyectos de real decreto legislativo,
de real decreto-ley y de real decreto,
propuestas de acuerdo del Consejo
de Ministros y, en todo lo que sea
posible, a las disposiciones y actos
administrativos de los 6rganos de la
Administracién general del Estado
que se publiquen en el Boletin Oficial
del Estado.


https://www.boe.es/buscar/pdf/2005/BOE-A-2005-13020-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2005/BOE-A-2005-13020-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2005/BOE-A-2005-13020-consolidado.pdf
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Por dltimo, hacemos una mencidn especial a la palabra
convenio porque en el ambito del CSN genera muchas dudas
y es muy utilizada. Se escribe con mayuscula inicial cuando
forma parte del titulo de un documento: e/ Convenio de
Basilea. Si no es asi, en palabras como convenio, convenio
marco, acuerdo marco, convenio especifico, etc. cuyo uso es
meramente genérico, lo indicado es el uso de la mindscula:
En 2018 se firmé un acuerdo marco que se ha renovado
recientemente.

No obstante, cuando en el propio documento se haga
referencia al propio convenio, también se podra usar la
mayuscula por antonomasia, pero no es obligatorio.

En cuanto a la palabra parte (tanto en singular como en plural)
que aparece en los convenios, acuerdos y protocolos, no se
emplea la maytscula inicial. En este caso la mayuscula no
tiene la funcién de distinguir entre el sustantivo y la locucidon
adverbial, que, por otra parte, es clara en el contexto.

7.1.14. Dias de la semana, meses y estaciones

Deben escribirse con minuscula, sea cual sea el calendario utilizado,
ya que se consideran nombres comunes, aunque designen elementos
unicos dentro de una serie: domingo, lunes, calendas (primer dia del
mes entre los antiguos romanos), rayab (séptimo mes del calendario
musulman), verano, primavera.

Solo se escribiran con mayuscula cuando formen parte de expresiones
denominativas que asi lo exijan, como festividades, fechas histdricas,
instituciones, etc.: Viernes Santo, plaza del Dieciocho de Septiembre,
hospital Doce de Octubre.

7.1.15. Festividades

Los sustantivos y adjetivos que forman parte del nombre de
festividades, sean civiles, militares o religiosas se escribiran con
mayuscula inicial: La Navidad, el Dia de la Constitucion, el Uno de Mayo,
Afo Nuevo, Nochevieja, el Dia de la Madre, San Fermin, la Pascua
Militar.

7.1.16. Referencias temporales, cronoldégicas o histéricas

Los nombres de periodos geolégicos, épocas histéricas, acontecimientos
y movimientos politicos o culturales se escriben, igualmente, con
mayuscula inicial. Los especificadores que acompafian a estos nombres
se escriben con minuscula:

- El Paleolitico, la llustracion, la Edad de los Metales.

- El Renacimiento francés, el Barroco tardio.

7.1.17. Acontecimientos histdricos

Se escriben con mayuscula inicial cuando se trata de antonomasias
(apelativos con los que se les conoce) o de denominaciones que no
aluden de forma directa o transparente a los hechos designados:

La Gran Depresion (por la gran crisis financiera mundial de 1929),

la Contrarreforma (por la renovacion de la Iglesia catdlica en el s. xvi), etc.

También se escriben con mayuscula los sustantivos y adjetivos que
forman parte del nombre de las revoluciones, salvo los adjetivos
especificativos que expresan nacionalidad, que se escribiran con
minuscula inicial: La Revolucion Industrial, la Revolucidn francesa,
la Revolucién mexicana.
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En el caso de las guerras, solo es necesaria la mayuscula en los
componentes de la parte especifica de la expresiéon denominativa, no
asi en el sustantivo genérico guerra, que debe escribirse con mindscula
inicial: La guerra de los Cien Afos, la guerra de Secesion.

En cuanto a los dos conflictos mundiales, el uso ha fijado como
nombre propio singularizador las expresiones Primera Guerra

Mundial y Segunda Guerra Mundial. La Guerra Civil (en referencia a la
espafiola de 1936-39) se escribe en mayuscula por ser una expresion
antonomastica, igual que /a Gran Guerra (por la primera de las guerras
mundiales).

Por otra parte, los sustantivos que designan formas de Estado o de
gobierno son nombres comunes, por lo que, en sus usos geneéricos,
deben escribirse con mindscula. Sin embargo, cuando se emplea
republica para designar un periodo concreto de la historia de un pais,
es adecuada la mayuscula inicial por ser un uso antonomastico:

La Republica, Primera Republica, Segunda Republica. ..

Esta mayuscula no afecta al adjetivo gentilicio especificador que se
escribe con minudscula: Segunda Republica espafiola.

7.1.18. Impuestos y tasas

Las denominaciones de impuestos y tasas se escriben siempre con
minuscula: impuesto sobre el valor afadido, impuesto sobre la renta,
aunque las siglas que generan deban escribirse con letras mayusculas:
IVA, ISR, IRPF, pero impuesto sobre la renta de las personas fisicas.

7.1.19. Divisiones territoriales y administrativas: comunidades
y ciudades auténomas espafiolas

Las denominaciones genéricas de las divisiones territoriales y
administrativas de un pais se escriben en mintsculas: comunidad

auténoma, partido judicial, provincia, comarca, municipio, etc. Solo
irian en mayuscula si formara parte del nombre oficial, por ejemplo,
de una comunidad auténoma en concreto: Comunidad de Madrid,
Comunidad Foral de Navarra, pero los asistentes se reunieron con
las/os representantes de las comunidades auténomas, la didcesis de
Cuernavaca, el distrito 47, la pedania de Lorca.

En cuanto al nombre de las distintas comunidades y ciudades
autéonomas espafiolas, se puede encontrar la denominacién oficial en
los Estatutos de Autonomia correspondientes en el directorio del Punto
de Acceso General de la Administracion general del Estado: https://
administracion.gob.es/pagFront/espanaAdmon/directorioOrganigramas/
comunidadesAutonomas/comunidadesAutonomas.htm?idCCAA=10#.
XwNaaWd7mP8

Por otra parte, el Diccionario panhispanico de dudas indica que, salvo
en textos oficiales, donde es preceptivo usar el topénimo de la lengua
autondmica cooficial como tdnico nombre oficial aprobado por las
Cortes espanioles, en textos escritos en castellano debe emplearse el
topénimo castellano.

Ahora bien, ;qué topdnimos tienen un nombre oficial aprobado por las
Cortes? A fecha de hoy, los siguientes:

- En Galicia: La Coruna (A Coruiia) y Orense (Ourense).

- En el Pais Vasco: Alava (Alava/Araba), Guiptzcoa (Gipuzkoa) y Vizcaya
(Bizkaia).

- En Cataluiia: Gerona (Girona) y Lérida (Lleida).

- Enlas Islas Baleares (llles Balears).

-'Y con denominaciones bilinglies en la Comunidad Valenciana:
Alicante/Alacant, Castellon/Castellé y Valencia/Valéncia.


https://administracion.gob.es/pagFront/espanaAdmon/directorioOrganigramas/comunidadesAutonomas/comunidadesAutonomas.htm?idCCAA=10#.XwNaaWd7mP8
https://administracion.gob.es/pagFront/espanaAdmon/directorioOrganigramas/comunidadesAutonomas/comunidadesAutonomas.htm?idCCAA=10#.XwNaaWd7mP8
https://administracion.gob.es/pagFront/espanaAdmon/directorioOrganigramas/comunidadesAutonomas/comunidadesAutonomas.htm?idCCAA=10#.XwNaaWd7mP8
https://administracion.gob.es/pagFront/espanaAdmon/directorioOrganigramas/comunidadesAutonomas/comunidadesAutonomas.htm?idCCAA=10#.XwNaaWd7mP8
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-1998-5184
http://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2011-11606
http://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-1992-4904
https://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-1997-9019
https://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-1999-14949
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Estas son las leyes de normalizacién lingliistica que regulan estos
aspectos:

- En Galicia, /a Ley 3/1983, de 15 de junio, articulo 10.1: Los topénimos
de Galicia tendran como Unica forma oficial la gallega.

- En el Pais Vasco, /a Ley 10/1982, de 24 de noviembre, articulo 10.1:
La nomenclatura oficial de los territorios, municipios [.. .1y, en general,
los topdnimos de la comunidad auténoma Vasca, sera establecida por el
Gobierno [...], respetando en todo caso la originalidad euskaldun, romance
o castellana, con la grafia académica propia de cada lengua [...].

- En las Islas Baleares, la Ley 3/1986, de 19 de abril, articulo 14.1:
Los topdnimos de las islas Baleares [sic] tienen como tnica forma
oficial la catalana.

- En la Comunidad Valenciana, /a Ley 25/1999, de 6 de julio, articulos
1 (La provincia de Alicante tendra igualmente la denominacion oficial
de «Alacant»), 2 (La provincia de Castellon tendra igualmente la
denominacidn oficial de «Castell6») y 3 (La provincia de Valencia
tendra igualmente la denominacion oficial de Valéncia).

Por lo tanto, las cartas o escritos que se realicen en el CSN incluiran el
topénimo en catalan, gallego, euskera, etc.: por ejemplo, Girona.

No obstante, hay muchas poblaciones y nombres propios de lugares
que han cambiado su denominacién y sus nuevos nombres oficiales no
han sido aprobados por las Cortes. Todos ellos se pueden encontrar en
el Registro de Entidades Locales.

Para recordar

La palabra comunidad auténoma solo ird en mayuscula si
forma parte del nombre oficial, de lo contrario se escribira
en mindscula: la Comunidad Foral de Navarra, la Comunitat
Valenciana, la Comunidad de Madrid, pero la comunidad
autonoma de Extremadura, etc.

Para recordar

En textos oficiales (cartas, convenios, acuerdos, etc.) es
preceptivo usar el topdnimo de la lengua autonémica cooficial

como Unico nombre oficial aprobado por las Cortes espafiolas.

En otros textos escritos en castellano debe emplearse el
topénimo castellano.
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Debido a la gran cantidad de dudas que generan las denominaciones de las
distintas comunidades auténomas, asi como de las ciudades auténomas,
se incluyen a continuacidn los nombres oficiales en castellano:

Denominacidn oficial *

Andalucia Andalucia

Aragon Aragén

Asturias Principado de Asturias
Baleares Islas Baleares
Canarias Canarias

Cantabria Cantabria

Castillay Ledn Castillay Ledn

Castilla-La Castilla-La Mancha

Mancha

Cataluia Catalufa

Extremadura Extremadura

Galicia Galicia

La Rioja La Rioja

Madrid Comunidad de Madrid
Murcia Regién de Murcia

Navarra Comunidad Foral de Navarra
Pais Vasco Euskadi o Pais Vasco
Valencia Comunidad Valenciana
Ceuta Ciudad Auténoma de Ceuta
Melilla Ciudad Auténoma de Melilla

7.1.20. Elementos isétopos y compuestos quimicos

Deben escribirse con mindscula inicial, aun cuando deriven de un
nombre propio: aluminio, berkelio, hafnio, mercurio, sodio, etc.
La unidad es el becquerel (Bq).

Ahora bien, los simbolos de los elementos quimicos tienen una forma
fija e invariable, y se escriben siempre con mayuscula inicial, se
compongan de una o de mas letras: C, H, O, P, Ca, Fe, Na (simbolos
respectivos del carbono, el hidrégeno, el oxigeno, el fésforo, el calcio,
el hierro y el sodio).

Por otra parte, segln las normas internacionales de nomenclatura
quimica, los isétopos se nombran con la denominacidn del elemento
seguido inmediatamente de un guion y su masa atémica. Silicio-28 puro
y no *silicio puro-28 ni *silicio puro 28, Cesio-137, Yodo-131. (Debe
preferirse esta grafia a la variante iodo, mas cercana a la etimologia,
pero menos frecuente en el uso. Lo mismo cabe decir de sus derivados:
yodado, yoduro, mejor que iodado, ioduro).

7.2. El uso de los signos de puntuacion

De la puntuacién depende en gran medida la comprensidn cabal de
los textos escritos, de ahi que las normas que la regulan constituyan
un aspecto basico de la ortografia. El hecho de que, junto a usos
prescriptivos, existan usos opcionales no significa que la puntuacién
sea una cuestidon meramente subjetiva. A continuacién, se muestran
los usos correctos que pueden presentar mas ambigliedad y dudas.
Como se menciond anteriormente, se siguen las pautas de la Real
Academia Espafiola.

* Los nombres en castellano,
tal y como aparecen en laweb
del Ministerio del Interior.
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7.2.1. El punto (.)

Como signo de puntuacidn, la funcién principal del punto consiste

en sefalar el final de un enunciado (que no sea interrogativo o
exclamativo), de un parrafo o de un texto. La equivalencia del punto

en la cadena oral es una pausa de extensidn variable, pero en todo caso
muy marcada.

Usos del punto que pueden generar ambigliedad:

e Nunca debe escribirse punto inmediatamente detras de un signo
de cierre de interrogacion o de exclamacion, ni detras de puntos
suspensivos, aunque con ellos termine el enunciado: *;Quién tiene
la competencia?. El presidente. Lo correcto es: ;Quién tiene la
competencia? El presidente.

e Nunca debe escribirse un punto de cierre de enunciado delante de
un signo de cierre de comillas, paréntesis, corchetes o rayas: “Segun
el Estatuto del CSN, le corresponde al Pleno “aprobar el informe anual
sobre el desarrollo de las actividades del CSN.”. Lo correcto es: Segun
el Estatuto del CSN, le corresponde al Pleno “aprobar el informe anual
sobre el desarrollo de las actividades del CSN”.

e Nunca tras los titulos o subtitulos de libros, articulos, capitulos, obras
de arte, etc., cuando aparecen aislados (centrados o0 no) y son el Gnico
texto del renglén. Tampoco se escriben con punto final los titulos y
cabeceras de cuadros y tablas: *Competencias del Pleno. Lo correcto
es: Competencias del Pleno

¢ No llevan punto al final los nombres de autor en cubiertas, portadas,
prélogos, firmas de cartas y otros documentos. Tampoco los textos
que aparecen bajo ilustraciones, fotografias, diagramas, etc. cuando
constituyen etiquetas que describen el contenido de dichas imagenes:
*Fdo.: Luisa Garcia. Lo correcto es: Fdo.: Luisa Garcia

Para recordar

e Las firmas de las cartas, oficios, notas interiores, etc. no
llevan punto final.

e Tampoco los titulos llevan punto final.

* No se escribe punto final detras de los signos de interrogacién
y admiracion.

¢ No se escribe punto delante de las comillas, paréntesis,
corchetes o rayas, siempre detras de ellos.

7.2.2.Lacoma(,)

Como signo de puntuacidn, delimita unidades linglisticas inferiores

al enunciado. Dada la diversidad de contextos en los que aparece y la
variedad de usos que presenta, no es extrafio que sea también el signo
de puntuacién que mas dudas plantea.

Tradicionalmente se ha vinculado el uso de la coma a la presencia de
una pausa breve o débil en la cadena hablada. Sin embargo, no siempre
la escritura de una coma responde a la necesidad de realizar una

pausa en la lectura en voz alta y, viceversa, existen en la lectura pausas
breves que no deben marcarse graficamente mediante comas, como

la que se hace a veces entre sujeto y predicado. Asi, en enunciados del
tipo Estaba tan cambiado que apenas lo reconoci, en el que no cabe
escribir ninguna coma, pese a que los dos miembros de la construccion
consecutiva suelen pronunciarse separados por una pausa y una
inflexién tonal: Estaba tan cambiado | que apenas lo reconoci.
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La presencia de la coma en un enunciado puede ser opcional
u obligatoria:

Coma opcional:

e No implica cambios sintacticos ni semanticos. Su uso depende del
gusto o de la intencidn de quien escribe. Afecta al enfoque que se

da al mensaje, a los matices expresivos que quieren transmitirse o,
simplemente, a la claridad del texto: A /as ocho de la mafana, hago
deporte. En estos casos no se puede hablar de puntuacidn correcta
o incorrecta. Debe optarse por un empleo racional y equilibrado de la
coma, evitando su uso tanto por exceso como por defecto.

Coma obligatoria:

e Su uso suele modificar las relaciones sintacticas: Si decimos

Lo hizo, lamentablemente, significa que “consideramos lamentable
que lo hiciera”. Sin embargo, si decimos Lo hizo lamentablemente,
estamos expresando un juicio sobre la forma en que se ha hecho algo
(“lo hizo muy mal”). Por lo tanto, en estos casos, la coma es esencial
para expresar lo que queremos decir, porque el significado cambia
considerablemente.

e Para delimitar incisos, aclaraciones y explicaciones que interrumpen una
idea principal, aportando precisiones, ampliaciones, rectificaciones a lo
dicho: La jefa de drea, que es la responsable, lo revisara. Las incorrecciones
mas comunes en la puntuacién de incisos son las siguientes:

- La omisién de una de las dos comas, lo que suele ser frecuente cuando
unos elementos incidentales encierran otros: *Al acto acudieron
mas de doscientas personas, quienes junto a los organizadores,
aplaudieron al conferenciante, en lugar de: Al acto acudieron mas de
doscientas personas, quienes, junto a los organizadores, aplaudieron
al conferenciante.

- El desplazamiento de una de las comas con respecto a la posicién que
deberia ocupar, con lo que el inciso queda errdneamente delimitado:
*El técnico, cuyo destino se acaba de anunciar es de la promocidn del
92, en lugar de: El técnico, cuyo destino se acaba de anunciar, es de la
promocion del 92.

e El uso del vocativo: Ana, firma por favor la resolucion.

e Los apéndices confirmativos como ;verdad?, ;no?, ;eh?, ;ves? Deben ir
precedidos de una coma: Lo haces tu, ;verdad?

¢ En caso de elisién de un verbo: Nueve por tres, veintisiete / Los que no
tengan invitacion, por aquella puerta.

¢ Para delimitar oraciones subordinadas:

- Cuando acabes, apaga el ordenador.

- Las nuevas incorporaciones, que tuvieron lugar en el mes de
noviembre, tendran acceso al correo.

- Resolvio el problema, aunque era complicado, en apenas cinco minutos.

e En las construcciones comparativas y consecutivas. Aunque en la
cadena hablada es frecuente la presencia de una inflexién tonal o de
una pausa entre los dos miembros, debe evitarse la escritura de coma
ante el segundo término: Es mejor hacerlo bien que acabar pronto,

y no *Es mejor hacerlo bien, que acabar pronto.

¢ Ante las oraciones coordinadas introducidas por las conjunciones
pero, mas, aunque, sino (que): Hazlo si quieres, pero luego no digas
que no te lo adverti. No se escribe coma detras de las conjunciones
adversativas, ni siquiera cuando detras de la conjuncién haya una
oracién interrogativa o exclamativa: Pero ;quieres venir con nosotras?

|/ Perdone la pregunta, pero ;cual es su edad? / Pero jqué alegria verte!
Pero si se escribe coma tras pero u otra conjuncién adversativa cuando
inmediatamente después se abre un inciso o aparece un vocativo, una
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oracion subordinada, etc.: Le he traido un regalo, pero, jpor Dios! No le
digas nada [ Pero, Luis, ;qué has hecho?

e Para separar los miembros de las construcciones copulativas y
disyuntivas, siempre que estos no sean complejos y ya contengan
comas en su expresion, pues, en ese caso, se utiliza el punto y coma:
La profesora, Ana Fernandez; el secretario, recién incorporado; la
directora y el rector se reunieron ayer. Cuando el ultimo elemento de
una coordinacién va introducido por las conjunciones y, e, ni, o, u, no
se escribe coma delante de ellas: ;/Quieres té, café o manzanilla? Sin
embargo, hay casos en que el uso conjunto de la coma y la conjuncién
no solo es admisible, sino necesario, por ejemplo cuando se enlazan
miembros gramaticalmente equivalentes dentro de un mismo
enunciado, si el ultimo de ellos no introduce un elemento perteneciente
a la misma serie o enumeracion: Elaboraron el procedimiento,
modificaron la redaccién, incluyeron nuevos apartados, y el resultado
fue impecable. También cuando equivale a la conjuncién adversativa
pero: Le dije que lo hiciera, y no se acordd.

e Por ultimo, se escribe coma en la despedida de los correos
electrdnicos, las cartas, etc., después de expresiones del tipo un cordial
saludo, atentamente. .. Esto es asi porque esas férmulas no tienen
verbo, por lo que la RAE recomienda escribir coma después.

Por lo tanto, cuando escribamos una féormula de despedida
(un saludo, con mis mejores deseos, atentamente, etc.)
escribiremos detras una coma, en lugar de no poner nada o
poner un punto. Sin embargo, cuando escribamos Reciba un
cordial saludo, cerraremos la frase con un punto final: Reciba
un cordial saludo.

Es incorrecto escribir coma entre el sujeto y el verbo de la oracién,
incluso cuando el sujeto esta compuesto de varios elementos
separados por comas. Es lo que la Fundéu llama “coma criminal”
(https://www.fundeu.es/escribireninternet/la-coma-criminal/). No se
debe usar la coma en una frase como *Cuando termind la reunidn, el
presidente, abandond la sala. Lo correcto es Cuando termind la reunion,
el presidente abandond la sala. No obstante, como toda regla también
tiene su excepcidn, y como sefiala el Diccionario panhispanico de
dudas, cuando el sujeto es una enumeracion que se cierra con etcétera
(o su abreviatura etc.) aparece necesariamente una coma delante del
verbo de la oracidn: Los consejeros, el secretario general, los directores
técnicos, etc., acompanaron al presidente en su comparecencia.

Y no *Los consejeros, el secretario general, los directores técnicos, etc.
acompanfaron al presidente en su comparecencia.

Para recordar

No se debe separar con comas el sujeto del verbo de la
oracion ni del complemento indirecto, ni del de régimen,
ni del predicativo, ni del atributo.

7.2.3. Los dos puntos (:)

Completan el grupo de signos genuinamente delimitadores, en el que
figuran también el punto, la comay el punto y coma. Tienen un valor
anunciativo:

e Se utilizan tras las formulas de saludo en el encabezamiento de
cartas, documentos o discursos: Estimados participantes: Les doy la
bienvenida.. ./ Muy sefior mio: Le agradezco que haya contestado... /
Querido Javier: ;Qué tal las vacaciones?
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e En textos juridicos y administrativos, se colocan después del verbo
que presenta el objetivo fundamental del documento (certificar,
exponer, solicitar) y que va escrito enteramente en mayusculas:
CERTIFICA: Que D.2 Carmen Pérez... Solo en estos casos los dos puntos
son compatibles con la conjuncién que.

e Para dar paso al discurso directo: En palabras de la directora: “Se van
a revisar los expedientes uno a uno”.

e Para dar comienzo a una enumeracion de caracter explicativo:
Se le hizo entrega del kit: tres pendrives, dos boligrafos y un cuaderno /
Ayer me compré dos libros: uno de Cortdzar y otro de Rosa Montero.

e Se escriben asimismo dos puntos en enunciados que, sin incluir una
enumeracion, presentan elementos anticipadores: Queda atn una
decision que tomar: ;a quién enviamos el escrito? / Te lo advierto: no
soporto esa actitud tan arrogante.

7.2.4.El puntoy coma (;)

Su uso depende del contexto, concretamente de la longitud y
complejidad de las secuencias que se separan y de la presencia de
otros signos.

e Se utiliza para separar oraciones sintacticamente independientes
entre las que existe una estrecha relacion semantica: Trabajo antes
como fisica nuclear; es normal que no tuviera problemas en el actual
puesto / Puede irse a casa; ya no hay nada mas que hacer. En la mayor
parte de estos casos, se podria utilizar el punto y seguido. La eleccidn
de uno u otro signo depende de la vinculacién semantica que quien
escribe considera que existe entre las oraciones. Si el vinculo se estima
débil, se prefiere usar el punto y seguido; si se juzga mas sélido, es
conveniente optar por el punto y coma.

e Se utiliza para sustituir a la coma en una enumeracién que utiliza
elementos explicativos donde ya se han usado las comas: Cada grupo
ird por un lado: el primero, por la izquierda; el segundo, por la derecha,
y el tercero, de frente. Cuando el ultimo elemento coordinado va
precedido por una conjuncién (como es el caso del ejemplo), delante
de esta puede escribirse punto y coma o simplemente coma, opcidn
mas recomendable, pues anticipa inequivocamente el final de la
enumeracion.

7.2.5. Las comillas (“”)

Las comillas introducen y delimitan un segundo discurso, que se inserta
en el discurso principal con algun fin. También sirven para sefialar dénde
empiezan y dénde terminan algunas expresiones denominativas: al

citar el titulo de un articulo, un reportaje, el capitulo de un libro, etc. Los
titulos de los libros, revistas y periddicos, por el contrario, se citan en
cursiva si el texto base va en redonda o en redonda si el texto base va en
cursiva. También conviene citar entre comillas los titulos de ponencias,
discursos, exposiciones, etc., para delimitar su extension. Asimismo, los
apodos y alias que se intercalan entre el nombre de pila y el apellido.

e Se utilizan en textos para reproducir palabras que corresponden a

alguien distinto del emisor o para enmarcar citas textuales:

- Dijo: “No se admitiran enmiendas”.

- Su articulo “Los pobres son mds generosos” se publicé en el diario
El Tiempo el 28 de agosto.

- Se ha clausurado con gran éxito la exposicion “Las vanguardias rusas”
en Madrid.

- Sergio “Kun” Agtliero marcé el primer gol del partido.

Para recordar

El punto, siempre detras de las comillas.
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7.2.6. Los puntos suspensivos (...)

Son un signo de puntuacién formado por tres puntos consecutivos,
entre los que no debe dejarse espacio alguno. Indican siempre que falta
algo para completar el discurso, es decir, sefialan una suspensién o una
omision.

Cuando los utilicemos al final de una enumeracién abierta o incompleta,
con el mismo valor que la palabra etcétera o su abreviatura (etc.), debe
evitarse, por redundante, la aparicién conjunta de ambos elementos:
*Puedes hacer lo que quieras: leer, ver la television, oir musica. .., etc.
Lo correcto seria: Puedes hacer lo que quieras: leer, ver la television,

oir musica. ..

7.2.7. Los corchetes, rayas y paréntesis [1, (-) y ()

Los corchetes, al igual que los paréntesis y las rayas, se utilizan, por lo
general, para incorporar en un enunciado informacién complementaria
o0 aclaratoria.

Los corchetes se escriben pegados a la primera y la ultima palabra del
periodo que enmarcan, y separados por un espacio de las palabras o
signos que los preceden o los siguen; pero si lo que sigue al corchete de
cierre es un signo de puntuacion, no se deja espacio entre ambos.

En general, los corchetes se usan cuando dentro de un enunciado

que va entre paréntesis es preciso introducir alguna precisién o nota
aclaratoria. Se evita asi el uso repetido de los paréntesis y los equivocos
a los que ello puede inducir: La dltima novela de Bernard Gonzalez,

The blue roofs (éxito de ventas en el Reino Unido [mas de 10.000
ejemplares]), se ha publicado en castellano (8 de septiembre) con el
titulo de Los tejados rotos.

Los paréntesis se escriben pegados a la primera y la dltima palabra

del periodo que enmarcan, y separados por un espacio de las palabras
que los preceden o los siguen; pero si lo que sigue al signo de cierre de
paréntesis es un signo de puntuacion, no se deja espacio entre ambos:
La OPEP (Organizacion de Paises Exportadores de Petrdleo) ha decidido
aumentar la produccion de crudo.

La raya es un signo de puntuacién representado por un trazo horizontal
(—) de mayor longitud que el correspondiente al guion (-), con el que
no debe confundirse. Cuando se usan dos rayas (una de apertura y otra
de cierre) para introducir un inciso dentro de un periodo mas extenso,
estas se escriben pegadas a la primera y a la dltima palabra del periodo
que enmarcan, y separadas por un espacio de la palabra o signo que las
precede o las sigue; pero si lo que sigue a la raya de cierre es otro signo
de puntuacidn, no se deja espacio entre ambos: Llamé a Maria —una
gran técnica—. Finalmente, no pudo acudir a la reunion.

7.3. La acentuacion

En primer lugar, hay que distinguir entre el acento prosdédico, que es la
silaba que pronunciamos con mayor intensidad dentro de una palabra,
y el acento gréfico u ortografico —también llamado tilde—, que es el
signo con el cual, en determinados casos, se representa en la escritura
el acento prosddico.

Las reglas ortograficas de acentuacion tienen una indudable utilidad,
pues permiten saber cémo se pronuncia cualquier palabra sin
necesidad de haberla oido antes, o viceversa, reflejar por escrito la
acentuacién prosédica de una palabra sin que sea preciso haberla visto
escrita previamente. Gracias a la tilde podemos distinguir palabras,

por ejemplo: habito/ habité/habito.
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En el siguiente apartado se recogen unicamente aquellas opciones que
suelen generar dudas:

7.3.1. Las palabras monosilabas

Las palabras de una sola silaba no se acenttan salvo en casos de duda
o tilde diacritica (Ver tabla de la tilde diacritica abajo). Ejemplos: mes, ti,
di, fue.

7.3.2. La tilde diacritica

La tilde diacritica permite distinguir dos palabras que tienen idéntica

forma pero que pertenecen a categorias gramaticales diferentes.
A continuacién se muestra una tabla con los ejemplos de monosilabos.

Ejemplos de tilde diacritica

de

el

mas

mi

se

si

te

tu

aun

Preposicion: un documento de interés.
Sustantivo: borra esa de.

Articulo: e/ empleado.

Conjuncion adversativa: Queria ir, mas no pudo ser.

Determinante posesivo: mi zona.
Sustantivo: /a nota musical “mi”.

Pronombre: ;Se lo has dicho?
Indicador impersonal: se debe acentuar esta palabra.
Indicador de pasiva refleja: se atiende via online.

Conjuncion: Lo haremos si se cumplen las condiciones
acordadas / Pregunte si es ahi.

Sustantivo: La nota musical “si”.

Pronombre personal: ;7e han dicho algo?

Determinante posesivo: £s tu obligacion.

Adverbio sin tilde cuando significa también, incluso
0 hasta.

Locucidn conjuntiva aun cuando'y aun asr:

Aun teniendo a las mejores jugadoras, no pudo ganar.
Aun cuando se esfuerza, no es capaz de batir el récord.

dé

él

mas

mi

sé

L2,

té

tu

atin

Forma del verbo dar: Dé gracias por mostrar interes.

Pronombre: €/ sabe quién es.

Adverbio: Ella es mas inteligente.
Sustantivo: falta un mas.
Conjuncion con valor aditivo: dos mas dos son cuatro.

Pronombre: Me echd la culpa a mi.

Forma del verbo ser o saber: S¢ riguroso /No sé la
solucion.

Adverbio afirmativo: S/, /o ha conseguido.
Pronombre personal reflexivo: Lo frajo hacia si.
Sustantivo: Solo acepta un si' por respuesta.

Sustantivo: £/ drbol del té se cultiva en varios lugares.
Nota: el plural és mantiene la tilde diacritica del
singular.

Pronombre personal: Ana y ti sois las elegidas para
liderar el proyecto.

Adverbio temporal con tilde cuando significa fodavia
0 sin embargo:

Atin quedan entradas a la venta.
Le sirvieron el primero y atin se quejo.
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7.3.3. Los pronombres
a) Pronombres demostrativos

Los demostrativos: este, ese y aquel con sus femeninos y sus plurales
pueden ser adjetivos pero también pueden actuar como pronombres:
- Estos documentos. (Demostrativo)

- Me ha dado estos. (Pronombre demostrativo)

En ninguno de los casos se acenttian, salvo que exista riesgo de
ambigliedad porque el demostrativo pueda interpretarse como adjetivo
0 como pronombre. En ese caso el demostrativo llevaria tilde en su

uso pronominal: ;Por qué compraron aquéllos? / ;Por qué compraron
aquellos libros?

Sin embargo, estas ambigliedades pueden quedar resueltas (y asi es
aconsejable) con el empleo de sinénimos (solamente o tinicamente, en
el caso del adverbio so/o), con una puntuacién adecuada, un cambio en
el orden de palabras que fuerce una sola de las interpretaciones, etc.

Las formas neutras de los demostrativos: esto, eso y aquello se
escriben siempre sin tilde, porque solo pueden funcionar como
pronombres.

b) Pronombres interrogativos y exclamativos

Qué, cudl, quién, cémo, cudn, cuanto, cudndo, dénde y addnde (y las
formas de plural y de femenino que poseen algunas de ellas) llevan tilde
cuando encabecen tanto enunciados interrogativos como exclamativos
(ya sean estructuras directas o indirectas): ;Cudl de ellos? / No sé cual
me gusta mas / jQué dices, hombre! / jCémo me aburre su conversacion!/

Mira qué facil, y cuando van sustantivados, generalmente, precedidos
de articulo: No conozco ni el qué ni el cémo.

Sin embargo, se escriben sin tilde cuando introducen oraciones
subordinadas de relativo, con antecedente expreso o sin él. Asimismo,
se escriben sin tilde que y como en los siguientes casos:

- El lugar adonde’?vamos, te gustara.

- Puede participar quien lo desee.

- Creo que no sabe lo que quiere.

- Andrés es listo como su padre.

7.3.4. Acentuacion de voces y expresiones latinas

Las voces y expresiones latinas que estan incorporadas al uso corriente
del espafiol se someten a las reglas generales de acentuacion:
curriculum.

Sin embargo, las palabras latinas utilizadas como nombres cientificos
de plantas y animales se escriben siempre sin tilde por tratarse de una
nomenclatura de uso internacional: E/ nombre cientifico de la encina es
Quercus ilex.

7.3.5. Acentuacion de palabras extranjeras

Los extranjerismos!® que conservan su grafia original y que no han sido
adaptados al espafiol, asi como los nombres propios de otras lenguas,
no se acentdan. Por ejemplo: Washington, Diisseldorf, gin-tonic.

Pero si los extranjerismos se han adaptado fonéticamente al espafiol,
entonces se acenttian conforme a las reglas generales como ocurre en
el caso de Berlin, Paris o bunker.

12| os adverbios adonde y a donde se
pueden emplear indistintamente segtn
Fundéu «adonde» y «a donde», formas
equivalentes | Fundéu (fundeu.es).

13 Ver seccion 4.4. del Manual de
estilo del CSN sobre el lenguaje
internacional.
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7.3.6. Acentuacion de las letras mayusculas

Las letras mayusculas, tanto si se trata de iniciales como si forma parte

de palabras escritas enteramente en mayusculas, se acenttian siempre.

Ejemplos: Alvaro, ATENCION.
7.3.7. Acentuacion de abreviaturas

Se acentuaran las abreviaturas si incluyen la vocal ténica que lleva tilde
en la palabra que representan, por ejemplo: num. 39 (por ndmero).
Pédg. 7 (por pdgina).

Se escriben también con tilde las siglas y acrénimos cuando no estan
escritas en mayusculas: /dser.

7.3.8. Diptongos, triptongos e hiatos
a) Diptongos

Son secuencias de dos vocales que forman parte de una misma silaba.
Cuando la silaba ténica de una palabra contiene un diptongo y debe
tildarse por aplicacién de las reglas de acentuacion, la tilde se coloca
segun las pautas siguientes:

¢ En los diptongos formados por una vocal abierta seguida o precedida
de una vocal cerrada, la tilde se escribe sobre la vocal abierta:
mediatico, diéresis, accion, acuatico, Cducaso, terapéutico.

¢ En los diptongos formados por dos vocales cerradas distintas, la tilde
se coloca sobre la segunda vocal: veintiun, jesuitico, acuifero.

Para recordar

El diptongo —ui no se tilda en los participios de los verbos
terminados en —uir, por lo que se escribe incluido y construido,
no *incluido'y *construido, porque son palabras llanas acabadas
en vocal.

b) Triptongos

Son secuencias de tres vocales que forman parte de una misma silaba.
Se consideran siempre triptongos las secuencias formadas por una
vocal abierta (/a/, /e/, /o/) seguida y precedida de una vocal cerrada
atona (/i/, /u/), y siguen las reglas generales de acentuacién graficas:
guau, buey (no llevan tilde por ser monosilabas), confidis, despreciéis
(llevan tilde por ser agudas terminadas en —s). Cuando deba tildarse,
la tilde se colocara siempre sobre la vocal abierta.

c) Hiatos

Se dan cuando dos vocales seguidas dentro de una palabra pertenecen
a silabas distintas. Las palabras con hiato se acentian graficamente
segun las siguientes pautas:

e Cuando estan en contacto vocales abiertas. Para determinar si la
palabra lleva tilde o no, se aplican las reglas generales. Por ejemplo,
aéreo se divide asi en silabas: a-é-re-o, y lleva tilde porque es esdrujula
(la silaba ténica es la antepentltima).

e Cuando estan en contacto una vocal cerrada y una abierta, da igual
el orden, y el acento de intensidad recae sobre la cerrada. En este caso
siempre lleva tilde la vocal cerrada, independientemente de las reglas
generales (raiz, mio, reias, veiais).
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La hache intercalada suele suscitar muchas dudas a la hora de
acentuar las palabras. Una vocal cerrada tdnica (/, u) seguida o
precedida de una vocal abierta (a, e, 0) forma hiato y lleva siempre
tilde sobre la vocal cerrada, incluso si existe una hache intercalada y
con independencia de las reglas generales de acentuacion: dia, reir,
prohibe, buho, prohija, cohibo, caida...

Aunque esta norma suele aplicarse adecuadamente, cuando en

la palabra aparece una hache entre vocales es habitual dudar.

La norma académica establece ya desde 1956 que la presencia de
una hache no afecta a la acentuacion del hiato, por lo que se escribe
con tilde buho (igual que duo) o vahido (igual que caido).

7.4. La formacion de plurales

Existen algunos errores generalizados al formar el plural de muchos
sustantivos que se recogen a continuacion:

¢ Si la palabra termina en —s, y no es aguda, permanecen invariables:
la/las crisis, el/los lunes.

e | os sustantivos acabados en —s correspondientes a palabras agudas,
incluidos los monosilabos, forman el plural con —es: pais/paises, revés/
reveses, ciprés/cipreses.

e Las palabras que terminan en vocal acentuada (sobre todo, —a, —fi, —u)
forman el plural unas veces con —es y otras con —s. En los casos en los
que se presentan las dos opciones, —es suele ser mas culto (maniquies)
y —s mas coloquial (maniquis).

e En el caso de gentilicios terminados en —i se recomienda utilizar
siempre el plural —es: ceuties, bagdadies, iranies, marroquies...

e | as palabras procedentes de otras lenguas y acabadas en consonante
suelen formar el plural en —s; pero, las que terminan en —r afiaden —es:
camping/campings, choéfer/chdferes.

e |as palabras compuestas suelen llevar el plural solo en el primero de
los términos: pisos piloto, ciudades dormitorio.

¢ Hay palabras que no admiten nunca plural, y otras que no aceptan el
singular: caos, sed, salud, cariz (singular), finanzas, enseres, viveres,
anales (plural).

e Los sustantivos régimen, espécimen, caracter experimentan un
cambio de silaba ténica al pasar de singular a plural: regimenes,
especimenes, caracteres.

Para recordar

La palabra solo, tanto cuando es adverbio (Solo trabaja de
lunes a viernes) como cuando es adjetivo (Estd solo en casa
todo el dia), no debe llevar tilde segln las reglas generales de
acentuacion.

Los demostrativos: este, ese y aquel, con sus femeninos y
plurales, funcionen como pronombres (Este es tonto; Quiero
aquella) o como determinantes (aquellos chicos, la chica esta),
son voces que no deben llevar tilde segun las reglas generales
de acentuacion.

La conjuncidn disyuntiva o no lleva tilde nunca, con
independencia de que aparezca entre palabras, cifras o signos:
Terminaré dentro de 2 o 3 dias.
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Las palabras guion, truhan, hui o Ruiz no llevan tilde por ser un
monosilabo ortografico.

Es incorrecto escribir el pronombre personal ti con tilde por
analogia con los pronombres mi'y si. Aunque se trata de un
monosilabo ténico, no existe ninglin monosilabo atono de igual
forma del que deba distinguirse.

7.5. Palabras compuestas

La Ortografia de la lengua espafiola nos da las pautas para escribir
correctamente las palabras con prefijos:

e Se escriben unidos a la base cuando esta sea una sola palabra:
expresidente, exconsejero, antivirus, supermodelo, precandidato,
exministro, contraoferta, etc. No es adecuado escribir *ex presidente
0 *ex-presidente.

e Se escriben separados de la base cuando esta esta formada por varias

palabras: ex alto cargo, ex primer ministro, pro derechos humanos,
anti pena de muerte.

e Se escriben con guion cuando la base comienza por mayuscula, es
una sigla o un nimero: anti-Hitler, pro-ETA, anti-OTAN, sub-21, super-8.

e Si se unen varios prefijos (iguales o diferentes) en la misma palabra,
irdn unidos entre si formando una sola palabra: antiposmodernista,
supersuperguapo.

SINOPSIS

¢ No abuses de las mayusculas. Utilizalas solo cuando sea necesario:

Uso incorrecto Uso correcto

*El libro Cien Afios de Soledad El libro Cien aiios de soledad

*Norte, Sur, Este y Oeste norte, sur, este y oeste

*Los Estados Miembros Los Estados miembros

*Las Partes Las partes

e Los titulos y cargos deben escribirse con mindscula inicial, sin
embargo las unidades y los departamentos se escribiran con maytscula
todas las palabras relevantes:

Uso incorrecto Uso correcto

*El Presidente Pedro Sanchez El presidente Pedro Sanchez

*La subdireccion de personal La Subdireccion de Personal

e Comunidad auténoma (en sing. y en pl.) solo en mayuscula cuando
incluya la denominacidn oficial:

Uso incorrecto Uso correcto

*Las Comunidades Auténomas Las comunidades auténomas asistiran

asistiran...
*La Comunidad Auténoma de Cantabria La comunidad auténoma de Cantabria

*La comunidad de Madrid La Comunidad de Madrid
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e Detras de los signos de interrogacion y exclamacion nunca se pone
punto. Asimismo, nunca debe escribirse delante del cierre de comillas,
paréntesis, corchetes o rayas:

Uso incorrecto Uso correcto

*;Has terminado ya?. Si ¢Has terminado ya? Si

*Fue con Alberto (su hermano) Fue con Alberto (su hermano).

e Coma criminal: la que pones entre el sujeto y el verbo. Evitala.

Uso incorrecto Uso correcto

*Lainspectora, levant6 acta La inspectora levantd acta

e Cuidado con la tilde diacritica. Solo no se acenttia nunca (ni cuando
equivale a solamente). Tampoco los pronombres demostrativos:

Uso incorrecto Uso correcto

*Sélo he hecho un informe Solo he hecho un informe

*Este lo he hecho yo Este lo he hecho yo

¢ Las palabras compuestas con prefijos se escriben unidas (a no ser
que la palabra base esté formada por varias palabras):

Uso incorrecto Uso correcto

*La ex ministra La exministra

*Es un exalto cargo del Ministerio
de Sanidad

Es un ex alto cargo del Ministerio
de Sanidad

El uso de siglas, acrénimos y abreviaturas

En el CSN se utilizan un gran ndmero de siglas, acrénimos y
abreviaturas en todos los escritos y publicaciones. Por ello, hay que
tener especial cuidado en usarlos correctamente.

8.1. Definicion y diferencias

El lenguaje del CSN se caracteriza por el uso excesivo de siglas y
acrénimos que, en ocasiones, puede dificultar la comprensién de los
textos. Antes de pasar a los usos, conviene comenzar por recordar las
diferencias entre las siglas y los acrénimos:

e Sigla. Agrupacion de letras que esta formada unicamente con las
letras iniciales de las palabras que forman parte de una denominacion.
Ejemplos: CSN, BCE (Banco Central Europeo), ONU (Organizacion

de Naciones Unidas), ONG (Organizacion No Gubernamental). (Ver el
apartado 4.3: Lenguaje en el &mbito internacional).

e Acrénimo. Es un tipo de sigla especial'* que se pronuncia como

una palabra y puede leerse con naturalidad en espafiol. Se escribe la
primera con mayuscula y el resto en minudscula: Ciemat, Enresa, Enusa,
Unesa, Tecnatom, Euratom, etc.

e Abreviatura. La representacidn escrita reducida de una palabra o
grupo de palabras, obtenida por eliminacidon de algunas de las letras

o silabas de su escritura completa: dcha. por derecha, DAa. por dofia.
Hay que sefialar que elementos como Fe (por hierro), N (por nitrégeno
o norte) o £ (por libra) no son abreviaturas, sino simbolos.

14 Segtin Fundéu: En concreto, se
llama acrénimo a aquel tipo de sigla
que puede leerse con naturalidad
en espafiol silaba a silaba: ONU es
sigla y acrénimo, pues se lee /6-nuy,
a diferencia de la sigla BCE, que es
sigla, pero no acrénimo, pues se lee
deletreando: /bé-cé-€/. (En rigor, todo
término formado por elementos de
dos 0 mas palabras es un acrénimo,
con independencia de que forme
sigla o no: docudrama, por ejemplo,
es también acrénimo, a partir

de documental y dramatico.
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Algunas abreviaturas presentan la letra o letras finales voladas. Las
letras voladas son aquellas que presentan un cuerpo menor y se sitdan
por encima de la linea de escritura. Ha sido costumbre tradicional
subrayarlas en las abreviaturas: ¢, 2. Este subrayado, aunque no es
ortograficamente incorrecto, resulta innecesario, de modo que se
tiende a prescindir de él. No obstante, el hecho de que la vocal volada
aparezca subrayada o no depende del tipo de letra empleado.

En cambio, no debe omitirse nunca el punto abreviativo que ha de
preceder a las letras voladas dentro de la abreviatura: n.° por nimero,
D.? por Dofia, M.2 por Maria, adm.° por administrador.

Entre las abreviaturas que incluyen letras voladas forman un grupo
especial las que corresponden a los numerales ordinales, que se
crean combinando la cifra que representa el nimero de orden con las
terminaciones voladas 3, °, ®, que corresponden a la palabra numeral
abreviada: 1.° por primero, 2.% por segunda, 3.° por tercero, 1.¢ 0 3.¢
por las formas apocopadas primer y tercer. Es incorrecto utilizar las
letras voladas con los niimeros romanos de valor ordinal. Asi, no debe
escribirse *X.° Congreso, ni *tomo VI.°, sino X Congreso, tomo VI.

Es preferible escribir la letra volada sin la raya, pero tampoco es
incorrecto hacerlo con ella (39.° 0 39.9). El hecho de que la vocal volada
aparezca subrayada o no depende del tipo de letra empleado. Sin
embargo, en el caso del simbolo de grados, no se trata realmente de
una letra, sino de un simbolo de una unidad y por lo tanto, no se utiliza
punto ni se subraya.

En cualquier caso, es necesario facilitar siempre al lector las claves
para la interpretacidn de las siglas y los acrénimos. Para ello, la primera
vez que se emplea una sigla en un texto, salvo que sea de difusion
generalizada y esté, por tanto, garantizada su correcta interpretacion
por parte de la inmensa mayoria de los lectores, es conveniente
acompainiarla de la expresion completa a la que reemplaza:

el CSN (Consejo de Seguridad Nuclear); o, inversamente, indicar la sigla
entre paréntesis tras la primera mencién de la expresién completa,

de manera que en empleos subsiguientes el lector sepa interpretarla:
el Consejo de Seguridad Nuclear (CSN).

Asimismo, si el texto contiene un gran nimero de siglas y acrénimos, es
recomendable incluir un indice donde se recoja el significado de todos
ellos, que facilite su consulta.

Hay que sefialar también que siempre es posible restituir en la lectura
de una sigla la denominacién compleja de la que nace, lo que suele
hacerse cuando la sigla no es muy conocida o su finalidad principal es
ahorrar tiempo y espacio en la escritura, pero no tanto en la lectura. Asi,
por ejemplo, no es extrafo que la sigla RAE presente en un escrito se
lea tanto [rrde]l como Real Academia Espariola.

La Instruccion Técnica Complementaria en lugar de ITC,
o central nuclear en lugar de CN, centrales nucleares en lugar
de CC. NN., comunidades auténomas en lugar de CC. AA.
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Para recordar

No es recomendable mezclar siglas o acrénimos extranjeros
con las palabras en espanol: *E/ Transformador Diferencial

de Variacion Lineal (LVDT), cuando LVDT corresponde a

Linear Variable Differential Transformer. Lo correcto seria E/
Transformador Diferencial de Variacion Lineal (TDVL). Tan solo
debe hacerse en el caso de que ofrezcan una informacién mas
claray comprensible, y en este caso, es conveniente aclarar la
primera vez que aparezca en el texto, que se trata de la sigla
inglesa. Por ejemplo: “El Transformador Diferencial de Variacion
Lineal (LVDT, por sus siglas en inglés)...”

Seglin indica el Diccionario panhispanico de dudas, es
aconsejable, con caracter general, traducir las siglas
extranjeras. Sin embargo, resulta preferible mantener la

grafia original cuando se trate de siglas o acrénimos de origen
extranjero que ya estén muy asentados, presenten dificultades
de traduccién o correspondan a nombres comerciales:

Unesco (United Nations Educational, Scientific and Cultural
Organization).

8.2. Ortografia y otras normas de escritura

Las siglas se escriben con mayusculas, sin puntos ni espacios de
separacion: IRPF, OTAN, CSN. No es correcto escribir *.R.P.F.,
*O.T.A.N. o *C.S.N.

El plural de las siglas no se marca graficamente afiadiendo una —s que
si es correcto pronunciar en el lenguaje oral, de modo que lo apropiado
es escribir las ONG, no las *ONGs ni las *ONG’s. Como medio para
evidenciar su uso en plural, se recomienda que vayan acompafiadas
de alguin determinante que asi lo ponga de manifiesto: varias ONG, los
DNI, algunos PC, etc. Por tanto, hay que evitar el recurso, copiado del
inglés, de afiadir al final de la sigla una s mindscula, precedida o no de
apostrofo, para indicar su uso en plural.

Uso incorrecto Uso correcto

*Se ha solicitado la modificacidn de Se ha solicitado la modificacién de las
las ETF’s nim. 6y 7 de la central ETF nim. 6y 7 de la central nuclear

* Las dos DTs participaron en la reunion Las dos DT participaron en la reunion

Las siglas se escriben con todas las letras en mayusculas y
sin acentos (C/A, BCE, PC, OPV), salvo los acrénimos que son
nombres propios y tienen cinco letras o mas, que pueden escribirse

En el siguiente enlace del Diccionario panhispanico de dudas se solo con mayuscula en la inicial y llevan tilde o no en funcién de

recoge un listado con las abreviaturas mas utilizadas: Abreviaturas | las normas habituales al respecto: Fundéu (acrén. de Fundacion

Diccionario panhispanico de dudas (rae.es) del Espafiol Urgente), o Sareb (acrén. de Sociedad de Gestion de
Activos Procedentes de la Reestructuracion Bancaria). Esto es asi
especialmente cuando se ha perdido la referencia de su desarrollo
completo y dentro de un proceso en el que a veces convive esa grafia
con la escritura del acrénimo con todas las letras en mayuscula, que
también es ortograficamente correcta.


https://www.rae.es/dpd/ayuda/abreviaturas
https://www.rae.es/dpd/ayuda/abreviaturas
https://www.fundeu.es/recomendacion/sarebsolo-con-mayuscula-en-la-inicial-1507/
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En el CSN, los textos escritos en espafiol utilizaran las siglas
espafiolas que abrevian los nombres de organizaciones
internacionales, no las inglesas. Por ello, debera escribirse
OIEA (Organizacidn Internacional de Energia Atémica) en

lugar de IAEA (International Atomic Energy Agency), OCDE
(Organizacién para la Cooperacion y el Desarrollo Econémicos)
en lugar de OECD (Organization for Economic Co-Operation and
Development), etc.

Cuando se utilicen este tipo de siglas en oraciones es obligatorio el uso
del articulo determinado: *E/ CSN pide a OIEA que... Correcto: E/ CSN
pide al OIEA que...

Los acréonimos incorporados a la lengua como hombres comunes se
escriben en minuscula, se acenttan graficamente conforme a las
normas habituales (euribor, opa, pyme, sida, radar) y forman el plural
de modo regular: opas, pymes, radares.

Las abreviaturas espafiolas se cierran normalmente con un punto
(signo que las diferencia graficamente de las siglas y los simbolos).
Las unicas abreviaturas que no se cierran con un punto son las que se
cierran con una barra: ¢/ por calle, b/n por blanco y negro, a/a por aire
acondicionado, etc.

Hay que tener en cuenta que las abreviaturas que se escriben con
punto al final (pdg., apdo., etc.), si estan al final de un parrafo el punto
de la abreviatura sustituye al de final de parrafo.

Uso incorrecto Uso correcto

*Conoce muchos lugares de Asia,
ha viajado a India, Nepal, etc..

Conoce muchos lugares de Asia,
ha viajado a India, Nepal, etc.

No obstante, si tras una abreviatura hay puntos suspensivos, se escriben
cuatro puntos, el abreviativo mas los tres que corresponden al signo de
suspension: algunas abreviaturas con tilde son pag., céd., admon....

Si una abreviatura con letras voladas va situada al final de un enunciado,
no debe omitirse su punto abreviativo, ya que no ocupa la ultima posicién:
Siempre exige que delante de su nombre aparezca la abreviatura D.?.

Del mismo modo, si la abreviatura antecede al cierre de un paréntesis

con el que finaliza a su vez el enunciado, se mantienen ambos puntos,

el integrante de la abreviatura y el que cierra el enunciado tras el signo
parentético: Los rayos gamma producen alteraciones celulares (cancer,
mutaciones genéticas, etc.).

Puesto que el punto abreviativo no es un signo de puntuacién, la
palabra que le sigue debe escribirse con mindsculas (a no ser que se
trate de un nombre propio o expresién denominativa, o si coincide con
un comienzo de enunciado).

Cuando la abreviatura expresa el plural duplicando la letra conservada,
se pone punto al final de cada una de las partes y un espacio entre
ellas: CC. 00., EE. UU., CC. AA. No es correcto prescindir, como se
hace a veces, del espacio entre los bloques (*CC.AA.), ni de los puntos,
dejando el espacio (*CC AA), y menos aun escribir todo el conjunto sin
puntos ni espacio (*CCAA).

En Play Store de Google podemos encontrar la App “Siglas
CSN: siglas CSN - Aplicaciones en Google Play con un gran
ndmero de siglas y acrénimos que son utilizados habitualmente
en el entorno del CSN.



https://www.fundeu.es/recomendacion/euribor-escritura-adecuada-del-nombre-de-este-indicador-74/
https://www.fundeu.es/recomendacion/opa-en-minuscula/
https://www.fundeu.es/recomendacion/pyme-no-pyme-ni-pyme-1049/
https://www.fundeu.es/recomendacion/dia-mundial-de-la-lucha-contra-el-sidaclaves-para-una-buena-redaccion-1543/
http://lema.rae.es/dpd/?key=radar
https://play.google.com/store/apps/details?id=es.csn.siglascsn&hl=es&gl=US&form=MY01SV&OCID=MY01SV
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8.3. Siglas y acronimos comunes en el CSN*

*Los acrénimos incorporados como
nombres comunes al lenguaje se

Acrénimos y siglas Descripcion Acrénimos y siglas Descripcion
ABD Amenaza Base de Disefio Ciemat Centro de Investigaciones Energéticas, Medioambientales
y Tecnoldgicas
ADS Automatic Depressurization System (Sistema de
despresurizacién automatica) CN Central nuclear
Aemet Agencia Estatal de Meteorologia CNP Cuerpo Nacional de Policia
Aenor Asociacion Espafiola de Normalizacidn y Certificacién CNRA (NEA) Committee on Nuclear Regulatory Activities (Comité de
actividades reguladoras)
AFW Sistema de Agua de Alimentacidn Auxiliar (disefio
Westinghouse) ConvEX Ejercicio internacional de emergencia del OIEA
Alara As Low As Reasonable Achievable (Tan bajo como CRD Control Rod Drive (Actuador de barras de control)
razonablemente sea posible)
CREAL Centro de Investigacion en Epidemiologia Ambiental
AMAC Asociacién de Municipios en Areas de Centrales Nucleares
CRPPH (NEA) Committee on Radiation Protection and Public Health
ANAV Asociacion Nuclear Ascé-Vandellds |1 (Comité de Proteccion Radioldgica y Salud Publica)
APS Andlisis Probabilistas de Seguridad CSN Consejo de Seguridad Nuclear
ATI Almacenamiento Temporal Individualizado CSNI Committee on the Safety of Nuclear Installations (Comité
de Seguridad de las Instalaciones Nucleares)
BOE Boletin Oficial del Estado
DBE Design Basis Earthquake (Terremoto base de disefio)
BWR Boiling Water Reactor (Reactor nuclear de agua ligera en
ebullicién) DBF Design Basis Flooding (Inundacion base de disefio)
CA Corriente alterna DBRR Directriz bésica de planificacion de proteccion civil ante el
riesgo radioldgico
cC Corriente continua
DGPCE Direccidn General de Proteccidn Civil y Emergencias
CE Comision Europea
Ecurie European Community Urgent Radiological Information
Cedex Centro de Estudios y Experimentacidn de Obras Publicas Exchange System (Ejercicio de intercambio urgente de

escriben la primera con maydscula

informacién radiolégica de la Comunidad Europea) y el resto con mindscula.
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Acrénimos y siglas Descripcion Acrénimos y siglas Descripcion

Emercon

ENAC
Enresa

ENSRA

ENSREG

EPD

Epri

ESC
ETF
Euratom

Foro

GE
GGAS
GS

GWh

Emergency Convention from "Operations Manual for
Incident and Emergency Communication" — IAEA)
(Sistema de comunicacién de emergencias y solicitud de
asistencia del OIEA)

Entidad Nacional de Acreditacion

Empresa Nacional de Residuos Radiactivos, S.A.
European Nuclear Security Regulators Association
(Asociacion de Reguladores de Seguridad Fisica Nuclear
Europea)

European Nuclear Safety Regulators Group (Grupo
Europeo de Reguladores de Seguridad Nuclear)

Electronic Personal Dosimeter (Dosimetro personal
electrénico o de lectura directa)

Electric Power Research Institute (Instituto de
Investigacion de Energia Eléctrica)

Estructuras Sistemas y Componentes
Especificaciones Técnicas de Funcionamiento
Comunidad Europea de la Energia Atémica

Foro Iberoamericano de Organismos Reguladores
Radioldgicos y Nucleares

General Electric
Guias de Gestion de Accidentes Severos
Guia de Seguridad del CSN

Gigavatio hora

Herca

|+D
|+D+i

ICRP

IEEE

IGN

Ines

Inpo

Inra

INSC

IPEEE

IRS

Heads of the European Radiological Protection Competent
Authorities (Asociacién Europea de Autoridades
Competentes en Proteccion Radioldgica)

Investigacion y Desarrollo
Investigacion, Desarrollo e Innovacion

International Commission on Radiological Protection
(Comision Internacional de Proteccién Radioldgica)

Institute of Electrical and Electronic Engineers (Instituto
de Ingenieros Eléctricos y Electrdnicos)

Instituto Geografico Nacional

International Nuclear Event Scale (Escala Internacional de
Sucesos Nucleares)

Institute of Nuclear Power Operations (Instituto de
Operacidn de Centrales Nucleares)

International Nuclear Regulators Association (Asociacion
Internacional de Reguladores Nucleares)

Instrument for Nuclear Safety Cooperation (Instrumento
de cooperacién en materia de seguridad nuclear de la
Comision Europea)

Individual Plant Examination on External Events
(Evaluacion individual de la central debido a sucesos
externos)

Incident Reporting System (Sistema de informacién de
incidentes) *Los acrénimos incorporados como
nombres comunes al lenguaje se

escriben la primera con maydscula

y el resto con mintscula.

Instruccion del Consejo (instrumento legislativo)
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Acrénimos y siglas

Descripcion

Acrénimos y siglas

Descripcion

Isa
Isdefe

ISO

IT
ITC

KTA

Kwu

Loca

Megaports

Miterd

MSLB

N/A
NAC
NEA

NFPA

Andlisis Integrado de Seguridad
Ingenieria de Sistemas para la Defensa de Espafia

International Standardization Organization (Organizacién
Internacional de Normalizacion)

Instruccion Técnica
Instruccion Técnica Complementaria

Kerntechnischer Ausschuss (Norma alemana de seguridad
nuclear)

Kraftwerk Union Aktiengesellschaft (Siemens)

Loss of Coolant Accident (Accidente de rotura de una linea
del sistema primario)

Protocolo de actuacion en caso de deteccion de
movimiento inadvertido o trafico ilicito de material
radiactivo en puertos de interés general

Ministerio para la Transicion Ecoldgica y el Reto
Demografico

Main Steam Line Break (Accidente de rotura de linea de
vapor principal)

No Aplica
Normativa de Aplicacién Condicionada
Agencia de Energia Nuclear de la OCDE

National Fire Protection Association (Asociacion Nacional
de Proteccidn contra Incendios)

NRBQ

NRC

OBE

OCDE

OIEA
ORE

Ospar

PAC

PAE

PAT

PBI

PEI
PENBU
PENCA
PENGUA
PENTA

PENVA

Nuclear, Radioldgico, Bacterioldgico y Quimico

Nuclear Regulatory Commission (Organismo regulador de

Estados Unidos)

Operation Base Earthquake (Terremoto base de

operacion)

Organizacidn para la Cooperacidn y el Desarrollo

Econdmico

Organismo Internacional de Energia Atomica

Organizacidn de Respuesta a Emergencias

Convencidn para la Proteccién del Medio Ambiente Marino
del Atlantico del Nordeste (Convencién Oslo-Paris)

Programa de Acciones Correctivas

Plan de Actuacion de Emergencias

Plan Anual de Trabajo

Plan Base de Inspeccion

Plan de Emergencia Interior

Plan de Emergencia Nuclear de Burgos
Plan de Emergencia Nuclear de Céceres
Plan de Emergencia Nuclear de Guadalajara
Plan de Emergencia Nuclear de Tarragona

Plan de Emergencia Nuclear de Valencia

*Los acrénimos incorporados como
nombres comunes al lenguaje se
escriben la primera con maydscula
y el resto con mintscula.
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Acrénimos y siglas

Descripcion

Acrénimos y siglas

Descripcion

PGRR

Pimic

Plaben

POE

PRI

PVRA

PVRAIN

PVRE

PWR

RCS

RD

REA

REE

REM

RG

RINR

ROP

Plan de Gestidn de Residuos Radiactivos y combustible
gastado

Plan Integrado de Mejora de las Instalaciones del Ciemat
Plan Bésico de Emergencia Nuclear

Procedimientos de Operacion de Emergencia

Panel de Revision de Incidentes

Programa de Vigilancia Radioldgica Ambiental

Programa de Vigilancia Radioldgica Ambiental
Independiente

Plan de Vigilancia Radiolégica en Emergencia

Pressurized Water Reactor (Reactor nuclear de agua ligera
a presion)

Reactor Coolant System (Sistema de refrigeracién del
reactor)

Real Decreto

Red de Estaciones Automaticas

Red Eléctrica de Espafia

Red de Estaciones de Muestreo

Regulatory Guide (Guias reguladoras de la NRC)
Reglamento sobre Instalaciones Nucleares y Radiactivas

Reactor Oversight Process (Proceso de supervision de las
centrales)

RPS

RPSRI

Salem

SBO

Sbp
SDPE
SDPI
SEFM
SEPR
SISC
SPR
SSE
SSJ
SNE
UE
UHS
UME

UNE

Revisién Periddica de Seguridad

Reglamento sobre Proteccidn Sanitaria contra
Radiaciones lonizantes

Sala de Emergencias del CSN

Station Blackout (Suceso con pérdida total de energia
eléctrica)

Servicio de Dosimetria Personal

Servicio de Dosimetria Personal Externa
Servicio de Dosimetria Personal Interna
Sociedad Espafiola de Fisica Médica

Sociedad Espariola de Proteccion Radioldgica
Sistema Integrado de Supervisién de Centrales
Servicio de Proteccion Radioldgica

Safe Shutdown Earthquake (Terremoto de parada segura )
Sistema de Supervision de Juzbado

Sociedad Nuclear Espafiola

Union Europea

Ultimate Heat Sink (Sumidero final de calor)
Unidad Militar de Emergencias

Asociacion Espafiola de Normalizacion

*Los acrénimos incorporados como
nombres comunes al lenguaje se
escriben la primera con maydscula
y el resto con mintscula.
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Acrénimos y siglas

Descripcion

Unesa
FORO-CEN

UNSCEAR

UPS

UTPR

WANO

Wenra

Asociacion Espafiola de la Industria Eléctrica
Comité de Energia Nuclear del Foro Nuclear

United Nations Scientific Committee on the Effects of
Atomic Radiation (Comité cientifico de Naciones Unidas
para los efectos de las radiaciones atémicas)

Uninterrupted Power Supply (Suministro eléctrico
ininterrumpido)

Unidad Técnica de Proteccion Radioldgica
Westinghouse

World Association of Nuclear Operators (Asociacion
Mundial de Operadores Nucleares)

Western European Nuclear Regulators Association
(Asociacion de Reguladores Nucleares de Europa
Occidental)

SINOPSIS

* No abuses de las siglas y acrénimos. No todo el mundo sabe a qué te
refieres. La primera vez escribe entre paréntesis la expresion completa:

Uso incorrecto Uso correcto
*EI CSN se cred en 1980 El Consejo de Seguridad Nuclear (en
adelante CSN)...

El Consejo de Seguridad Nuclear (CSN)...

Si en el texto abundan las siglas y los acrénimos, es aconsejable hacer
un indice al final con el significado de todos ellos.

e Cuidado con el plural de las siglas. No se marcan afiadiendo una —s:

Uso incorrecto Uso correcto
*Las DTs haran un informe conjunto Las DT haran un informe conjunto
*Los PCs de la primera planta. .. Los PC de la primera planta...

No se escriben con la —s, pero si se pronuncia en el lenguaje oral (DTS).

e Abreviaturas en plural. Con punto al final de cada una de las partes y
con espacio entre ellas:

Uso incorrecto Uso correcto

*CCAA/CC AA CC.AA.

¢ No omitas el punto abreviativo que ha de preceder a las letras
voladas dentro de las abreviaturas. Tampoco lo omitas cuando escribas
numerales ordinales:

Uso incorrecto Uso correcto
*M2 M.2 (por Maria)
*ler ler

*140 142
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Simbolos, numeros, fechas, horas y divisas

9.1. Simbolos

En rigor, los simbolos son representaciones graficas estables y
normalizadas de conceptos o realidades pertenecientes, en general,
al ambito cientifico-técnico, por medio de letras o de signos no
alfabetizables que, en general, poseen validez internacional.

Caracteristicas:

e Se escriben sin punto: Vive a 100 m de mi casa, y no *Vive a 100 m.
de mi casa.

¢ No llevan tilde.

e No varian su forma en el plural: 30 kg, y no *30 kgs.

e Se escriben separados de la cifra: 300 MW, y no *300MW.

Ejemplos: 195 km, 60 €, (excepto grado [180°] que se escribe sin
separacion entre la cifra y el simbolo). Aunque el simbolo % (que se lee
por ciento en espafiol) se ve frecuentemente escrito sin separacion de
la cifra que lo precede, la norma establecida por la Oficina Internacional

de Pesos y Medidas determina que se escriba precedido de un espacio.

Hay que sefialar que el nimero que acompafie al simbolo debe
escribirse en numero, y no en letra: 3 mSy, y no *tres mSv.

El simbolo de los grados de temperatura se escribe de distinta manera
segun aparezca o no especificada la escala en la que se miden: se pega
a la cifra si no se hace explicita la escala, pero se separa de ellay se
pega al simbolo de la escala si esta se especifica: 27° (por veintisiete
grados), pero 27 °C (por veintisiete grados Celsius).

Las unidades que deben su nomenclatura a nombres propios de
cientificos, cuando se escriben como simbolos, llevan la primera letra
con mayuscula: 10 Sv (sievert), 10 N (newton).

Sin embargo, se escribe todo con mindsculas cuando se trata del
nombre completo de la unidad: 10 sieverts, 10 newtons.

Hay que sefialar que el término siévert, con tilde, es la adaptacion

al espafiol del nombre de esta unidad, tan utilizada en el CSN. Es
frecuente encontrarla escrita sin tilde, pero el término sievert que figura
en el diccionario de la RAE en letra cursiva, también puede adaptarse
afiadiéndole la tilde que le corresponde por las normas de acentuacion.
No es algo nuevo, recordemos que también se han adaptado al espaiiol
otras unidades de medida como vatio, y no watt (megavatio, no
*megawatio), o julio, y no joule. El plural de siévert es siéverts (también
con tilde). Asi pues, es preferible escribir En Fukushima se registré una
radiacion de 210 siéverts. No obstante, si optamos por escribirlo sin
tilde, habra que hacerlo en cursiva. Su simbolo es Sv.

Sin embargo, gray, otra de las unidades utilizada con frecuencia en el
CSN, no plantea ningun problema para adaptarla al espafiol, por lo que
puede mantenerse y escribirse en redonda, en lugar de en cursiva. Sin
embargo, su plural seria grais. Su simbolo es Gy.
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9.2. Numeros

Como regla general, conviene escribir con letra los nimeros del uno al
nueve y con cifras a partir del 10. Asi, por ejemplo:

Nueve técnicas del CSN asistieron al evento, pero 15 técnicas fueron
encuestadas.

Sin embargo, lo mas importante es que en la frase se respete el criterio
elegido inicialmente, y no se mezclen ambas formas: *Asistieron 5
inspectores, dos jefes de drea y 9 técnicas de la DPR. Mejor: Asistieron
cinco inspectores, dos jefes de drea y nueve técnicas de la DPR.

Para expresar exponenciales se utilizara el superindice siempre: 102,
107 en lugar de la notacion: 10E+7.

Los nombres de las décadas deben escribirse con letras: los afios
ochenta, no *los afios 80, ni *los 80s, ni *los 80’s.

Los numeros de pagina, los afios y los nimeros de textos legales se
escriben sin separacion de millares: afio 2021, pagina 1349, Real
Decreto 1440/2010.

Por dltimo, sefialar que la RAE recomienda escribir los nimeros de mas
de cuatro cifras separando los grupos de tres cifras por medio de un
espacio fino. Segun las normas internacionales y las de las Academias
es impropio emplear el punto o la coma en lugar del espacio, porque
estos signos tienen como funcién separar los decimales. No obstante,
puesto que la tradicién en nuestro idioma es separar las cifras con

un punto y en los documentos del CSN es el sistema utilizado desde

su creacion, no se considerara incorrecta la separacién por medio de
puntos (y la coma para los decimales): E/ importe de la recaudacion de
tasas fue de 789.677,29 €/ El pago fue de 758.696,38 €.

La aparicidon consecutiva de nimeros escritos con letras y con cifras
solo esta justificada en cheques y otros documentos cambiarios, por lo
que evitaremos esa redundancia: *Se dara un plazo de quince (15) dias,
mejor Se dara un plazo de quince dias.

Las principales normas internacionales que regulan la escritura de
nuiimeros son el Sistema Internacional de Unidades (Sl), de la Oficina
Internacional de Pesas y Medidas, y el Sistema Internacional de
Magnitudes (1SQ), de la ISO, que la Academia ha recogido en gran parte
en su Ortografia.

En cuanto a los numeros ordinales, todos ellos se pueden expresar de
forma abreviada mediante un nimero arabigo seguido de letra volada
(12.9, 39.2, 45.9). La letra volada puede subrayarse o no. (Ver 8.1).

Hay que recordar que los nimeros ordinales son diferentes de los
fraccionarios: *El articulo doceavo del Estatuto..., lo correcto es
El articulo duodécimo del Estatuto. ..

Ademas, los ordinales escritos en dos palabras presentan variacion de
género y numero en las dos: La trigésima cuarta acta de la reunion del
Pleno fue aprobada, no *La trigésimo cuarta acta de la reunion del Pleno
fue aprobada. Sin embargo, cuando se escriben en una sola palabra,
solo el segundo componente concuerda con el sustantivo; y en estos
casos, ademas, el primer componente pierde la tilde: decimonovena,
vigesimoprimero, etc.

La RAE sefiala que, a partir de la tercera decena de los nimeros
ordinales, se prefiere la forma en dos palabras, aunque no considera
incorrectas las grafias en una sola, que pierden la tilde del primer
elemento y mantienen la variacion de género y nimero solo en el
segundo: cuadragesimoquinto, trigesimotercer.
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9.3. Fechas
Los afios se escriben sin puntos entre medias o al final: 1999.

El sistema mas comun combina letras y nimeros: el diay el afio se
escriben con nimeros arabigos, y el mes con letras y siempre con inicial
minuscula: 7 de marzo de 1977.

En las tablas, por razén de espacio se puede poner la anotacién
abreviada (dd/mm/aaaa): 17/10/1977. Cuando el nimero que indica el
mes o el dia es inferior a diez, se recomienda no anteponer un cero a
la cifra simple, salvo que ello sea necesario por razones técnicas (por
ejemplo en formularios informatizados o de seguridad). Asi, en usos
comunes es preferible escribir 7.3.2020, que 07.03.2020.

Para recordar

Los afos, sin puntos entre medias.

9.4. Horas

En las horas, aunque en algunos dispositivos es habitual usar “AM”,
“PM” como siglas, lo correcto cuando se emplean en un texto es su
escritura como abreviaturas, esto es, con punto y espacio tras cada
letray en minuscula: La reunion sera a las 5 p. m.

Asimismo, hay que tener en cuenta que, en estos casos,

para el término “hora” no se emplea una abreviatura, sino un
simbolo: h, por lo que debe escribirse sin punto, con mintscula
e invariable en plural: E/ recurso se recibi6 a las 13:15 h del

22 de abril. Asimismo, el simbolo del “minuto” es “min” y el
“segundo” es “s”: 2 h 10 min.

9.5. Divisas

Si son simbolos no alfabetizables: en Espafia van pospuestos y separados
del nimero por un espacio en blanco (3 €). Por lo tanto, debemos evitar el
uso que es tipico de América: antepuestos y unidos al nimero ($20).

SINOPSIS

e Los simbolos no llevan punto al final, ni varian en plural, y se escriben
separados de la cifra (excepto el simbolo del grado que se escribe sin
separacion):

Uso incorrecto Uso correcto

*Lareuniénserdalas 12h.enlasaladela3.2 Lareunionserdalas 12 henlasaladela 3.2
*El 15% de la plantilla El 15 % de la plantilla
*60€ 60€

¢ Los afios se escriben sin punto:

Uso correcto
En 2021 se hicieron...

Uso incorrecto
*En 2.021 se hicieron...

¢ Los numeros ordinales escritos en dos palabras presentan variacion
de género y nimero en las dos:

Uso incorrecto Uso correcto

*La trigésimo primera acta La trigésima primera acta

¢ Los nimeros ordinales son diferentes de los fraccionarios:

Uso incorrecto Uso correcto

*El articulo doceavo de la ley El articulo duodécimo de la ley
*1er l_er

*14° 14°
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Con el Manual de estilo del CSN hemos intentado abarcar muchas de
las dudas que a todos nos surgen en el dia a dia, pero debemos ser
realistas y reconocer que es muy dificil reflejarlas en su totalidad. Os
animamos a que sigais investigando, indagando, estudiando y profundi-
zando en el uso de nuestra lengua, a que utilicéis el diccionario y, sobre
todo, los recursos que tenemos a nuestro alcance y que nos son tan
utiles para encontrar respuestas y explicaciones.

Tanto el Diccionario de la lengua espafiola como el Diccionario panhis-
pdnico de dudas pueden consultarse en linea en la pagina electrénica
de la RAE: https://dle.rae.es/ y https://www.rae.es/dpd/, respectivamen-
te. En ellos encontraremos una ingente cantidad de articulos, ejemplos,
conjugaciones verbales, etc. que nos ayudaran a encontrar soluciones.

Ademas, desde octubre de 2012, a la RAE se le pueden enviar consul-
tas sobre cualquier cuestion lingliistica a través de la cuenta @RAEin-
forma en Twitter, incluyendo en el mensaje la etiqueta #dudaRAE.

Asimismo, la pagina de la Fundéu cuenta con una amplia respuesta a
todo tipo de cuestiones, y si no encontrais la solucién a vuestra pregun-
ta, os podéis dirigir a ellos y hacerles la consulta directamente, bien a
través de su web https://www.fundeu.es/ o bien a través de su cuenta
en Twitter @Fundeu.

Hemos incluido una breve bibliografia que confiamos en que os sea de
utilidad. No os quedéis con ninguna duda o incertidumbre, una solucién
encontrada es una respuesta aprendida.

Esperamos haber despertado en muchos de vosotros ese afan por
descubrir cémo escribir mejor, porque el resultado se vera reflejado en
vuestro trabajo y os hara sentiros orgullosos de vosotros mismos. Ese es
el mayor de los regalos.
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