Subdireccion de Personal y Administracion

= CONSEJO DE Secretaria General
< SEGURIDAD NUCLEAR

PERFILES FORMATIVOS CONCURSO ESPECIFICO

PERFILES DE FORMACION MATERIAS

Normativa

Gestion Administrativa

SECRETARIA Registro

Ofimatica

Protocolo

Normativa en materia Presupuestaria

Normativa en materia Econdmica

Aplicaciones Informaticas de Gestion Presupuestaria

. P Aplicaciones Informaticas de Gestidon Econdmica
GESTION ECONOMICAY

PRESUPUESTARIA Pagos a justificar y anticipos de caja fija

Indemnizacidn por Razén del Servicio

Gestion Administrativa en materia presupuestaria y econdmica

Ofimatica

Normativa

Planificacion

Plataforma de Contratacion

CONTRATACION PUBLICA Contratacién de Bienes y Servicios Centralizados.

Contratos Publicos de Obras y/o de Concesidn de Obras Publicas

Proyectos de Obra

Ofimatica

| USO PUBLICO |




CONSEJO DE Secretaria General
% SEGURIDAD NUCLEAR

Subdireccion de Personal y Administracion

PERFILES DE FORMACION MATERIAS

Normativa

Gestion Documental

Biblioteca

Aplicaciones en materia de Registro electrénico y Administracién
electrénica

GESTION ADMINISTRATIVA
Aplicaciones en materia de gestidon de inventario de bienes muebles

Publicaciones

Quejas y Sugerencias

Ofimatica

Publicidad activa

Derecho de acceso

TRANSPARENCIA'Y

. Gobierno Abierto
PROTECCION DE DATOS

Normativa

Ofimatica

Produccion Normativa

Normativa en materia de convenios

Normativa en materia de subvenciones

Proteccion de Datos

JURIDICO
Normativa juridica del sector publico y procedimiento administrativo

Organos colegiados

Normativa parlamentaria

Ofimatica
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= CONSEJO DE Secretaria General
< SEGURIDAD NUCLEAR

PERFILES DE FORMACION MATERIAS

Gestidn o Direccidn de Proyectos

Gestion o Administracion de las comunicaciones

Gestion de contenidos Web

Administracion de sistemas Tl

Disefio grafico

Desarrollo de Sistemas de Informacion

’ Tecnologias emergentes (Inteligencia artificial, blockchain)
SITEMAS DE INFORMACION,

COMUNICACION Y Ingenieria de datos

TECNOLOGIA
Administracion de bases de datos

Programacion

TIC y Arquitectura

Firma electrdnica

Procedimiento administrativo. Servicios comunes

Gestion de la Seguridad

Seguridad TIC

Gestion de RRHH

Normativa de recursos humanos

Normativa en materia de proteccién de datos

Aplicaciones informaticas de RR. HH

RECURSOS HUMANOS Gestidn de Ofertas de Empleo Publico

Procedimientos de provisidén de recursos humanos

Accion Social

Prevencion de riesgos laborales

Ofimatica
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PERFILES DE FORMACION MATERIAS

Normativa de Seguridad Social

Normativa Relacionada con la Elaboracion de Néminas

Normativa en materia presupuestaria y econdmica

Normativa de recursos humanos

RETRIBUCIONES Normativa en materia de proteccién de datos

Gestidon de Ndminas

Gestidn administrativa en materia presupuestaria y econémica

Aplicaciones informaticas de Elaboracién de Néminas

Ofimatica

Normativa de Contratacion

Normativa en Subvenciones

Normativa juridica del sector publico y procedimiento administrativo

FORMACION Proteccién de Datos

Aplicaciones informaticas en materia de Formacion

Bases de Datos

Ofimatica

Gestidn de equipos

LIDERAZGO Planificacién

Habilidades profesionales
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ACLARACIONES:

e Los cursos sobre legislacién o normativa deberan referirse a normativa en vigor en el
momento de la convocatoria del concurso.

e La formacién en materia de igualdad tiene caracter transversal y podra ser valorada en
todos los puestos de la convocatoria.

e Se trata de un documento de cardcter provisional que podra ser modificado para
sucesivas convocatorias de concurso.
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